PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZAGROZENIA
BEZPIECZENSTWA UCZNIOW SZKOLE PODSTAWOWEJ
IM. JANA PAWLA 11 W LOSOSINIE DOLNEJ

Ostatnia aktualizacja 25 maja 2019 roku



PODSTAWA PRAWNA:

1. Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004r. Nr 256,
poz. 2572 ze zmianami).

2. Ustawa z dnia 26 stycznia 1982r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2006r. Nr 97,
poz. 674 ze zmianami).

3. Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982r. o postepowaniu w sprawach nieletnich
(dz. U. z 2010r. Nr 33, poz. 178 ze zmianami).

4. Ustawa z dnia 29 lipca 2005r. o przeciwdziataniu narkomanii (Dz. U. z
2005r. Nr 179, poz. 1485 ze zmianami).

5. Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982r. o wychowaniu w trzezwosci 1
przeciwdziataniu alkoholizmowi (Dz. U. z 2007r. Nr 70, poz. 473 ze zmianami).
6. Ustawa z dnia 29 lipca 2005r. o przeciwdziataniu przemocy w rodzinie (Dz.
U. z 2005r. Nr 180, poz. 1493 ze zmianami).

7. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z
2002r. Nr 101, poz. 926 ze zmianami).

8. Ustawa z dnia 6 czerwca 1997r. Kodeks Karny (Dz. U. z 1997r. Nr 88, poz.
553 ze zmianami).

9. Ustawa z dnia 6 czerwca 1997r. — Kodeks postepowania karnego (Dz. U. z
1997r. Nr 89, poz. 555 ze zmianami).

10. Ustawa z dnia 17 listopada 1964r. — Kodeks postgpowania cywilnego (Dz.
U. z 1964r. Nr 43, poz. 296 ze zmianami).

11. Ustawa z dnia 20 maja 1971r. — Kodeks wykroczen (Dz. U. z 2010r. Nr 46,
poz. 275 ze zmianami).

12. Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990r. o Policji (Dz. U. z 2007r. Nr 43, poz. 277
ze zmianami).

13. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z dnia 31 stycznia
2003 r. w sprawie szczegdlowych form dziatalnosci wychowawczej 1
zapobiegawcze] wsrod dzieci 1 mtodziezy zagrozonych uzaleznieniami. (Dz.U. z
2003 r. Nr 26, poz. 226)

14. Rozporzadzenie MEN z dnia 17 listopada 2010r. w sprawie zasad
udzielania i organizacji pomocy psychologiczno- pedagogicznej w publicznych
przedszkolach, szkotach i placowkach (Dz. U. z 2010r. Nr 228, poz. 1487).

15. Rozporzadzenie Ministra edukacji i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w
sprawie bezpieczenstwa 1 higieny w publicznych i niepublicznych szkotach 1
placowkach (Dz. U. 2003. Nr 6, poz. 69 ze zmianami ).

16. Rozporzadzenie Ministra Pracy 1 Polityki Socjalnej z dnia 26 wrzesnia
1997r. w sprawie ogdlnych przepisdéw bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz. U. z
2003r. Nr 169, poz. 1650).

17. Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 13 wrzesnia 201 1r. w sprawie
procedury ,,Niebieskie Karty” oraz wzory formularzy ,,Niebieska Karta” (Dz. U.
z 2011r. Nr 209, poz. 1245).



CELE PROCEDUR.

1. Zwigkszenie bezpieczenstwa uczniow.

2. Pomoc w opanowaniu sytuacji kryzysowe;j.

3. Zapobieganie zdarzeniom krytycznym.

4. Sprawna organizacja pracy szkoly w sytuacjach szczegolnych.
5. Przeptyw informacji mi¢dzy organami szkoty i catym srodowiskiem
szkolnym.

SPOSOBY PREZENTACJI PROCEDUR.

1. Zapoznanie uczniow na godzinach wychowawczych.

2. Zapoznanie rodzicOw na zebraniu wychowawcy z rodzicami.
3. Opublikowanie procedur na stronie internetowej szkoty.

4. Dostepnos¢ w pokoju nauczycielskim.

EWALUACJA ROZWIAZAN PROCEDURALNYCH.

1. Monitorowanie prawidlowej realizacji procedur.

2. Prowadzenie kontroli stanu bezpieczenstwa zgodnie z planem nadzoru
pedagogicznego.

TRYB WPROWADZANIA ZMIAN.

1. Zgtoszenie uwag dyrektorowi szkoty.

2. Dyskusja nad proponowanymi zmianami.

3. Zaopiniowanie zmian przez zesp6t zadaniowy.

4. Wprowadzenie ich w zycie zarzadzeniem Dyrektora Szkoty.



WYKAZ PROCEDUR OBOWIAZUJACYCH W PRZYPADKU
ZAGROZENIA BEZPIECZENSTWA UCZNIOW:
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PROCEDURA DOTYCZACA BEZPIECZENSTWA

PROCEDURA POSTEPOWANIA W RAZIE ZAISTNIALEGO WYPADKU

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZEEGO SAMOPOCZUCIA

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZWALNIANIA UCZNIOW Z

ZAJEC LEKCYINYCH

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU UCIECZKI UCZNIA Z LEKCII

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU USPRAWIEDLIWIANIA

NIEOBECNOSCI

PROCEDURA ZAZNACZANIA NIEOBECNOSCI UCZNIA, ZWIAZANEJ Z

UCZESTNICTWEM W INNYCH ZAJECIACH

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU NIEREALIZOWANIA

OBOWIAZKU SZKOLNEGO I NAUKI

PROCEDURA POSTEPOWANIA Z UCZNIEM SPRAWIAJACYM TRUDNOSCI

WYCHOWAWCZE

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU AGRESYWNEGO

ZACHOWANIA UCZNIA

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU AGRESYWNEGO

ZACHOWANIA WOBEC PRACOWNIKOW SZKOLY, RODZICOW LUB

OPIEKUNOW

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU POSIADANIA

NIEBEZPIECZNYCH PRZEDMIOTOW

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU POSIADANIA ALKOHOLU,

PALENIA PAPIEROSOW

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU UZYWANIA SLOW

WULGARNYCH

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU FALSZOWANIA PRZEZ

UCZNIA DOKUMENTOW

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PODEJRZENIA O

ZAZYWANIU UZYWEK

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZAJSC NOSZACYCH

ZNAMIONA PRZESTEPSTWA

PROCEDURA ROZPOZNAWANIA POTRZEB UCZNIOW W ZAKRESIE POMOCY

MATERIALNEJ

PROCEDURA PROCESU ADAPTACYJNEGO UCZNIOW KLAS PIERWSZYCH

GIMNAZJUM W LOSOSINIE DOLNEJ

PROCEDURA PROCESU ADAPTACYJNEGO UCZNIOW KLAS PIERWSZYCH

SZKOLY PODSTAWOWEJ W LOSOSINIE DOLNEJ

PROCEDURA ZWALNIANIA UCZNIA Z ZAJEC WYCHOWANIA FIZYCZNEGO

PROCEDURA ROZPOZNAWANIA SRODOWISKA UCZNIA

PROCEDURY POST EPOWANIA W PRZYPADKU WAGAROW UCZNIA
PROCEDURY POST EPOWANIA W PRZYPADKU ZASTRASZANIA,

WYMUSZANIA ORAZ WYLUDZANIA PIENI EDZY

PROCEDURY POST EPOWANIA W PRZYPADKU NISZCZENIA MIENIA

(WANDALIZMU)

PROCEDURA KORZYSTANIA Z TELEFONOW KOMORKOWYCH IINNYCH
URZADZEN ELEKTRONICZNYCH NA TERENIE SZKOLY.

PROCEDURA O CYBERPRZEMOCY.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU UCZNIA DOTKNIETEGO
PRZEMOCA W RODZINIE — PROCEDURA , NIEBIESKIEJ KARTY”.
PROCEDURA WYKONYWANIA CZYNNOSCI PRZEZ POLICJE NA TERENIE
SZKOLY.

PROCEDURY ZWALNIANIA UCZNIOW Z LEKCJI W TRAKCIE ICH TRWANIA
PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC UCZNIA, KTORY STAL SIE OFIARA
CZYNU KARALNEGO.

PROCEDURA POSTEPOWANIA Z UCZNIEM, KTORY DOKONAL
SAMOOKALECZENIA, PRZEJAWIA AUTOAGRESJE, PODJAL. PROBE
SAMOBOJCZA.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU STOSOWANIA PRZEZ UCZNIA
PRZEMOCY PSYCHICZNEJ WOBEC INNEGO UCZNIA

PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC UCZNIA NIEDOZYWIONEGO I
ZANIEDBANEGO.

PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC UCZNIA, KTOREGO ZACHOWANIE
UNIEMOZLIWIA PROWADZENIE LEKCJL

PROCEDURA EWAKUACJI UCZNIOW I NAUCZYCIELL

PROCEDURA ZLEGO ZACHOWANIA UCZNIA DOJEZDZAJACEGO
PROCEDURY POST EPOWANIA W PRZYPADKU PODEJRZENIA, ZE RODZIC
ZGELASZAJACY SIE PO DZIECKO JEST POD WPLYWEM ALKOHOLU
PROCEDURY POSTEPOWANIA Z DZIECKIEM PRZEWLEKLE CHORYM W
SZKOLE

PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK WTARGNIECIA NAPASTNIKA
DO SZKOLY.

PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK PODLOZENIA WYBUCHOWEGO.
PROCEDURA POSTEPOWANIA W PZYPADKU UZYSKANIA POMOCY
PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNEJ.



PROCEDURA DOTYCZACA BEZPIECZENSTWA

Systematyczne kontrolowanie sali lekcyjnych oraz miejsc, w ktoérych odbywaja
si¢ zajecia.

Planowanie i realizowanie procesu dydaktyczno — wychowawczo -
opiekunczego zgodnie z obowigzujacymi przepisami i zasadami bezpieczenstwa
przyjetymi w szkole.

Bezwzgledne przestrzeganie zasady zapewniania opieki pedagogicznej przez
caly czas trwania lekcji.

Przestrzeganie zasady nie pozostawiania w klasach podczas przerw uczniow bez

opieki.
Przestrzeganie regulaminu dyzurdw.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W RAZIE ZAISTNIALEGO
WYPADKU

Pracownik szkoty, ktory powziagl wiadomos¢ o wypadku ucznia:

niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegdlnosci
sprowadzajac fachowa pomoc medyczng, a w miar¢ mozliwosci udzielajac
poszkodowanemu pierwszej pomocy,

nie dopuszcza do zaje¢¢ lub przerywa je, wyprowadzajac ucznidw z miejsca
zagrozenia, jezeli miejsce, w ktérym sg lub beda prowadzone zajecia moze
stwarza¢ zagrozenie dla bezpieczenstwa uczniow,

niezwltocznie powiadamia dyrektora szkoty.

Jesli nauczyciel ma w tym czasie zajecia z klasg — prosi o nadzor nad swoimi
uczniami innego nauczyciela (np.: uczacego w najblizszej sali).

O kazdym wypadku dyrektor szkoty lub nauczyciel pod opieka, ktorego
przebywat uczen w chwili wypadku, powiadamia rodzicéw poszkodowanego
ucznia. Fakt ten powiadamiajacy dokumentuje wpisem w dzienniku zajec,
podajac date i godzing powiadomienia matki/ojca ucznia o wypadku.

Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen — np. widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej



pomocy poszkodowanemu uczniowi, nauczyciel lub dyrektor powiadamiajac
rodzica o zdarzeniu ustala z nim:

potrzebe wezwania pogotowia,
potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica,
godzine odbioru dziecka ze szkoty w dniu zdarzenia.

Informacje o powyzszych ustaleniach, powiadamiajacy zamieszcza rowniez w
dzienniku zajec.

W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace
objawy) nauczyciel lub dyrektor szkoly wzywa pogotowie ratunkowe,

o kazdym wypadku dyrektor szkoly zawiadamia niezwlocznie organ
prowadzacy, nadzorujacy i wspotpracujacego ze szkota pracownika stuzby bhp.,

o wypadku $miertelnym, ci¢zkim 1 zbiorowym dyrektor szkoty zawiadamia
niezwlocznie prokuratora 1 kuratora oswiaty,

o wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, dyrektor szkoly zawiadamia
niezwlocznie panstwowego inspektora sanitarnego,

jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawnoscig techniczng pomieszczenia
lub urzadzen, miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone. Dyrektor
zabezpiecza je do czasu dokonania ogledzin lub wykonania szkicu przez zespot

powypadkowy,

jezeli wypadek zdarzyt si¢ w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza
terenem szkoty, wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun
grupy/kierownik wycieczki i odpowiada za nie.

Dyrektor szkoly powotuje cztonkow zespotu powypadkowego:

w sktad zespolu wchodzi wspoélpracujacy ze szkotg pracownik stuzby
bezpieczenstwa 1 higieny pracy oraz pracownik szkoty, przeszkolony w
zakresie bhp,

jezeli w skladzie zespotu nie moze uczestniczy¢ pracownik stuzby bhp, to w
jego sktad wchodzi dyrektor szkoty oraz pracownik szkoty, przeszkolony w
zakresie bhp,

w sktadzie zespotu moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu prowadzacego,
kuratora o§wiaty,



przewodniczacym zespotu jest pracownik stuzby bhp, a jezeli nie ma go w
sktadzie zespotlu — przewodniczacego zespotu sposrod pracownikéw szkoty
wyznacza dyrektor,

zespot przeprowadza postgpowanie powypadkowe i sporzadza dokumentacje
powypadkowa:

przestuchuje poszkodowanego ucznia (w obecnosci rodzica lub
wychowawcy/pedagoga/psychologa szkolnego), sporzadza protokét
przestuchania

przestuchuje swiadkéw wypadku i sporzadza protokoty przestuchania; jezeli
swiadkami sg uczniowie — przestuchanie odbywa si¢ w obecnosci wychowawcy
lub pedagoga/psychologa szkolnego, a protokot przestuchania odczytuje si¢ w
obecnosci ucznia — $wiadka 1 jego rodzicow,

sporzadza szkic lub fotografie miejsca wypadku,

uzyskuje pisemne oswiadczenie nauczyciela, pod opieka ktorego uczen
przebywat w czasie, gdy zdarzyt si¢ wypadek,

uzyskuje opini¢ lekarska z opisem doznanych obrazen i1 okresleniem rodzaju

wypadku,
sporzadza protokot powypadkowy,
protokot powypadkowy podpisuja cztonkowie zespotu oraz dyrektor szkoty.

w sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczacego zespotu.
Cztonek zespotu, ktory nie zgadza si¢ ze stanowiskiem przewodniczacego, moze
ztozy¢ zdanie odrgbne, odnotowywane w protokole powypadkowym,

przewodniczacy zespotu poucza osoby reprezentujace poszkodowanego o
przystugujacych im prawach w toku postepowania powypadkowego,

z trescig protokolu powypadkowego 1 innymi materiatami postgpowania
powypadkowego zaznajamia si¢ rodzicow (opiekunow prawnych)
poszkodowanego ucznia, ktorzy potwierdzaja ten fakt podpisem w protokole,

protokét dorecza si¢ rodzicom (opiekunom prawnym) poszkodowanego ucznia,
ktorzy potwierdzajg to podpisem w protokole,

organowi prowadzgcemu i kuratorowi o§wiaty protokét powypadkowy dorgcza
si¢ na ich wniosek,



jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje w szkole,

w ciggu 7 dni od dnia dor¢czenia protokotu powypadkowego osoby, ktorym
doreczono protokdt, moga zlozy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu (sg o tym
informowani przy odbieraniu protokotu),

zastrzezenia sktada si¢ ustnie do protokotu powypadkowego lub na pismie
przewodniczacemu zespotu,

po rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzacy szkote moze:

zleci¢ dotychczasowemu zespolowi wyjasnienie ustalen protokotu lub
przeprowadzenie okreslonych czynnosci dowodowych,

powola¢ nowy zespot celem ponownego przeprowadzenia postgpowania
powypadkowego.

Dyrektor szkoly omawia z pracownikami szkoly okolicznosci 1 przyczyny
wypadkoéw oraz ustala $rodki niezbedne do zapobiezenia im.



PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZLEGO
SAMOPOCZUCIA

Pracownik szkoty, ktéry powziat wiadomos$¢ o ztym samopoczuciu ucznia:

zapewnia uczniowi opieke, doprowadza go do sekretariatu i powiadamia
rodzicow o fakcie zlego samopoczucia.

Jesli nauczyciel ma w tym czasie zajecia z klasa:

czeka do zakonczenia lekcji lub powiadamia sekretariat o fakcie ztego
samopoczucia ucznia, wskazujac koniecznos¢ powiadomienia rodzicow;

podczas rozmowy z rodzicem nalezy ustali¢:
potrzebe wczesniejszego przyjsécia rodzica,
potrzebe wezwania pogotowia,

godzing odbioru dziecka ze szkoty w danym dniu.

Informacj¢ o powyzszych ustaleniach powiadamiajacy zamieszcza rowniez W
dzienniku zaje¢.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZWALNIANIA
UCZNIOW Z ZAJEC LEKCYJNYCH

Zwolnienie z zaje¢ odbywa si¢ na prosbe rodzica lub innej osoby uprawnione;.
Prosba moze by¢ w formie osobistej lub pisemne;.

Zwolnienie powinno stanowi¢ odrebng kartke.

Zwolnienie musi by¢ czytelnie podpisane przez rodzica ucznia lub inng
uprawniong osobe.

Zapis w dzienniku: nieobecny — usprawiedliwiony.



PROCEDURA DOTYCZACA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
UCIECZKI UCZNIA Z LEKCJI

Na poczatku kazdej lekcji nalezy sprawdzi¢ liste obecnosci 1 udokumentowac
ten fakt w dzienniku lekcyjnym.

Odnotowac¢ w dzienniku kazdg nieobecnos¢ ucznia na prowadzonych zajeciach.

Zglosi¢ wychowawcy klasy przypadek ucieczki ucznia z okre§lonych zajec¢

dydaktycznych.
Wychowawca niezwloczne powiadamia rodzicéw ucznia o ucieczce z lekcji.

Osoba zwalniajgca odnotowuje ten fakt wpisem do dziennika znaku zw.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
USPRAWIEDLIWIANIA NIEOBECNOSCI

Usprawiedliwienie w formie pisemnej, w ciggu 5 dni od dnia powrotu do szkoty,
powinno zawiera¢: 0gdlng przyczyne nieobecnosci (np. z powodow rodzinnych,

ztego samopoczucia), podpis rodzica lub innej osoby uprawnionej.

Usprawiedliwienie musi by¢ czytelnie podpisane przez rodzica ucznia lub inng
uprawniong osobe.

Usprawiedliwienia niespetniajace powyzszych warunkow lub bedace w
sprzecznosci ze stanem faktycznym nie beda uwzgledniane.

PROCEDURA ZAZNACZANIA NIEOBECNOSCI UCZNIA,
ZWIAZANEJ Z UCZESTNICTWEM W INNYCH ZAJECIACH

Typu: konkursy, zawody sportowe, itp.

W dzienniku lekcyjnym nauczyciel prowadzacy lekcj¢ zaznacza nieobecnos¢
literkg K- konkurs, Z zawody.

Nauczyciel zwalniajacy ucznia ma obowigzek przedstawi¢ liste zwolnionych
uczniow.



PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
NIEREALIZOWANIA OBOWIAZKU SZKOLNEGO I NAUKI

Powiadomi¢ wychowawce klasy, pedagoga szkolnego i dyrekcje szkoty.

Telefonicznie, lub w razie potrzeby pisemnie, powiadomi¢ rodzicéw lub
opiekunoéw prawnych; zaprosi¢ do wspotpracy nad rozwigzaniem problemu.

Przeprowadzi¢ rozmowe z dzieckiem i rodzicami, udokumentowac¢ rozmowe, w
tym ewentualnie spisa¢ kontrakt.

W przypadku braku wspolpracy ze strony rodzicow wysta¢ do rodzicow
pisemne upomnienie o braku realizacji obowigzku szkolnego, zawierajace
roOwniez informacje¢ o skierowaniu sprawy na drog¢ postgpowania
egzekucyjnego w przypadku dalszego niewypelniania obowigzku szkolnego.

W przypadku braku efektow prowadzonych dziatan, po uptywie siedmiu dni
dyrektor kieruje wniosek o wszczecie egzekucji administracyjnej do organu
ktorym jest wlasciwa gmina. Wymagane dokumenty to:

Whiosek dyrektora szkoty o wszczecie egzekucji administracyjnej obowigzku
szkolnego i natozenie grzywny w celu przymuszenia.

Tytul wykonawczy wystawiony przez dyrektora szkoty z zatagczonym
upomnieniem oraz dowodem jego dorgczenia

Powiadomi¢ pisemnie sad rodzinny.



PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELA Z UCZNIEM
SPRAWIAJACYM TRUDNOSCI WYCHOWAWCZE

Nauczyciel — wychowawca ma obowigzek przeprowadzenia diagnozy sytuacji
szkolnej 1 rodzinnej ucznidéw na poczatku roku szkolnego.

Podja¢ dziatania wychowawcze zmierzajgce do rozwigzania problemow
szkolnych ucznia.

Pedagog szkolny przeprowadza diagnoze probleméw wychowawczych i
emocjonalnych ucznia.

Nauczyciel informuje rodzica o istniejgcych trudnosciach 1 zapoznaje go ze
swoim planem dziatan, jednocze$nie zobowigzuje rodzica do rzetelne;j
wspolpracy.

Wychowawca wystepuje do rodzica o zgode na przeprowadzenie badan w
Poradni Psychologiczno — Pedagogicznej, rzetelnie informujgc rodzica o
znaczeniu opinii w dalszej edukacji ucznia.

W przypadku braku zgody rodzica na przeprowadzenie badan w poradni, gdy
zachowanie o ucznia moze stwarza¢ zagrozenie bezpieczenstwa, nauczyciel
postepuje zgodnie z procedurg dotyczacg postgpowania z uczniem agresywnym.

Zaistniate sytuacje, podjete kroki 1 ich efekty nalezy omowi¢ na spotkaniach
zespotu wychowawczego, ewentualnie Rady Pedagogicznej.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU AGRESYWNEGO
ZACHOWANIA UCZNIA

Przeprowadzi¢ rozmowg z uczniem, u§wiadamiajagc mu nieodpowiednie
zachowanie.

W formie pisemnej poinformowa¢ rodzicéw ucznia o jego agresywnym
zachowaniu.

Przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicem ( prawnym opiekunem), pogltebiajac
wiedze¢ na temat ucznia, jego rozwoju intelektualnego, spotecznego,
emocjonalnego.

Powiadomi¢ pedagoga szkolnego.



Pedagog szkolny przeprowadza rozmowg¢ z uczniem i rodzicami, analizujac
przyczyny zaburzonego zachowania ucznia, pomagajac rodzicom w doborze
metod wychowawczych, zaktada uczniowi ,,Indywidualny zeszyt spostrzezen o
zachowaniu ucznia”.

W przypadku utrzymywania si¢ nieprawidtowych relacji ucznia z
réwiesnikami (pobicia, zaczepianie itp.), wychowawca w porozumieniu z
rodzicami dziecka kieruje je na badania psychologiczne, w celu otrzymania
dalszych wskazdéwek dotyczacych prowadzenia ucznia.

W sytuacji, kiedy uczen w dalszym ciggu stwarza zagrozenie dla innych
ucznidéw, pedagog szkolny w porozumieniu z dyrektorem szkoty 1 wychowawca
ucznia kieruje wniosek do Sadu Rejonowego- Wydzial Rodzinny 1 Nieletnich o
zastosowanie Srodka wychowawczego zapobiegajacego demoralizacji ucznia.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU AGRESYWNEGO
ZACHOWANIA WOBEC PRACOWNIKOW SZKOLY, RODZICOW
LUB OPIEKUNOW

Powiadomi¢ Policje (numer 997)

Poinformowac¢ pisemnie dzielnicowego i sad rodzinny wraz z przekazaniem
kompletu dokumentéw. Powyzsze informacje przesta¢ takze do wiadomosci
wlasciwego osrodka pomocy spoteczne;.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU POSIADANIA
NIEBEZPIECZNYCH PRZEDMIOTOW

Typu:. kij bejsbolowy (baseballowy), n6z, przedmioty przypominajgce bron
palng, gaz itd. w szkole

Jezeli substancja lub przedmiot moze spowodowaé powszechne zagrozenie,
ewakuowac szkote wg przyjetych procedur.

Jezeli substancja lub przedmiot stanowi istotne zagrozenie dla zycia lub
zdrowi (np. bron), nalezy je odebraé. Jezeli odebranie wymaga przeszukania,
odizolowa¢ dziecko, sprawowac nad nim piecze¢ 1 wezwac Policje (nr 997;
pracownik o§wiaty nie ma prawa dokonac przeszukania; prawo takie posiada
miedzy innymi Policja).



W uzasadnionych przypadkach wezwac¢ Policje, pogotowie ratunkowe lub inne
shuzby specjalistyczne (np. pogotowie gazowe, energetyczne, wodociggowe,
Straz Pozarng).

Powiadomi¢ wychowawce klasy, pedagoga szkolnego i1 dyrekcje szkoty.

Powiadomi¢ rodzicow/prawnych opiekunow sprawcow 1 ofiar (do czasu
przyjazdu rodzicow/prawnych opiekunow lub Policji, piecze nad dzieckiem
sprawuje nauczyciel. Po ewentualnym przyjezdzie Policji dostosowac si¢ do
polecen funkcjonariuszy).

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU POSIADANIA
ALKOHOLU, PALENIA PAPIEROSOW

Powiadomi¢ wychowawce klasy, pedagoga szkolnego 1 dyrekcje szkoty.

Telefonicznie lub w razie potrzeby pisemnie powiadomi¢ rodzicéw lub
opiekunow prawnych; zaprosi¢ do wspotpracy nad rozwigzaniem problemu.

W przypadku posiadania przez matoletniego alkoholu podja¢ probe jego
odebrania poprzez wydanie polecenia. Jezeli uczen odmawia, w miarg
mozliwos$ci odebra¢ bagaz lub opakowanie, w ktérym alkohol si¢ znajduje,
przenie$¢ w bezpieczne miejsce, zabezpieczy¢ przed dostepem innych. Jezeli
uczen nie wydaje alkoholu, wezwa¢ Policje (nr 997; pracownik o$wiaty nie ma
prawa dokona¢ przeszukania; prawo takie posiada miedzy innymi Policja).

Przeprowadzi¢ rozmowe z dzieckiem 1 rodzicami, udokumentowa¢ rozmowe, w
tym ewentualnie spisa¢ kontrakt.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU UZYWANIA SEOW
WULGARNYCH

Powiadomi¢ wychowawce klasy 1 pedagoga szkolnego.

Telefonicznie lub w razie potrzeby pisemnie powiadomi¢ rodzicéw lub
opiekunoéw prawnych; zaprosi¢ do wspotpracy nad rozwigzaniem problemu.

Przeprowadzi¢ rozmowe z dzieckiem i rodzicami, udokumentowac¢ rozmowe, W
tym ewentualnie spisa¢ kontrakt.



PROCEDURY POST EPOWANIA W PRZYPADKU FALSZOWANIA
PRZEZ UCZNIA DOKUMENTOW

(falszowanie podpisOw w dzienniczku ucznia, dokonanie wpisow do
dziennikow lekcyjnych — wpisywanie, poprawianie ocen, usprawiedliwienie
nieobecnosci)

1. Nauczyciel, ktory zauwazyt fakt falszerstwa powiadamia o tym zdarzeniu
wychowawce Klasy.

2. Spotkanie wychowawcy z osobami zainteresowanymi.

3. Wychowawca wzywa rodzicéw ucznia do szkoty 1 przeprowadza z nimi
rozmowe.

4. W razie powtarzajacych si ¢ incydentow wychowawca powiadamia pedagoga.
5. Wpis do Rejestru Zdarzen

6. Rozmowa wychowawcy i pedagoga szkolnego z rodzicami ucznia.

7. Zastosowanie kary regulaminowej, w tym obnizenie oceny ze sprawowania.

Powiadomi¢ wychowawce klasy 1 pedagoga szkolnego.

Telefonicznie lub w razie potrzeby pisemnie powiadomi¢ rodzicow/opiekunow
prawnych; zaprosi¢ do wspdlpracy nad rozwigzaniem problemu.

Przeprowadzi¢ rozmowg z dzieckiem i rodzicami, udokumentowac
rozmowe, W tym ewentualnie spisa¢ kontrakt.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PODEJRZENIA
O ZAZYWANIU UZYWEK

Gdy uczen jest w stanie wskazujagcym na uzycie alkoholu, narkotykow lub
innych §rodkow psychoaktywnych

Zapewni¢ bezpieczenstwo przez odizolowanie.

W miar¢ mozliwosci ustali¢, jakg substancj¢ dziecko zazyto, w jakiej ilosci,
kiedy 1 ktory raz si¢ to zdarzyto oraz jakie jest jej Zrodto pochodzenia.

Wezwac pogotowie ratunkowe (nr 999) 1 poda¢ ustalone informacje.

Udzieli¢ pierwszej pomocy - powiadomi¢ wychowawce klasy, pedagoga
szkolnego i dyrekcje szkoty.

Powiadomi¢ Policje 1 podac ustalone informacje - (o dalszym postepowaniu
wobec dziecka decyduje lekarz, nie rodzic, nauczyciel ani Policja; do czasu
ewentualnego przyjazdu rodzicow piecze nad dzieckiem sprawuje nauczyciel).



Telefonicznie powiadomi¢ rodzicow lub opiekundow prawnych; zaprosi¢ do
wspotpracy nad rozwigzaniem problemu.

Wspolpracowac z Policja, ktora podejmuje dalsze czynnos$ci 1 ewentualnie
kieruje materiaty do sagdu rodzinnego.

Przeprowadzi¢ rozmowe z dzieckiem i1 rodzicami, udokumentowac
rozmowe¢, Ww tym ewentualnie spisa¢ kontrakt.

Obja¢ problem pracg ,,zespotu wychowawczego” (pracownicy szkoty,
pracownik socjalny, dzielnicowy, kurator sagdowy, jesli rodzina obje¢ta jest
nadzorem i inni) oraz wspotpracowaé z organizacjami specjalistycznymi, w
tym pozarzadowymi (poradnie, Swietlice, osrodki wsparcia 1 interwencji
kryzysowej); dokumentowac prace.

Powiadomi¢ organy nadzoru i1 tworzy¢ dokumentacj¢ zwigzang ze zdarzeniem.

PROCEDURA POSTEPOWANI W PRZYPADKU ZAJSC NOSZACYCH
ZNAMIONA PRZESTEPSTWA TYPU:

bojki kilku 0sob, pobicia, uderzenia, naruszenia nietykalnosci cielesnej dziecka
przez rowiesnikow lub dorostych,

kradzieze ( w tym wlamanie oraz kradziez z udziatem przemocy lub grozba
przemocy),

zngcanie psychiczne, zastraszanie, zmuszanie do okreslonego zachowania,
grozby, w tym ublizania nauczycielowi lub innym osobom (w tym przy
wykorzystaniu Internetu lub innych mediow,)

zniszczenie mienia, wandalizm,

posiadanie, udzielanie, propagowanie i rozprowadzanie narkotykow lub innych
srodkoéw psychoaktywnych,

udzielanie ( w tym sprzedaz) alkoholu dziecku oraz rozpijanie,
Sprzedaz wyrobow tytoniowych dziecku,

falszowanie dokumentow, w tym dokumentow szkolnych (np. dziennika,
legitymacji szkolnej, zaswiadczenia lekarskiego, faktur).

Zapewni¢ bezpieczenstwo uczestnikom poprzez odizolowanie ( w miarg
mozliwosci ujgc sprawcow; oddzieli¢ poszczegdlnych sprawcoOw od siebie 1 od



ofiar; zachowac dyskrecje, zabezpieczy¢ §lady zdarzenia i ewentualne
przedmioty zwigzane ze zdarzeniem).

W uzasadnionych przypadkach udzieli¢ pierwszej pomocy.

W uzasadnionych przypadkach wezwaé pogotowie ratunkowe (nr 999) lub inne
stuzby specjalistyczne (np. pogotowie gazowe, energetyczne, wodociggowe,
Straz Pozarng).

W przypadku kradziezy podja¢ probe odzyskania utraconego mienia.

W przypadku narkotykéw lub innych srodkéw psychoaktywnych zabezpieczy¢
srodki: nie dotyka¢ ewentualnie przenies¢ w bezpieczne miejsce, zabezpieczy¢
przed dostgpem innych osob (pracownik oswiaty nie ma prawa dokonac
przeszukania; prawo takie posiada migdzy innymi Policja).

Powiadomi¢ wychowawce klasy, pedagoga szkolnego 1 dyrekcje szkoty.

Powiadomi¢ Policje (nr 997 lub rejonowy komisariat) lub w przypadku
wykroczen (sprzedaz papieroséw) Straz Miejska (nr 986).

Powiadomi¢ rodzicow lub prawnych opiekunow sprawcéw 1 ofiar (do czasu
przyjazdu rodzicow/prawnych opiekundéw lub Policji, piecz¢ nad dzieckiem
sprawuje nauczyciel; po przyjezdzie Policji dostosowac si¢ do polecen
funkcjonariuszy).

Przygotowac na przyjazd Policji nastepujace informacje: o zdarzeniu, dane
osobowe sprawcow 1 ofiar oraz listy $wiadkow (rozpytanie przez Policje
sprawcow 1 ofiar jest mozliwe bez uczestnictwa ich rodzicéw 1 pracownikow
szkoty).

Powiadomi¢ organy nadzoru i tworzy¢ dokumentacje zwigzang ze zdarzeniem.

Powiadomi¢ rodzicow/prawnych opiekunow sprawcoéw i ofiar; w przypadku
podejrzenia, iz sprawcg jest jeden z rodzicow, rodzicow powiadamia Policja, a
nie szkota.

Delikatnie zebra¢ jak najwigcej informacji od pokrzywdzonego i1 przekazac je
Policji (Policja nie ma prawa przestuchac ofiary ponizej 15 roku zycia,
informacje pozyskane przez nauczyciela sg istotnym zrédtem wiedzy dla Policiji,
zachowac¢ bezwzgledng dyskrecje¢), zapewni¢ wsparcie psychiczne, rozmowe z
ofiarg powinna przeprowadzi¢ osoba tej samej pici.

Powiadomi¢ organy nadzoru i przygotowa¢ dokumentacj¢ zwigzang ze
zdarzeniem.



PROCEDURA ROZPOZNAWANIA POTRZEB UCZNIOW W
ZAKRESIE POMOCY MATERIALNEJ

Wstepny obraz kazdej klasy ustala pedagog szkolny na podstawie wypelnionych
przez wychowawcow ankiet ,,Informacja o klasie”.

Uzyskane informacje z ankiet pedagog weryfikuje poprzez:
indywidualng rozmowg z nauczycielem — Wychowawca,
indywidualng rozmowe z rodzicami,

indywidualng rozmowe z uczniami,

wywiady srodowiskowe.

Dodatkowe informacje uzyskuje si¢ z dobrowolnie wypetnionego przez
rodzicow kwestionariusza dotyczacego sytuacji materialnej rodziny oraz
oczekiwanej formy pomocy.

W przypadku zgloszenia przez rodzicoOw ucznia pogorszenia si¢ warunkow
materialnych rodziny wychowawca klasy, pracownicy §wietlicy, pedagog
szkolny informujg si¢ wzajemnie o zaistniatej sytuacji.

Pedagog szkolny zgtasza pracownikowi MOPS informacje 0 potrzebie pomocy
dziecku 1 jego rodzinie, ktory nastepnie przeprowadza w danej rodzinie wywiad
srodowiskowy.

Wspodlpraca z MOPS ma charakter dwukierunkowy, informacje przekazywane
sg W obie strony.

Pedagog:

organizuje dozywianie ucznidw z rodzin majacych szczegolnie trudne warunki
materialne,

wnioskuje o przydziatl stypendium socjalnego,

po zasiggnigciu opinii wychowawcow dokonuje rozdzielenia darmowych iz
czeg$ciowa odptatnoscig form wypoczynku dla dzieci.



PROCEDURA PROCESU ADAPTACYJNEGO UCZNIOW KLAS
PIERWSZYCH GIMNAZJUM W LOSOSINIE DOLNEJ
Podstawa prawna:

[] Ustawa z dnia 07 wrzesnia 1991 r. o systemie o§wiaty ( Dz. U. Nr 67 z 1996
r. z pOzniejszymi zmianami)

1. Pod koniec kazdego roku szkolnego dyrektor gimnazjum wraz z samorzadem
uczniowskim i pedagogiem szkolnym, w porozumieniu ze szkotami
podstawowymi z obwodu dla gimnazjum organizuje spotkania dla przysztych
swoich wychowankow klas pierwszych oraz rodzicow.

2. Z poczatkiem roku szkolnego uczniowie klas I zapoznajg si¢ z budynkiem
szkoty, otoczeniem, oraz poznajg zasady funkcjonowania w nowym srodowisku.
3. Nauczyciele — wychowawcy w pierwszych dniach nauki stosujg metody i
formy integrujace zespot klasowy.

4. Uczniowie klas pierwszych w pierwszym miesigcu nauki objeci sg ,,systemem
ochronnym” w ramach, ktérego; - uzyskuja wsparcie sytuacjach
,kryzysowych”, - nie otrzymuja ocen niedostatecznych.

5. Uczniowie klas pierwszych w pierwszych miesigcach nauki poznaja
szczegblowo zapisy statutu szkoty dotyczace praw 1 obowigzkdéw ucznia,
regulamin szkolny 1 inne wazne dokumenty wewnatrzszkolne.

6. Uczniowie zostajg zapoznani z ofertg zaje¢ pozalekcyjnych dla I1I etapu
edukacyjnego, stanowigcych atrakcyjng forme¢ spedzania wolnego czasu.

7. Pierwszoklasisci wraz z wychowawcg tworzg tzw. ,.kodeks moralny swoje;j
klasy”, ustalajagc w nim zasady 1 normy postgpowania, ktore obowigzywac beda
w ich klasie.

8. Nauczyciele — wychowawcy w porozumieniu z pedagogiem szkoty
przeprowadzg zajecia integrujace zespot klasowy.

9. W trakcie trwania nauki, uczniowie zdobywaja umiejetnosci wspotpracy i
zdrowego wspdlzawodnictwa oraz uczestnicza w zabawach 1 imprezach
szkolnych wspdlnie z pozostatymi uczniami szkoty.

10. Pod koniec pierwszego semestru, wychowawcy klas we wspotpracy z
pedagogiem szkoty przeprowadzaja dwugodzinne zajecia pod hastem: ,, jak sig¢
czuje w gimnazjum’?. Pierwszg godzing konczy ankieta, w drugiej czesci
uczniowie redaguja list do przysztych ucznidéw klas pierwszych gimnazjum, w
ktorym dzielg si¢ swoimi spostrzezeniami 1 wrazeniami oraz udzielajg rad.

11. Na pierwszym zebraniu z rodzicami wychowawca przeprowadza ankiete, na
podstawie ktorej diagnozuje oczekiwania rodzicow wobec szkoty 1 uzyskuje
dodatkowe informacje o dziecku.



PROCEDURA ZWALNIANIA UCZNIA Z ZAJEC WYCHOWANIA
FIZYCZNEGO

Dotyczy zwolnien na okres dtuzszy niz 1 miesigc.

Rodzice/prawni opiekunowie ucznia, ubiegajgcego si¢ o zwolnienie z zaj¢c
wychowania fizycznego sktadajg wniosek w sekretariacie szkoty.

Wypehiony wniosek, wraz z opinig lekarza, przedkiadajg dyrektorowi szkoty w
nastepujacych terminach:

w przypadku zwolnienia dotyczacego I potrocza — do 15 wrzesnia,

w przypadku zwolnienia dotyczacego II potrocza — do 25 stycznia biezacego
roku szkolnego.

W przypadku zdarzen losowych rodzice ucznia moga zgtosic si¢ do dyrektora
szkoty poza ustalonymi terminami.

Dyrektor szkoty na podstawie otrzymanych dokumentoéw podejmuje decyzje o
zwolnieniu ucznia z zajg¢ wychowania fizycznego oraz informuje o tym ucznia,
wychowawce klasy 1 nauczyciela przedmiotu.

Uczen zwolniony z zaje¢ wychowania fizycznego w trakcie trwania lekcji (o ile
nie jest to pierwsza 1 ostatnia lekcja) przebywa w miejscu odbywania si¢ lekcji.

Uczen zwolniony z zaje¢ wychowania fizycznego umieszczonych w planie
lekcji na pierwszej i ostatniej godzinie, moze by¢ na nich nieobecny tylko
wowczas, gdy jego rodzice ztozg dyrektorowi szkoty oswiadczenie o
odpowiedzialnos$ci za ucznia w tym czasie.

Uwaga!

W przypadku zwolnienia z zaje¢ wychowania fizycznego, trwajacego nie dtuze;j
niz 1 miesigc, uczen przedktada odpowiednie zaswiadczenie lekarskie
nauczycielowi wychowania fizycznego. Do zaswiadczenia dotacza
oswiadczenie rodzicéw, o ktdrym mowa w punkcie 5.



PROCEDURA ROZPOZNAWANIA SRODOWISKA UCZNIA
Podstawa prawna:

Rozporzadzenie MEN z dnia 15 stycznia 2001 r. w sprawie zasad udzielania |
organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych
przedszkolach, szkotach i placoéwkach

1. Komunikowanie si¢ jest podstawowa cechg systemu rozpoznawania
srodowiska uczniow.

2. Wymiana informacji na temat poszczegdlnych uczniéw zachodzi migdzy
wspoltdziatajagcymi osobami zatrudnionymi w szkole: dyrektorem szkoty,
wychowawcami, pedagogiem szkolnym, nauczycielami, wychowawcami
swietlicy, pracownikiem biblioteki.

3. Na wniosek pedagoga szkolnego informacj¢ uzupetniaja osoby zatrudnione
poza szkota, tj.: pracownicy Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej, Policji, ,
Publicznej Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej, kuratorzy sadowi.

4. Na podstawie ankiet ,,Informacja o klasie” (zat. nr 1) pedagog szkolny
sporzadza wykaz uczniow:

a) zagrozonych demoralizacja,

b) trudnych wychowawczo,

c) zrodzin wielodzietnych, ubogich,

d) zrodzin rozbitych, niepetnych.

5. W przypadku nagltego wystgpienia problemow ucznia (niespetnienie
wymagan szkoty), zmiana zachowania (wagary, agresja, niepostuszenstwo,
uzywanie srodkéw psychoaktywnych, itp.) pedagog szkolny po konsultacji z

wychowawca:

a) przeprowadza rozmowe z rodzicami na terenie szkoty w celu ustalenia
przyczyn zmiany zachowania ucznia 1 podj¢cia srodkow zaradczych,

b) przeprowadza wywiad Srodowiskowy ustalajgc warunki socjalno-bytowe,
relacje miedzy dzieckiem a rodzicami i rodzenstwem, system kar 1 nagrdd, czas
wolny dziecka itp.



6. Wizyta domowa moze przybiera¢ charakter poradnictwa wychowawczego lub
interwencyjnego.

7. W sytuacjach wyjatkowych pedagog szkolny moze korzysta¢ z asysty
funkcjonariusza Policji, SM, GOPS, oraz kuratora sadowego.

8. W uzasadnionych przypadkach pedagog szkolny wnioskuje o kierowanie
spraw uczniow z rodzin zaniedbanych srodowiskowo do Sadu Rejonowego —
Wydzial Rodzinny i Nieletnich.

9. W przypadku uczniéw osieroconych 1 opuszczonych, pedagog szkolny
wnioskuje o skierowanie ich do placowek opieki catkowite;.

PROCEDURY POST EPOWANIA W PRZYPADKU WAGAROW
UCZNIA

1. Rozmowa ucznia z wychowawca w celu ustalenia przyczyn nieobecnosci w
szkole.

2. Wychowawca kontaktuje si ¢ z rodzicami (prawnymi opiekunami) ucznia w
celu potwierdzenia informacji uzyskanych od ucznia.

3. W przypadku, gdy nieobecnosci ucznia powtarzaj g si ¢, wychowawca
informuje o zaistniatej sytuacji pedagoga szkolnego 1 wspolnie organizuj g
spotkanie z uczniem i jego rodzicami (prawnymi opiekunami).

4. W przypadku, gdy niemozliwe jest nawigzanie kontaktu z rodzicami ucznia,
dyrektor szkoty wysyta pisemne zawiadomienie do rodzicow (prawnych
opiekunow) o absencji ucznia w szkole.

5. W przypadku braku reakcji rodzicow (prawnych opiekunow) lub braku
oczekiwanych efektow rozméw dyrektor zawiadamia wiasciwe organy (sad,
policja) o nierealizowaniu przez ucznia obowiazku szkolnego.

6. Wpis do Rejestru Zdarzen.

7. Zastosowanie kar regulaminowych, w tym obnizenie oceny ze sprawowania.
8. Wszelkie kontakty z rodzicami (tgcznie z nieudanymi probami nawigzania
kontaktu) nalezy odnotowa¢ w dzienniku lekcyjnym

PROCEDURY POST EPOWANIA W PRZYPADKU ZASTRASZANIA,
WYMUSZANIA ORAZ WYLUDZANIA PIENI EDZY

1. Rozmowa wychowawcy/ -cow i pedagoga szkolnego ze sprawca i
poszkodowanym.

2. Whpis do Rejestru Zdarzen.

3. Wychowawca ustala termin spotkania z poszkodowanym, sprawc g oraz
rodzicami uczniow.

4. Pedagog wspolnie z wychowawcg prowadz g rozmow ¢ z rodzicami i
uczniami — ustalenie konsekwencji czynu (zado $¢ uczynienie).



5. W uzasadnionych przypadkach dyrekcja szkoty wraz z pedagogiem i
wychowawcg podejmuje decyzje o zawiadomieniu policji.
6. Zastosowanie kar regulaminowych, w tym obnizenie oceny ze sprawowania

PROCEDURY POST EPOWANIA W PRZYPADKU NISZCZENIA

MIENIA (WANDALIZMU)

1. Nauczyciel, ktory zostat poinformowany o fakcie niszczenia lub zniszczenia
mienia szkolnego przez ucznia/-6w, ma obowiazek jak najszybciej powiadomi ¢
o tym wychowawce sprawcy zajscia.

2. Interwencja wychowawcy klasy: —rozmowa z uczniem w celu rozpoznania
przebiegu i okolicznosci zdarzenia oraz ewentualnych innych sprawcow — je zeli
jest kilku sprawcow lub szkody s g znaczne, wychowawca informuje pedagoga i
dyrektora szkoty. — wpisanie do Rejestru Zdarzen. — wychowawca wzywa do
szkoty rodzicow sprawcy/— cow,

3. Rozmowa z wychowawcy/—cow z rodzicami ucznia/— 6w.

4. Wychowawca ustala z rodzicami sposob naprawienia wyrzadzonych szkod
lub uiszczenia oplaty za ich napraw ¢.

5. Zastosowanie kar regulaminowych, w tym obnizenie oceny ze sprawowania.
6. W przypadku, gdy brak jest sprawcy, rozmowa pedagoga z uczniami klasy,
ktora mogta dokona ¢ aktu wandalizmu.

7. W uzasadnionych przypadkach (np. znaczne szkody) dyrektor powiadamia

policje.

PROCEDURY POST EPOWANIA W PRZYPADKU KRADZIEZY

1. Rozmowa wychowawcy ze sprawca w celu ustalenia okoliczno$ci zdarzenia.
2. Wychowawca informuje dyrektora i pedagoga szkolnego o zaistniate;j
sytuacji.

3. Wpis do Rejestru Zdarzen.

4. Wychowawca/-cy sprawcy i poszkodowanego wzywaj g do szkoty rodzicow
uczniow.

5. Spotkanie uczniéw: poszkodowanego i sprawcy z wychowawcami,
pedagogiem szkolnym oraz rodzicami — ustalenie konsekwencji czynu (zado$¢
uczynienie).

6. W uzasadnionych przypadkach dyrekcja szkoty wraz z pedagogiem i
wychowawcg podejmuje decyzje o zawiadomieniu policji.

7. Zastosowanie kar regulaminowych, w tym obnizenie oceny ze sprawowania.



PROCEDURA KORZYSTANIA Z TELEFONOW KOMORKOWYCH I
INNYCH URZADZEN ELEKTRONICZNYCH NA TERENIE SZKOLY.
1. Wychowawca informuje uczniow 1 rodzicOw na poczatku roku szkolnego 0
warunkach korzystania z telefonu komérkowego 1 innych urzadzen
elektronicznych na terenie szkoty.

2. Uczniowie wylaczajg telefony komoérkowe 1 inne urzadzenia elektroniczne na
czas lekcji.

3. Zabrania si¢ nagrywania, filmowania i fotografowania sytuacji szkolnych w
czasie lekcji i na przerwach bez zgody nauczyciela prowadzacego zajecia lub
nauczyciela dyzurujacego na przerwie.

4. W przypadku, gdy uczen korzysta z telefonu komérkowego lub innego
urzadzenia elektronicznego w czasie lekcji, nauczyciel nakazuje wytaczenie
urzadzenia, a nastegpnie odbiera mu je.

5. Odebrany telefon lub inne urzadzenie nauczyciel przekazuje wychowawcy
klasy, ktory sktada je do depozytu w sekretariacie szkoty.

6. Rodzice zobowigzani sg do osobistego odebrania zdeponowanych urzadzen
od wychowawcy.

7. W przypadku, gdy uczen nie chce odda¢ telefonu komérkowego lub innego
urzadzenia elektronicznego, nauczyciel informuje o tym fakcie wychowawce
Klasy lub gdy jest on nieobecny pedagoga szkolnego.

8. Wychowawca ma obowigzek poinformowac telefonicznie o tym fakcie
rodzicoOw (prawnych opiekundéw) ucznia 1 wspodlnie ustali¢ zasady
oddzialywania wychowawczego.

9. Szkota nie ponosi odpowiedzialnos$ci za uszkodzenie lub zaginigcie telefonow
lub innych urzadzen elektronicznych.

PROCEDURA O CYBERPRZEMOCY.

1. Ustalenie okolicznos$ci zdarzenia: rodzaj materiatu, sposob jego
rozpowszechniania, ustalenie sprawcy oraz $wiadkéw zdarzenia.

1) Jesli wiedzg o zaj$ciu, posiada nauczyciel nie bedacy wychowawca, nalezy
przekaza¢ informacje wychowawcy klasy, ktory jest zobowigzany
poinformowac o fakcie pedagoga szkolnego oraz dyrektora.

2) Pedagog, wychowawca oraz dyrektor wspolnie dokonujg analizy zdarzenia 1
planuja dalsze postepowanie.

3) Do zadan szkotly nalezy takze ustalenie okoliczno$ci zdarzenia, sprawcow,
ofiar oraz odnalezienie ewentualnych §wiadkow.

4) Wiaczenie nauczyciela informatyki, szczegolnie na etapie zabezpieczania
dowodow 1 ustalania tozsamosci sprawcy.

2. Zabezpieczanie dowodow:

1) Wszelkie dowody cyberprzemocy nalezy odpowiednio zabezpieczy¢ 1
zarejestrowac.

2) Zanotowac¢ date i1 czas otrzymania materiatu, tre§¢ wiadomosci oraz jesli to
mozliwe, dane nadawcy-adres uzytkownika, adres e-mail, numer telefonu
komoérkowego, adres strony WWW, na ktorej ukazaly si¢ szkodliwe tresci itp.



3) Tak zabezpieczone dowody sg materiatem, z ktérym powinny zapoznac si¢
wszystkie zaangazowane osoby.
3. Identyfikacja sprawcy

1) Swiadomo$é, ze znalezienie miejsca pochodzenia materiatu nie zawsze jest
roOwnoznaczne z odnalezieniem osoby odpowiedzialnej za dziatania
cyberprzemocy. Sprawcy zazwyczaj ukrywaja swoja tozsamos¢: korzystajg z
internetowych bramek smsowych, podszywaja si¢ pod innych uzytkownikow
sieci, wykorzystujg telefony innych uczniow.

2) W identyfikacji sprawcy pomagaja rozmowy Z innymi uczniami oraz
swiadkami zdarzenia bagdz osobami trzecimi.

3) JESLI USTALENIE SPRAWCY NIE JEST MOZLIWE nalezy
skontaktowac si¢ z dostawca ustugi. Jest on ustawowo zobowigzany do
usuniecia z sieci kompromitujacych, obrazliwych badz krzywdzacych
materialdéw oraz do zablokowania konta. Jednak dane sprawcy nie mogg byc¢
udostgpnione osobom prywatnym, ani szkole. Aby je pozyska¢ konieczny jest
kontakt z policja.

4) W przypadku gdy numer telefonu sprawcy jest zastrzezony, operator sieci
komodrkowej musi podja¢ kroki umozliwiajace ustalenie danych oraz
udostgpnienie ich policji. W tym celu nalezy przekaza¢ informacje o dacie 1
godzinie rozmowy, badZ nagrania na poczcie gtosowe;.

5) W przypadku, gdy zostato ztamane prawo, a nie udato si¢ ustali¢ tozsamosci
sprawcy, nalezy bezwzglednie skontaktowac si¢ z policja. Zgodnie z kodeksem
polskiego prawa, ktore méwi o obowigzku zawiadamiania o przestepstwie
(art.304§1 1 2 k.p.k-w przypadku cyberprzemocy przestepstwami Sciganymi z
urzedu s3: wlamania, grozby: karalna 1 bezprawna. Jesli posiada si¢ wiedze¢ o
tych przestepstwach nalezy zawiadomic policje).

4. Dzialania wobec sprawcy cyberprzemocy:

1) Jesli sprawca cyberprzemocy jest nieznany (nie jest uczniem szkoty) nalezy
podja¢ wszelkie czynnosci w celu przerwania aktu cyberprzemocy. Zaczynajac
od zawiadomienia administratora serwisu (w celu usuniecia krzywdzacych
materiatow), konczac na powiadomieniu policji.

2) Jesli sprawca jest znany 1 jest on uczniem szkoty
- nalezy przeprowadzi¢ rozmowe w celu ustalenia okoliczno$ci oraz przyczyn
zaj$cia oraz poszukania rozwigzania sytuacji konfliktowej.

- uczen-sprawca powinien otrzymac jasny komunikat, ze szkota nie toleruje
zadnych form przemocy.

- nalezy omowi¢ skutki postepowania oraz konsekwencje, ktore zostang wobec
niego zastosowane.

- sprawca musi zosta¢ zobligowany do zaprzestania jakichkolwiek form
przemocy oraz dosunigcia Internetu krzywdzacych materiatow.

- W rozmowie ze sprawcg nalezy zwroci¢ szczegdlng uwage na omowienie
sposobow zado$¢uczynienia wobec ofiary.



- w przypadku, gdy w zdarzeniu brata udziat wigksza grupa uczniow, nalezy
przeprowadzi¢ rozmowe ze wszystkimi z osobna, zaczynajac od lidera grupy.

- nie nalezy konfrontowac¢ sprawcy 1 ofiary cyberprzemocy.

3) Powiadomienie rodzicoOw sprawcy

- rodzice sprawcy powinni zosta¢ poinformowani o zaistniatlym zdarzeniu, jego
przebiegu oraz powinni zapozna¢ si¢ z materiatem dowodowym, oraz decyzja
dotyczacg dalszego postgpowania z dzieckiem, a takze o srodkach
dyscyplinarnych podjetych wobec ich dziecka.

- w miar¢ mozliwosci szkota powinna podja¢ probe wspotpracy z rodzicami i
opracowa¢ wspoélny plan dziatania, do ktorego zobowigzany jest uczen.

4) Objecie sprawcy opieka psychologiczno-pedagogiczng

- praca ze sprawcg powinna opierac si¢ na pomocy uczniowi w zrozumieniu
wyrzadzonej krzywdy oraz konsekwencji swojego zachowania. Ma ona za
zadanie wptyng¢ na zmiang¢ postawy i postepowania ucznia, w tym zmieni¢ cele
oraz sposob uzytkowania nowych technologii.

- w trudnych, uzasadnionych przypadkach mozna zaproponowac rodzicom
oraz uczniowi, poradg¢ specjalisty spoza szkoly badz udziat w programie
terapeutycznym.

5) Zastosowanie srodkow dyscyplinarnych wobec ucznia-sprawcy

- trzeba pamigtac, ze celem sankcji wobec sprawcy jest przede wszystkim
zatrzymanie fali przemocy 1 zapewnienie poczucia bezpieczenstwa
poszkodowanemu uczniowi.

- wzbudzenie refleksji na temat swojego zachowania, zrozumienie krzywdy,
skrucha, zado$¢uczynienie 1 powstrzymanie przed podobnym zachowaniem w
przysztosci.

- pokazanie innym uczniom, ze cyberprzemoc nie jest tolerowana i ze szkota

efektywnie reaguje na jej przejawy.

- podejmujac decyzje o rodzaju kary trzeba wziag¢ pod uwage : rozmiar 1 range
szkody, czas trwania przesladowania, determinacje oraz §wiadomos¢
popelnianego czynu.

5. Dziatania wobec ofiary cyberprzemocy

1) Wsparcie psychiczne - ofiara cyberprzemocy musi otrzymac¢ pomoc i
wsparcie emocjonalne, musi takze zosta¢ zapewniona, iz szkota podejmie
odpowiednie kroki w celu rozwigzania problemu.

2) Porada - uczen bedacy ofiarg cyberprzemocy powinien otrzymac porade, jak
ma si¢ zachowac, aby mogt czu¢ si¢ bezpiecznie 1 co musi zrobi¢ by nie
doprowadzi¢ do eskalacji przesladowania.

3) Monitoring - po zakonczeniu interwencji warto monitorowaé sytuacje ucznia,
by dociec czy przypadkiem sytuacja po ukaraniu sprawcOw si¢ nie zaognita. W
tym miejscu konieczna jest rowniez wspolpraca z rodzicami, ktorzy powinni
zosta¢ przygotowani przez pedagoga szkolnego, jak zapewni¢ bezpieczenstwo i
komfort psychiczny poszkodowanemu. W szczeg6lnie agresywnych



przypadkach cyberprzemocy, powinno si¢ zaproponowac rodzicom i dziecku
pomoc specjalisty.

4) w sytuacji gdy przypadek cyberprzemocy wymaga zalozenia sprawy sagdowej,
szkota powinna powiadomic o takiej ewentualnosci rodzicoOw ofiary oraz ucznia.
Jednoczes$nie pomoc jej w przygotowaniu odpowiednich dokumentéw sagdowych
uzasadniajgcych 1 przedstawiajacych dowody winy oskarzonego.

6. Ochrona swiadkdéw cyberprzemocy
1) Wazne, by w wyniku interwencji §wiadkowie nie zostali narazeni na dzialania
odwetowe ze strony sprawcy.

2) Postepowanie interwencyjne wymaga od pedagogdéw wyjasniajacych
sprawe, dyskrecji 1 poufnego postepowania.

3) Niedopuszczalne jest konfrontowanie swiadka ze sprawcg ani upublicznianie
jego udzialu w sprawie. Jest to nieprofesjonalna metoda wyjasniania sprawy,
moze ona sprawic, ze Swiadek stanie si¢ kolejng ofiarg, moze rowniez sprawic,
1Z nastgpnym razem uczen nie zglosi informacji o zagrazajacym zdarzeniu.

7. Sporzadzanie dokumentacji z zaj$cia:

1) Pedagog szkolny zobowigzany jest do sporzadzenia notatki stuzbowej z
rozméw ze sprawcg poszkodowanym i jego opiekunami, a takze ze §wiadkami
zdarzenia.

2) Dokument powinien zawiera¢ date 1 miejsce rozmowy, dane personalne osob
biorgcych w niej udzial i opis ustalonego przebiegu wydarzen.

- jesli rozmowa przebiegata w obecnosci wychowawcy ( bedacego w tym
przypadku swiadkiem) powinien on réwniez podpisa¢ sporzadzong notatke.

- jezeli zostaty odnalezione 1 zabezpieczone dowody cyberprzemocy (wydruki,
opisy smsow itp.), nalezy je rowniez wiaczy¢ do dokumentacji pedagogiczne;j.

8. Powiadomienie sagdu rodzinnego
1) Jezeli zaistniatego przypadku cyberprzemocy nie mozna rozwigzac¢ przy
uzyciu srodkow wychowawczych jakimi dysponuje szkota, sprawe nalezy
przekierowacé, zgltaszajac jg do sadu rodzinnego z zawiadomieniem o
postepowaniu w sprawach nieletnich.

2) Jesli rodzice sprawcy cyberprzemocy odmawiajg wspotpracy lub nie stawiaja
si¢ w szkole, a uczen nie zaniechat dotychczasowego postepowania, dyrektor
szkoty powinien pisemnie powiadomi¢ o zaistnialej sytuacji sad rodzinny,
zwlaszcza jesli do szkoty naptywajg informacje o innych przejawach
demoralizacji dziecka.

3) W przypadkach szczegolnie drastycznych aktow agresji z naruszeniem
prawa, dyrektor szkoty zobowigzany jest zgtosi¢ te fakty policji i do sadu
rodzinnego.



PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU UCZNIA
DOTKNIETEGO PRZEMOCA W RODZINIE - PROCEDURA
»NIEBIESKIEJ KARTY”.

1. Przemoc w rodzinie to jednorazowe albo powtarzajace si¢ umyslne dziatanie
lub zaniechanie, naruszajace prawa lub dobra osobiste cztonkow rodziny, a
takze innych oséb wspolnie zamieszkujacych lub gospodarujacych, w
szczegolnosci narazajace te osoby na niebezpieczenstwo utraty zycia, zdrowia,
naruszajgce ich godno$¢, nietykalnos¢ cielesna, wolnos$¢, w tym seksualng,
powodujace szkody na ich zdrowiu fizycznym lub psychicznym, a takze
wywotujace cierpienia i krzywdy moralne u oséb dotknigtych przemoca.

2. Podjecie dziatan interwencyjnych ma na celu zapewnienie bezpieczenstwa
uczniowi, co do ktorego istnieje podejrzenie, ze jest dotknigty przemoca w
rodzinie.

3. Wszczecie procedury nastepuje w przypadku zaistnienia podejrzenia
stosowania wobec ucznia przemocy w rodzinie.

4. Formularze stosowane w procedurze ,,Niebieskiej karty”: - formularz
»Niebieska Karta — A” — wypeliany przez przedstawiciela szkoly po uzyskaniu
informacji o stosowaniu przemocy wobec ucznia,

- formularz ,,Niebieska Karta — B” — pouczenie dla osob dotknietych przemoca
w rodzinie, przekazywane przedstawicielowi pokrzywdzonego ucznia,

- formularz ,,Niebieska Karta — C” — wypetniany przez cztonkéw zespotu
interdyscyplinarnego lub grupy roboczej wobec osoby dotknigtej przemoca w
rodzinie, formularz , Niebieska Karta — D — wypelniany przez cztonkoéw
zespotu interdyscyplinarnego lub grupy roboczej wobec osoby podejrzanej o
stosowanie przemocy w rodzinie
. 5. Przebieg procedury

1) Wszczecie procedury nastgpuje przez wypetnienie formularza ,,Niebieska
Karta — A” przez przedstawiciela o$§wiaty (dyrektor szkoty, nauczyciel
wychowawca, pedagog szkolny) w obecnos$ci ucznia, co do ktérego istnieje
podejrzenie, ze jest dotknigty przemoca w rodzinie (§ 2 ust. 1). Rozmowa z
pokrzywdzonym uczniem powinna by¢ przeprowadzona w warunkach
gwarantujacych swobode wypowiedzi 1 poszanowanie godnos$ci oraz
zapewniajacych mu bezpieczenstwo. Moze to mie¢ miejsce zarowno w szkole,
jak 1 w miejscu pobytu ucznia.

2) Dziatania z udziatem ucznia, co do ktérego istnieje podejrzenie, ze jest
dotkniety przemocg w rodzinie, powinny by¢ prowadzone w miar¢ mozliwosci
w obecnosci psychologa (§ 5 ust. 3 Rozporzadzenia).

3) W przypadku braku mozliwo$ci wypetnienia formularza ,,Niebieska Karta —
A” z uwagi na nieobecnos$¢ ucznia, co do ktorego istnieje podejrzenie, ze jest
dotkniety przemoca w rodzinie, ze wzgledu na stan jego zdrowia lub ze wzgledu
na zagrozenie jego zycia lub zdrowia, wypetnienie formularza nast¢puje
niezwlocznie po nawigzaniu bezposredniego kontaktu z nim lub po ustaniu
przyczyny uniemozliwiajgcej jego wypetnienie. W przypadku, gdy nawigzanie



bezposredniego kontaktu z pokrzywdzonym uczniem jest niewykonalne,
wypehienie formularza ,,Niebieska Karta — A” nastepuje bez jego udziatu.

4) Po wypehieniu formularza ,,Niebieska Karta — A” przekazuje si¢ formularz
,Niebieska Karta — B” rodzicowi, opiekunowi prawnemu lub faktycznemu albo
osobie, ktora zglosita podejrzenie stosowania przemocy w rodzinie (§ 6 ust. 3
Rozporzadzenia).

5) Niezwtocznie po wszczeciu postepowania, ale nie pézniej niz w terminie
siedmiu dni (§ 7 Rozporzadzenia) od dnia wszczecia, przedstawiciel szkoty
przekazuje formularz przewodniczacemu zespotu interdyscyplinarnego
powolanego przez wojta/burmistrza/prezydenta i sktadajacego si¢ z
przedstawicieli: jednostek organizacyjnych pomocy spotecznej, gminnej komisji
rozwigzywania probleméw alkoholowych, policji, o§wiaty, ochrony zdrowia,
organizacji pozarzadowych, a ponadto kuratorow 1 prokuratoréw (art. 9a ust. 3—
5 Ustawy o przeciwdziataniu przemocy w rodzinie).

6) Po przekazaniu formularza zespotowi interdyscyplinarnemu dalsze dziatania
podejmowane sg juz przez ten zespot.

7) Czynnosci podejmowane i realizowane w ramach procedury nalezy
przeprowadzi¢ w obecnosci rodzica, opiekuna prawnego lub faktycznego, a
jezeli te osoby sg podejrzanymi o stosowanie przemocy wobec ucznia,
czynnosci przeprowadza si¢ w obecnosci petnoletniej osoby najblizszej w
rozumieniu art. 115 § 11 Kodeksu karnego (§ 5 ust. 1 1 2 Rozporzadzenia).

6. Dziatania pracownika szkoly w ramach procedury Niebieska Karta (§ 15):

1) udzielenie informacji o:

- mozliwos$ciach uzyskania pomocy, w szczegolnosci psychologicznej, prawnej,
socjalnej i1 pedagogicznej, oraz wsparcia, w tym o instytucjach i podmiotach
swiadczacych specjalistyczng pomoc na rzecz oséb dotknietych przemoca w
rodzinie,

- mozliwosciach podjecia dalszych dziatah majacych na celu poprawe sytuacji
osoby, co do ktorej istnieje podejrzenie, ze jest dotknigta przemoca w rodzinie;
2) zorganizowanie niezwlocznie dostepu do pomocy medycznej, jezeli wymaga
tego stan zdrowia osoby, co do ktorej istnieje podejrzenie, ze jest dotknieta
przemoca w rodzinie,

3) prowadzenie rozmow z osobami, wobec ktorych istnieje podejrzenie, ze

stosujg przemoc w rodzinie, na temat konsekwencji stosowania przemocy w
rodzinie oraz informowanie ich o mozliwosciach podj¢cia leczenia lub terapii i
udziale w programach oddzialywan korekcyjno-edukacyjnych dla oséb
stosujacych przemoc w rodzinie,

4) diagnozowanie sytuacji i potrzeb osoby, a w szczegdlnosci dziecka, co do
ktorej istnieje podejrzenie, ze jest dotknigta przemocg w rodzinie,

5) udzielanie kompleksowych informacji rodzicowi, opiekunowi prawnemu,
faktycznemu lub osobie najblizszej o mozliwosciach pomocy psychologiczne;,
prawnej, socjalnej i pedagogicznej oraz wsparcia rodzinie, w tym o formach



pomocy dzieciom §wiadczonych przez instytucje i podmioty w zakresie
specjalistycznej pomocy na rzecz osob dotknigtych przemoca w rodzinie.

7. Wszystkie czynno$ci podejmowane przez przedstawiciela o§wiaty w ramach
procedury sg dokumentowane. Dokumentacja moze by¢ przekazana organom
Scigania prowadzgcym postepowanie przygotowawcze.

8. Obowigzek zawiadomienia organdw $cigania powstaje z chwilg podjecia
uzasadnionego podejrzenia popelnienia przestgpstwa przemocy wobec ucznia. O
zdarzeniu nalezy zawiadomi¢ policje lub sad rodzinny wtasciwy wedlug miejsca
zamieszkania ucznia.

9. Szkota jako podmiot zawiadamiajacy o popeknieniu przestepstwa jest
informowana przez organa Scigania o wszczeciu 1 zakonczeniu zainicjowanego
postepowania.

1. W przypadku zauwazenia przez pracownikow szkoly/placowki
o$wiatowej siniakow, zadrapan, miejscowych oparzen lub innych
widocznych obrazen, a takze nadmiernej lgkliwosci, niepokojacych
odruchéw, wzmozonej agresji mogacych §wiadczy¢ o stosowaniu wobec
dziecka przemocy, nalezy o tym niezwtocznie poinformowaé dyrektora
szkoty/placowki o§wiatowe;.

2. Nauczyciel/inny pracownik sporzadza notatke shuzbowa, w ktorej
dokonuje opisu obrazen dziecka lub jego niepokojacych zachowan.

3. Dyrektor szkoty/placowki o$wiatowe] wzywa rodzicow w celu
wystuchania wyjasnien dotyczacych zauwazonych obrazen na ciele
dziecka lub niepokojacych zachowan. Z rozmowy tej sporzadza notatke
stuzbowa.

1. Po =zapoznaniu si¢ z okolicznosciami, dyrektor szkoty/placowki
oswiatowej podejmuje decyzje o wszczeciu procedury: ,,Niebieska Karta
— A” oraz ,Niebieska Karta — B” — stanowigce Zalacznik Nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

2. Po wypehieniu formularza ,,Niebieska Karta —A” rodzicowi, opiekunowi
prawnemu dziecka lub faktycznemu albo osobie , ktora zglosita
podejrzenie stosowania przemocy przekazuje si¢ formularz ,,Niebieska
Karta-B”.

3. Formularza ,,Niebieska Karta —B” nie przekazuje si¢ osobie, wobec ktorej
istnieje podejrzenie, ze stosuje przemoc w rodzinie.

4. Przekazanie wypelnionego formularza ,,Niebieska Karta — A” do
przewodniczacego zespolu interdyscyplinarnego nastepuje niezwilocznie,
nie pdzniej niz w terminie 7 dni od dnia wszczgcia procedury.



PROCEDURA WYKONYWANIA CZYNNOSCI PRZEZ POLICJE NA
TERENIE SZKOLY.

1. Funkcjonariusz policji przedstawia dyrektorowi powdd przybycia i okazuje
legitymacje stuzbowa.

2. Dyrektor ma prawo zapisa¢ dane osobowe policjanta oraz nr jego legitymacji
stuzbowej w celu sporzadzenia wiasnej dokumentac;i.

3. Policjant informuje dyrektora o przyczynie przybycia i czynnosciach
przeprowadzanych na terenie szkoty.

4. Uprawnienia policji na terenie szkoty sa nastepujace:

1) Wylegitymowanie ucznia przez policje,

2) Przeszukanie ucznia przez policje,

3) Przestuchanie ucznia

4) Zatrzymanie.

5. Pedagog szkolny sprowadza ucznia do gabinetu dyrektora, gdzie policjant
informuje go o przyczynach przybycia i czynno$ciach jakie zostang wykonane.
6. Policja informuje rodzicéw nieletniego o wykonanych czynnosciach i
zobowigzuje ich do przybycia do szkoty, komendy, komisariatu policji celem
uczestniczenia w czynnosciach.

7. Dyrektor szkoty informuje telefonicznie rodzicéw o podjetych dziataniach
wzgledem dziecka przez policje. W przypadku braku kontaktu sporzadza
notatke.

8. Jezeli rodzice nie mogg uczestniczy¢ w przestuchaniu dyrektor wyznacza
nauczyciela, pedagoga do uczestnictwa w czynnosciach, ktore sg
przeprowadzane w szkole lub jednostce policji.

PROCEDURY ZWALNIANIA UCZNIOW Z LEKCJI

W TRAKCIE ICH TRWANIA

1. Uczen musi przedstawi¢ pisemng prosbe rodzicéw o zwolnienie
z lekcji w danym dniu.

2. Ucznia zwalnia wychowawca, a w przypadku jego nieobecnosci,
nauczyciel prowadzacy lekcje, z ktdrej uczen chce si¢ zwolnié.

3. Wychowawca (w przypadku jego nieobecnosci nauczyciel
prowadzacy lekcje) dokonuje zwolnienia, wpisujgc uczniowi
nicobecnos$¢ usprawiedliwiong na wszystkich lekcjach, z ktorych
zwalnia go, notujac ten fakt w dzienniku, w rubryce dotyczace;j
frekwencji.

4. Wyzej wymieniony nauczyciel odbiera pisemng prosbe
rodzicow o zwolnieniu ucznia z lekcji, podpisuje si¢

w dzienniczku ucznia lub na odwrocie zwolnienia i zostawia
zwolnienie w dzienniku lekcyjnym.



PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC UCZNIA, KTORY STAL SIE
OFIARA CZYNU KARALNEGO.

1. Udzielenie pierwszej pomocy (przedmedycznej) badZz zapewnienie jej
udzielenia poprzez wezwanie lekarza w przypadku, gdy ofiara doznata obrazen
wymagajacych interwencji lekarza.

2. Niezwloczne zawiadomienie dyrektora szkoty.

3. Powiadomienie rodzicow (prawnych opiekunow).

4. Niezwloczne powiadomienie policji w przypadku, kiedy istnieje konieczno$¢
profesjonalnego zabezpieczenia sladow przestepstwa, ustalenia okolicznosci
ewentualnych §wiadkow zdarzenia.

5. Udzielenie wsparcia pedagoga lub psychologa, jesli jest to mozliwe.

PROCEDURA POSTEPOWANIA Z UCZNIEM, KTORY DOKONAL
SAMOOKALECZENIA, PRZEJAWIA AUTOAGRESJE, PODJAL
PROBE SAMOBOJCZA.

1. Nauczyciel pracujacy z uczniem, ktory dokonat samookaleczenia, w
pierwszej kolejnosci zobowigzany jest do udzielenia pierwszej pomocy
(przedmedycznej), badz zapewnienia jej udzielenia poprzez wezwanie lekarza.
2. W sytuacji, gdy uczen jest agresywny, zagraza zdrowiu swojemu lub innych
uczniow, nauczyciel ma obowigzek odizolowaé¢ go w oddzielnym pokoju.

3. Nauczyciel na biezaco monitoruje zachowanie i stan zdrowia ucznia.
4. Nauczyciel pozbawia ucznia dostgpu do wybranych przez niego srodkow
samozniszczenia.

5. W przypadku proéby samobdjczej, nauczyciel okazuje pozytywna postawe,
zwracajacg mysli zagrozonego na najbardziej pozytywne mozliwosci.

6. Nauczyciel zachowuje spokojny 1 peten zyczliwosci ton glosu.

7. Zadaje pytania bez natarczywosci, z konstruktywnym podejSciem.

8. Nie okazuje zgorszenia ani oburzenia, nie spiera si¢, niezaleznie od tego,
czego si¢ dowie.

9. Sugeruje osobie zagrozonej, ze rodzina moze by¢ dla niej zrodtem sity 1
oparciem ( jezeli nauczycielowi wydaje si¢, ze ta propozycja wywoluje u tej
osoby rozdraznienie i napi¢cie — natychmiast przestaje o tym mowic i zmienia
temat)

10. O fakcie proéby samookaleczenia, samobdjstwa nauczyciel informuje
dyrektora. W mozliwie najszybszym czasie powiadamiany jest rodzic/ opiekun
ucznia.

11. W jak najszybszym czasie rozmowe z uczniem przeprowadza pedagog lub
psycholog.

12. Nauczyciel wypetnia protokot 1 przekazuje go dyrektorowi.

13. Psycholog zaznacza wskazania do dalszej opieki, w tym specjalistycznej.



PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU STOSOWANIA
PRZEZ UCZNIA PRZEMOCY PSYCHICZNEJ WOBEC INNEGO
UCZNIA.

1. Jesli powstanie podejrzenie stosowania wobec jednego z ucznidOw przemocy
psychicznej przez innego ucznia, nalezy zawiadomi¢ niezwtocznie wychowawce
klasy, a w przypadku jego nieobecnos$ci innego nauczyciela.

2. Wychowawca klasy przeprowadza rozmowe z uczniem-ofiarg celem
ustalenia, kto stosuje wobec niego przemoc, jak dlugo to trwa, na czym polega,
jakie odniost szkody.

3. Z dokonanych ustalen wychowawca klasy sporzadza notatke i informuje o
nich psychologa szkolnego lub pedagoga oraz dyrektora szkoty celem podjecia
odpowiednich dziatan.

4. Wychowawca klasy wzywa rodzicow/prawnych opiekunow ucznia-ofiary do
szkoty 1 na spotkaniu z dyrektorem szkoly oraz pedagogiem informuje o
dokonanych ustaleniach oraz mozliwych do podjecia srodkach (objecie pomoca
psychologiczno-pedagogiczng, monitorowanie sytuacji w klasie oraz obserwacja
zachowania wobec ucznia-ofiary).

5. Wychowawca klasy wzywa rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia-sprawcy
do szkoty 1 na spotkaniu z dyrektorem szkoty oraz pedagogiem informuje o
dokonanych ustaleniach, zobowigzaniu ucznia do poprawy zachowania,
wyciagnietych konsekwencjach przewidzianych w Statucie szkoty oraz
monitorowaniu zachowania ucznia-sprawcy przemocy.

6. Jezeli sytuacja ma miejsce po raz pierwszy, sprawa moze by¢ rozwigzana
polubownie.

7. Jezeli podobne sytuacje sg dlugotrwate 1 powtarzajg si¢, dyrektor szkoty
zawiadamia o tym policje 1 sad rodzinny (gdy uczen nie ma ukonczonych 17
lat).

8. Dyrektor szkoty w porozumieniu z wychowawcg klasy 1 pedagogiem
szkolnym wymierza uczniowi-sprawcy karg przewidziang w Statucie szkoty.

PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC UCZNIA
NIEDOZYWIONEGO I ZANIEDBANEGO.

W przypadku powstania podejrzenia, ze uczen jest zaniedbywany w domu:

1. Wychowawca klasy dokonuje obserwacji ucznia, a nast¢pnie przeprowadza z
nim rozmow¢ celem ustalenia jego sytuacji domowej (w szczegolnosci, czy
rodzice zajmujg si¢ nim, czy rozmawia Z nimi 0 swoich problemach, czy
spozywa w domu positki i1 jak czesto, czy do szkoly dostaje drugie $niadanie,
czy rodzice spozywaja w domu alkohol 1 jak czesto, jak si¢ do dziecka zwracaja,
Czy pomagaja mu w nauce, czy spedzaja z nim wolny czas).

2. Wychowawca klasy ustala, z ktorymi dzie¢mi uczen zaniedbany utrzymuje
bliskie kontakty, a nastgpnie rozmawia z nimi, usitujgc ustali¢ sytuacje
zaniedbanego dziecka.



3. Po rozmowie z uczniem oraz jego kolegami i biorgc pod uwage wiasne
obserwacje 1 uzyskane juz wczesniej informacje (np. od uczniéw, rodzicow,
nauczycieli), wychowawca klasy podejmuje dziatania, ktérych celem jest pomoc
uczniowi. Z dokonanych ustalen sporzadza notatke.

4. O dokonanych ustaleniach wychowawca informuje dyrektora szkoty oraz
pedagoga szkolnego, przekazujac im swojg notatke.

5. Wychowawca klasy kontaktuje si¢ z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia
celem umowienia spotkania w szkole. W spotkaniu tym biorg udziat:
wychowawca Kklasy, rodzice/prawni opiekunowie ucznia, pedagog szkolny oraz
dyrektor szkoty. Podczas spotkania podj¢ta zostaje proba wyjasnienia sytuacji i
ustalenia przyczyny zaniedbania ucznia. Jezeli przyczyng zaniedbania ucznia
jest zta sytuacja finansowa rodziny, wowczas uczestnicy spotkania ustalajg
zasady postgpowania z uczniem 1 sposoby udzielenia pomocy zarowno jemu, jak
1jego rodzinie. Podejmuje si¢ decyzje o ewentualnym ztozeniu wniosku do
osrodka pomocy spotecznej oraz poinformowaniu rady rodzicow w celu objecia
dziecka pomocg (pomoca w nauce, dozywianiem).

6. Gdy okaze sig, ze przyczyna zaniedbania ucznia jest demoralizacja
(alkoholizm, narkomania w rodzinie, przemoc, niewydolno$¢ wychowawcza) i
sytuacja nie zmienia si¢, wowczas dyrektor szkoty informuje o ustaleniach
policje¢ 1 sad rodzinny.

PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC UCZNIA, KTOREGO
ZACHOWANIE UNIEMOZLIWIA PROWADZENIE LEKCJI.

1. Nauczyciel upomina ucznia i podejmuje dziatania wychowawcze zmierzajace

do eliminacji trudnosci 1 rozwigzania problemu.

2. Po opanowaniu sytuacji kontynuuje prowadzenie lekcji.
3. Niezwlocznie po zakonczeniu lekcji powiadamia wychowawce klasy o
zachowaniu ucznia i wpisuje uwage do zeszytu uwag.

4. Wychowawca podejmuje kroki dyscyplinujace ucznia, informuje rodzicow i
zobowigzuje ich do rzetelnej wspotpracy.

5. W bardzo trudnym przypadku, gdy nauczyciel nie moze opanowacé sytuacji,
prosi o pomoc pedagoga, ten zabiera ucznia na rozmowe¢ wychowawczg.

6. Wychowawca wraz z nauczycielem analizujg sytuacj¢ i opracowujg plan
dziatania wobec ucznia.

7. W przypadku braku reakcji na interwencje wychowawcy, pedagoga, zespot
nauczycieli uczacych dany oddziatl opracowuje plan naprawczy dla ucznia w
celu przezwycig¢zenia trudnos$ci z pisemnym zobowigzaniem rodzicow.

8. Wychowaweca informuje dyrektora szkoty, sporzadza notatke, ktora
przekazuje dyrektorowi szkoty.

9. Wobec ucznia wyciggni¢te sg konsekwencje zgodnie ze Statutem.



PROCEDURA EWAKUACJI UCZNIOW I NAUCZYCIELL
1. Procedura ewakuacji jest uruchamiana w przypadku:

1) Pozaru (gdy nieskuteczna jest likwidacja pozaru podrecznymi srodkami).

2) Zamachu terrorystycznego (podtozenie tadunku wybuchowego).

3) Zagrozenia katastrofg budowlang. 4) Innych zagrozen powodujacych
konieczno$¢ ewakuac;i.

2. Swiadek niebezpiecznego zdarzenia zobowiazany jest natychmiast
powiadomi¢ sekretariat szkoty — telefon 23 674 60 68.

3. Decyzj¢ o podjeciu ewakuacji podejmuje:

1) W pierwszej fazie — dyrektor szkoty lub pracownik najwyzszy ranga,
2) W drugiej fazie strazak — dowddca akcji ratunkowe;.

4. Decyzja o podjeciu ewakuacji musi zawierac:
1) Zakres ewakuaciji,

2) Liczbe przewidzianych osob,

3) Sposodb 1 kolejnos$¢ opuszczania pomieszczen,
4) Okresli¢ drogi ruchu,

5) Okresli¢ rejon dla os6b ewakuowanych.

5. Powiadomienie oséb przebywajacych w budynku o ewakuacji.

6. Zawiadomienie strazy pozarne;j.

7. Przeprowadzenie ewakuacji:

1) Kierujacy akcja wyznacza osoby odpowiedzialne za ewakuacje
poszczegblnych grup (gorny korytarz — sekretarz, sale lekcyjne — nauczyciele,
sala gimnastyczna — nauczyciele wychowania fizycznego).

2) Otworzy¢ drzwi wszystkich klas na korytarz oraz drzwi ewakuacyjnych na
ZeWnatrz.

3) Wskazac kierunek ruchu zgodnie z tablicami informacyjnymi.

4) Pojedyncze osoby kierowac najkrotszg droga do wyjscia prowadzacego na
zewnatrz budynku.
5) Przy silnym zadymieniu poruszac si¢ wzdhuz §cian w pozycji pochylne;.

6) Po dokonaniu kontroli przez personel lub straz pozarng czy wszystkie osoby
opuscity budynek, odpowiedzialny personel udaje si¢ na miejsce zbiodrki (boisko
szkolne).

7) W przypadku przybycia jednostek strazy pozarnej w trakcie trwania akcji
ewakuacyjnej, kierujacy jej przebiegiem, zobowigzany jest do ztozenia krotkie;
informacji o przebiegu akcji, a nastepnie przyporzadkowaniu si¢ dowddcy
przybylej jednostki ratowniczo — gasniczej Panstwowej Strazy Pozarne;.

8) Po ewakuacji 0os6b nast¢puje ewakuacja mienia (jesli zachodzi potrzeba).
8. Przydziat obowigzkow:

1) Pracownik obstugi 1 administracji

- Przekazanie informacji do Dyrektora szkoty, sekretariatu, pokoju
nauczycielskiego. -Wstrzymuje wejscie na teren szkoty.



2) Sekretarz: - Powiadamia straz Nr 998, policje — Nr 997 i Pogotowie
Ratunkowe — Nr 999. - Zabezpiecza dane informatyczne przed dostepem 0sob
niepowotanych.
- Nadzoruje zabezpieczenie waznego mienia, dokumentow, urzadzen i1 pieczeci.
- Przeprowadza ewakuacje z pi¢tra budynku.
3) Dyrektor:
-Podejmuje decyzje o ewakuacji.
- Nadzoruje przestrzeganie ustalen zawartych w niniejszej procedurze.
- Nadzoruje powiadamianie specjalistycznych stuzb.
- Nadzoruje zabezpieczenie instalacji elektrycznej.
- Nadzoruje otwarcie wyjs¢ ewakuacyjnych.
-Organizuje akcje ratowniczg.
- Zarzadza ewakuacje samochodow.
- Okresla miejsce deponowania ewakuowanego mienia.
- Wspotdziata ze specjalistycznymi stuzbami ratowniczymi (PSP, Policja,
Pogotowiem Ratunkowym i innymi).
4) Wychowawcy klas - nauczyciele:
- Oglaszajg alarm dla uczniow (klas).
- Nakazuja opuszczenie budynku.
- Nadzoruja przebieg ewakuacji uczniow.
- Nadzorujg zabezpieczenie i ewakuacj¢ waznego mienia.
- Zabierajg dzienniki.
- Sprawdzajg stan liczebny wyprowadzanej grupy.
5) Pracownicy zatrudnieni w szkole:
-Postepuja zgodnie z planem ewakuacji.
- Podporzadkowuja si¢ prowadzacemu akcje ewakuacyjna.
9. Ogolne zasady ewakuacji:
1) Zachowac¢ spokoj.
2) Stosowac si¢ do przekazywanych zalecen.
3) Wylaczy¢ 1 zabezpieczy¢ urzadzenia elektryczne (wytaczy¢ doptyw pradu).
4) Zakonczy¢ prace systemu komputerowego.
5) Przygotowac si¢ do ewakuacji (zabra¢ osobiste rzeczy, wazne dokumenty
jesli to mozliwe).
6) Pozamykac¢ okna.
7) Nie zamyka¢ pomieszczen.
8) Wychowawcy (nauczyciele) sprawdzajg na miejscu zbiorki obecnosc i
przekazuja informacje¢ dyrektorowi lub osobie dowodzacej akcja.
9) Osoby ewakuowane w miejscu zbidrki czekaja na dalsze informacje.



PROCEDURA ZEEGO ZACHOWANIA UCZNIA DOJEZDZAJACEGO
Dojezdzajacy uczen w drodze do i ze szkotly

1. W drodze do szkoty uczen znajduje si¢ pod opiekg wyznaczonej przez
dyrektora szkoty osoby. Odpowiada ona za bezpieczenstwo uczniow w
gimbusie.

2. Sytuacje nieprawidtowego zachowania uczniéw opiekun zgtasza w mozliwie
najkrétszym czasie do dyrekcji szkoly. Dyrekcja wspolnie z wychowawcg lub
pedagogiem szkolnym podejmuje dzialania w celu zmiany zachowania ucznia.
Informuje o sytuacji jego rodzicow, w razie braku zmiany postawy szkota
podejmuje dziatania we wspotpracy z rodzicami. Uczeh moze by¢ zawieszony w
bezptatnym dowozie.

3. Zastrzezenia wobec zachowania opiekuna uczniowie oraz jego rodzice
powinni zglasza¢ bezposrednio lub za posrednictwem wychowawcy klasy lub
pedagoga szkolnego do dyrekcji szkoty.

Dyrekcja podejmuje kroki w celu wyjasnienia zarzutow 1 zmiany
sytuacji w trakcie spotkania z opiekunem, informuje o nich zainteresowanych.

PROCEDURY POST EPOWANIA W PRZYPADKU PODEJRZENIA, ZE
RODZIC ZGLASZAJACY SI E PO DZIECKO JEST POD WPLYWEM
ALKOHOLU

1. W sytuacji, w ktorej zachodzi podejrzenie, Se rodzic (opiekun) zgtaszaj acy si
¢ po dziecko jest pod wptywem alkoholu, nauczyciel nie mo Se przekaza ¢
wychowanka pod opiek ¢ tego S rodzica (opiekuna). 2. W takiej sytuacji rodzic
proszony jest o opuszczenie szkoly, a dziecko zostanie wydane innemu
dorostemu opiekunowi. 3. Je Seli rodzic nie chce opu $ci ¢ szkoly i zachowuje si
¢ W sposob agresywny, zostaje powiadomiona policja. 4. Gdy nie ma mo Sliwo
sci odebrania dziecka przez innego opiekuna, dziecko zostaje przekazane policji.
5. Wpis do Rejestru Zdarze 1. 6. Je Seli sytuacje, w ktorych rodzic zglasza si ¢
po dziecko pod wpltywem alkoholu powtarzaj g si ¢, dyrektor wraz z
pedagogiem szkolnym podejmuj g decyzj ¢ o powiadomieniu o tym fakcie
stosownych instytucji.

PROCEDURY POSTEPOWANIA Z DZIECKIEM PRZEWLEKLE
CHORYM W SZKOLE

W sytuacji, gdy w szkole jest uczen przewlekle chory, dyrektor, nauczyciel
powinien:

1. Pozyska¢ od rodzicow (opiekundow prawnych) ucznia szczegoétowe informacje
na temat jego choroby oraz wynikajacych z niej ograniczen w funkcjonowaniu;
2. Zorganizowac szkolenie kadry pedagogicznej 1 pozostalych pracownikow
szkoty w zakresie postepowania z chorym dzieckiem na co dzien oraz w
sytuacji zaostrzenia objawdw czy ataku choroby;



3. W porozumieniu z pielggniarkg lub lekarzem, wspolnie z pracownikami
szkoty opracowac¢ procedury postepowania w stosunku do kazdego chorego
ucznia, zarOwno na co dzien, jak 1 w przypadku zaostrzenia objawow czy ataku
choroby. Procedury te mogg uwzglednia¢ m.in. przypominanie lub pomoc w
przyjmowaniu lekéw, wykonywaniu pomiaré6w poziomu cukru, regularnym
przyjmowaniu positkow, sposéb reagowania itp. Powinny tez okresla¢ formy
stalej wspolpracy z rodzicami (opiekunami) tego dziecka oraz zobowigzanie
wszystkich pracownikow placowki do bezwzglednego ich stosowania;

4. Wspolnie z nauczycielami i1 specjalistami zatrudnionymi w szkole dostosowac
formy pracy dydaktycznej, dobdr tresci i metod oraz organizacj¢ nauczania do
mozliwosci psychofizycznych tego ucznia, a takze obja¢ go réznymi formami
pomocy psychologiczno- pedagogicznej;

5. W przypadku nasilenia choroby u dziecka podczas pobytu w szkole dyrektor
lub nauczyciel niezwtocznie informuje o zaistnialej sytuacji rodzicow lub
prawnych opiekunow.

DZIECKO Z ASTMA

Astma oskrzelowa jest najczestszg przewlekta chorobg uktadu oddechowego u
dzieci. Istotg astmy jest przewlekty proces zapalny toczacy si¢ w drogach
oddechowych, ktory prowadzi do zwigkszonej sktonnosci do reagowania
skurczem na r6zne bodzce 1 pojawienia si¢ objawoéw choroby.

OBJAWY

Jednym z podstawowych objawow jest dusznos¢ jako subiektywne uczucie
braku powietrza spowodowane trudnosciami w jego swobodnym przechodzeniu
przez zwe¢zone drogi oddechowe. Gdy dusznos¢ jest bardzo nasilona mozemy
zauwazyc¢, ze usta dziecka a takze inne czesci ciata sg zasinione. W przypadku
wystgpienia dusznos$ci nalezy podac dziecku wziewnie lek rozkurczajacy
oskrzela zgodnie z zaleceniem lekarza. W przypadku objawow cigzkiej
duszno$ci nalezy poda¢ jednoczesnie 2 dawki leku w aerozolu w odstepie 10-20
sekund.

Po wykonaniu pierwszej inhalacji nalezy powiadomi¢ rodzicow dziecka o
wystgpieniu zaostrzenia.

W przypadku dusznos$ci o duzym nasileniu powinno si¢ wezwa¢ Pogotowie
Ratunkowe. W czasie oczekiwania na przyjazd karetki pogotowia dziecko
wymaga ciggtego nadzoru osoby doroste;.

Dodatkowo bardzo wazne jest zapewnienie dziecku spokoju oraz odizolowanie
od osob trzecich.

NAKAZY

1. Czeste wietrzenie sal lekcyjnych.

2. Dziecko, ktore ma objawy po wysitku, powinno przed lekcja wychowania
fizycznego przyja¢ dodatkowy lek.

3. Cwiczenia fizyczne nalezy zaczyna¢ od rozgrzewki.

4. W przypadku wystapienia u dziecka objawow dusznosci nalezy przerwac
wykonywanie wysitku 1 pozwoli¢ dziecku zazy¢ $rodek rozkurczowy.



ZAKAZY

1. Chorzy uczniowie nie powinni uczestniczy¢ w pracach porzadkowych.
2. W okresie pylenia roslin dzieci z pytkowicg nie moga ¢wiczy¢ na wolnym
powietrzu oraz nie powinny uczestniczy¢ w planowanych wycieczkach poza
miasto.

3. Astma oskrzelowa wyklucza biegi na dtugich dystansach, wymagajacych
dtugotrwalego, ciagtego wysitku.
4. W klasach, gdzie odbywaja si¢ lekcje nie powinno by¢ zwierzat futerkowych.
OGRANICZENIA

1. Uczen z astmg moze okresowo wymagac ograniczenia aktywnosci fizycznej 1
dostosowania ¢wiczen do stanu zdrowia.
2. Dziecko uczulone na pokarmy powinno mie¢ adnotacje od rodzicow, co moze
jes¢ w sytuacjach, ktore moga wywotac pojawienie si¢ objawow uczulenia.
OBSZARY DOZWOLONE | WSKAZANE DLA DZIECKA

1. Dzieci chore na astme¢ powinny uczestniczy¢ w zajeciach z wychowania
fizycznego. wysportowane dziecko lepiej znosi okresy zaostrzen choroby.
2. Uczen z astmg nie powinien by¢ trwale eliminowany z zaje¢ z wychowania
fizycznego.

3. Dzieci z astmg mogg uprawiac¢ biegi krotkie, a takze gry zespotowe. 4. Dzieci
Z astmg mogg uprawia¢ gimnastyke 1 plywanie.

5. Dzieci z astmg mogg uprawia¢ wigkszo$¢ sportow zimowych.

Bardzo wazny jest dobry kontakt szkoty z rodzicami, po to, aby wspdlnie
zapewni¢ dziecku bezpieczne warunki nauki 1 pobytu w szkole.

DZIECKO Z CUKRZYCA

Cukrzyca to grupa chordb metabolicznych charakteryzujacych sie
hiperglikemig.. Cukrzyca nie jest chorobg zakaznga, nie mozna si¢ nig zarazic¢
przez kontakt z osobg chorg. Najczestsze objawy to wzmozone pragnienie,
czeste oddawanie moczu oraz chudnigcie. W chwili obecnej, w warunkach
pozaszpitalnych, jedynym skutecznym sposobem podawania insuliny jest

W kazdej szkole powinien znajdowac si¢ ,,kacik” dla ucznia z cukrzyca, czyli
ustronne miejsce, w ktérym dziecko z cukrzyca bedzie moglo spokojnie,
bezpiecznie i higienicznie wykona¢ badanie krwi oraz wykonaé¢ wstrzykniecia
insuliny.

OBJAWY HIPOGLIKEMII - niedocukrzenia: 1. Blados¢ skory, nadmierna
potliwos$¢, drzenie rak. 2. Bol glowy, bol brzucha. 3. Szybkie bicie serca. 4.
Uczucie silnego glodu/wstret do jedzenia. 5. Ostabienie, zmeczenie. 6. Problemy
z koncentracjg, zapamig¢tywaniem. 7. Chwiejno$¢ emocjonalna, nietypowe
zachowanie dziecka. 8. Napady agresji lub wesotkowatosci. 9.
Ziewanie/sennos¢. 10. Zaburzenia mowy, widzenia i rownowagi. 11. Zmiana
charakteru pisma. 12. Uczen nielogicznie odpowiada na zadawane pytania. 13.
Kontakt ucznia z otoczeniem jest utrudniony lub traci przytomnos¢. 14.
Drgawki.



POSTEPOWANIE PRZY HIPOGLIKEMII LEKKIEJ — dziecko jest
przytomne, w pelnym kontakcie, wspotpracuje z nami, spetnia polecenia:

1. Sprawdzi¢ poziom glukozy we krwi potwierdzajac niedocukrzenie.

2. Poda¢ weglowodany proste (sok owocowy, coca-cola, cukier spozywczy
rozpuszczony w wodzie lub herbacie, glukoza w tabletkach, ptynny miod.

NIE WOLNO 1. Zastgpowa¢ weglowodanow prostych stodyczami
zawierajacymi thuszcze, jak np. czekolada, poniewaz utrudniajg one wchtanianie
glukozy z przewodu pokarmowego).

2. Ponownie oznaczy¢ glikemi¢ po 10-15 minutach.

3. Zawsze nalezy dazy¢ do ustalenia przyczyny niedocukrzenia.
POSTEPOWANIE PRZY HIPOGLIKEMII SREDNIO - CIEZKIEJ -
dziecko ma cze$ciowe zaburzenia §wiadomosci, pozostaje w ograniczonym
kontakcie z nami, potrzebuje

bezwzglednej pomocy osoby drugie;j:

1. Oznaczy¢ glikemi¢ 1 potwierdzi¢ niedocukrzenie.

2. Jezeli dziecko moze potykac poda¢ do picia ptyn o duzym stezeniu cukru
(np. 3-5 kostek cukru rozpuszczonych w % szklanki wody, coli, soku).

3. Jezeli dziecko nie moze potykaé postepujemy tak jak w przypadku glikemii
cigzkie;j.

POSTEPOWANIE PRZY HIPOGLIKEMII CIEZKIEJ — dziecko jest
nieprzytomne, nie ma z nim zadnego kontaktu, nie reaguje na zadne bodzce,
moze mie¢ drgawki. Dziecku, ktore jest nieprzytomne NIE WOLNO podawaé
niczego do picia ani do jedzenia do ust!!!:

1. Uktadamy dziecko na boku.

2. Wstrzykujemy domig$niowo glukagon, jest to zastrzyk ratujacy zycie.
3. Wzywamy pogotowie ratunkowe.
4. Kontaktujemy si¢ z rodzicami dziecka.

5. Dopiero gdy dziecko odzyska przytomno$¢ (po podaniu glukagonu powinno
odzyska¢ przytomno$¢ po kilkunastu minutach) 1 jezeli dziecko bedzie w
dobrym kontakcie mozna mu poda¢ weglowodany doustnie (sok, cola, tabl.
glukozy).

U dzieci leczonych pompa: 1. Zatrzymaj pompg.

2. PotwierdzZ hipoglikemig. 3. Jezeli dziecko jest przytomne podaj weglowodany
proste. 4. Odczekaj 10-15 minut i zbadaj ponownie poziom glukozy we krwi,
jezeli nie ma poprawy podaj ponownie cukry proste. 5. Jezeli objawy ustapig 1
kontrolny pomiar glikemii wskazuje podnoszenie si¢ st¢zenia glukozy, wiacz
pompg 1 podaj kanapke lub inne weglowodany ztozone. 6. Jezeli dziecko jest
nieprzytomne lub ma drgawki poldz je w pozycji bezpiecznej, podaj
domig$niowo zastrzyk z glukagonu i wezwij karetke pogotowia.

Po epizodzie hipoglikemii nie zostawiaj dziecka samego! Dziecko nie moze
podejmowac wysitku fizycznego dopdki wszystkie objawy hipoglikemii nie
ustapia!



OBJAWY HIPERGLIKEMII

1. Wzmozone pragnienie, potrzeba czestego oddawania moczu. 2.
Rozdraznienie, zaburzenia koncentracji. 3. Zle samopoczucie, ostabienie,
przygnebienie, apatia.

Jezeli do ww. objawow dotacza: 1. bol glowy, bol brzucha. 2. nudnosci i
wymioty. 3. ciezki oddech. moze to $wiadczy¢ o rozwoju kwasicy cukrzycowe;.
Nalezy wtedy bezzwlocznie: 1. Zbada¢ poziom glukozy. 2. Skontaktowac si¢ z
rodzicami lub wezwac¢ pogotowie.

POSTEPOWANIE PRZY HIPERGLIKEMII

1. Podajemy insuling (tzw. dawka korekcyjna),

2. Uzupetiamy plyny (dziecko powinno duzo pié, przecigtnie 1litr w okresie
1,5-2 godz., najlepszym ptynem jest niegazowana woda mineralna),

3. Samokontrola (badanie moczu na obecnos¢ cukromoczu i ketonurii, po okoto
1 godz. nalezy dokona¢ kontrolnego pomiaru glikemit),

4. W razie stwierdzenia hiperglikemii dziecko nie powinno jes¢, dopoki poziom
glikemii nie obnizy sie¢.
Niezbednik szkolny, czyli co uczen z cukrzyca zawsze powinien mie¢ ze sobg w
szkole:

Szkolny kodeks praw dziecka z cukrzycq — kazdemu dziecku z cukrzyca typu
1 nalezy zapewni¢ w szkole:

1. Mozliwos¢ zmierzenia poziomu glukozy na glukometrze w dowolnym
momencie — takze w trakcie trwania lekcji. 2. Mozliwo$¢ podania insuliny.

. 4. Wtasciwe leczenie niedocukrzenia zgodnie ze schematem ustalonym z
pielegniarka szkolng 1 rodzicami dziecka.

5. Mozliwos¢ spozycia positkow o okreslonej godzinie, a jesli istnieje taka
potrzeba, nawet w trakcie trwania lekcji.

6. Mozliwos¢ zaspokojenia pragnienia oraz mozliwo$¢ korzystania z toalety,
takze w czasie trwania zaj¢¢ lekcyjnych.

7. Mozliwos$¢ uczestniczenia w pelnym zakresie w zajgciach wychowania
fizycznego oraz roznych zajeciach pozaszkolnych, np. wycieczkach
turystycznych, zielonych szkotach.

DZIECKO Z PADACZKA
W RAZIE WYSTAPIENIA NAPADU NALEZY

1. Przede wszystkim zachowa¢ spokoj.
2. Utozy¢ chorego w bezpiecznym miejscu w pozycji bezpiecznej, na boku.
3. Zabezpieczy¢ chorego przed mozliwoscig urazu w czasie napadu — zdjaé
okulary, usung¢ z ust ciata obce, podtozy¢ co§ migkkiego pod gltowe.
4. Asekurowa¢ w czasie napadu 1 pozostac¢ z chorym do odzyskania peine;j
sSwiadomosci.

NIE WOLNO

1. Podnosi¢ pacjenta.

2. Kregpowac jego ruchow.



3. Wkiada¢ czegokolwiek miedzy zeby lub do ust.

Pomoc lekarska jest potrzebna, jezeli byt to pierwszy napad w zyciu lub napad
trwat dtuzej niz 10 minut. W razie narastajacych trudnos$ci szkolnych, trzeba
zapewni¢ dziecku mozliwo$¢ douczania, zorganizowaé odpowiednio czas na
nauke, z czestymi przerwami na odpoczynek, modyfikowac 1 zmienia¢ sposoby
przyswajania wiadomosci szkolnych. Nie nalezy z zasady zwalnia¢ dziecka z
zaje¢ wychowania fizycznego ani z zabaw 1 zaje¢ ruchowych w grupie
rowiesnikdéw. Nalezy jedynie dbac o to, aby nie dopuszcza¢ do nadmiernego
obcigzenia fizycznego i psychicznego. Gdy zdarzaja si¢ napady, dziecko
powinno mie¢ zapewniong opieke w drodze do i ze szkoty.

— Podawanie lekow uczniom z chorobg przewlekla.

Gdy nastepuje koniecznos¢ statego podawania dziecku lekéw w szkole, rodzice
dziecka zobowiazani sg do: - przekazania informacji o chorobie dziecka, - jakie
leki ma zazywa¢ zgodnie z zaleceniem lekarza (nazwa leku 1 sposob
dawkowania) - przekazania zalecenia lekarskiego - wydanie pisemnego
upowaznienia pielegniarce lub innej osobie do podawania lekow.
Przekazanie przez rodzicow uprawnien do wykonywania czynnosci zwigzanych
z opieka nad dzieckiem oraz zgoda pracownika szkoly i zobowigzanie do
sprawowania opieki jest zawarta w formie umowy pisemnej pomi¢dzy
rodzicami dziecka przewlekle chorego, a pracownikiem szkoty.

POSTANOWIENIA KONCOWE.

1. Z procedurami majg obowigzek zapoznac si¢ wszyscy pracownicy szkoty 1
potwierdzi¢ to wlasnorgcznym podpisem.

2. Wychowawcy maja obowigzek zapoznac uczniow 1 ich rodzicow.

3. Do przestrzegania w/w procedur zobowigzani sg wszyscy pracownicy szkoty,
uczniowie i ich rodzice.

4. Nauczyciel ma obowigzek sporzadzi¢ notatke stuzbowa ze zdarzenia, do,
ktorego zastosowano powyzsze procedury, przekazac¢ jg dyrektorowi szkoty oraz
monitorowac sytuacje dziecka 1 jego funkcjonowanie emocjonalne, psychiczne i
0sobowosciowe .



PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK WTARGNIECIA
NAPASTNIKA DO SZKOLY

SZKOLA PODSTAWOWA im. Jana Pawla Il w Lososinie Dolnej

. Lososina Dolna 82,33-314 YL.ososina Dolna

. CEL PROCEDURY::

Celem procedury jest okreslenie sposobu postepowania na wypadek wtargnigcia
do szkoty napastnika z niebezpiecznym narzgdziem lub bronig.

. PODSTAWY PRAWNE URUCHOMIENIA PROCEDURY:
Uchwata Rady Ministrow z dnia 9 grudnia 2014 r. w sprawie

., Narodowego Programu Antyterrorystycznego na lata 2015-2079;
Ustawa z dnia 10 czerwca 2016 r. 0 dzialaniach antyterrorystycznych;
Ustawa z dnia 17 lipca 2009 0 zarzgdzaniu kryzysowym;
[11.PRZEDMIOTI ZAKRESSTOSOWANIAPROCEDURY:

Procedura do zastosowania w przypadku stwierdzenia obecnos$ci na terenie
szkoty napastnika z bronig lub niebezpiecznym narzedziem.
Procedura dotyczy catosci personelu szkoty oraz uczniow.

IV.UPRAWNIENIA | ODPOWIEDZIALNOSC OSOB
REALIZUJACYCH KONIECZNE DZIALANIA:

Za uruchomienie i anulowanie procedury oraz kierowanie koniecznymi
dziataniami odpowiadajg kolejno:

dyrektor placoéwki — Zbigniew Rusnak — Lososina Dolna 266, tel.
507107732w przypadku jego nieobecnosci wicedyrektor zastgpujacy dyrektora
Renata Prusak, tel. 503055077

1.SPOSOB POSTEPOWANIA

Ad. 1. Wtargniecie napastnika z niebezpiecznym narzedziem lub bronia,
ktory strzela do osob znajdujacych sie na korytarzu i w salach lekcyjnych,
tzw. aktywny strzelec.

Jezeli nie miales szansy na ucieczke, ukryj sie, zamknij drzwi na klucz
(zabarykaduj sig).

(szybkie zamknigcie drzwi moze uniemozliwi¢ napastnikowi wejscie do
pomieszczenia i zabicie kolejnych osob)

WYycisz i uspokdj uczniow.

(wszelkie dzwieki wydostajgce sie z sal lekcyjnych mogg spowodowac probe
wejscia napastnika do pomieszczenia lub ostrzelanie sali lekcyjnej przez drzwi
czy scianeg)

Zaopiekuj sie¢ uczniami ze SPE i uczniami, ktérzy potrzebuja pomocy.
(nalezy zwroci¢ szczegolng uwage na dziecl, ktore specyficznie reagujg na stres
I mogq mie¢ problemy z opanowaniem emocji)



Kaz bezwzglednie wyciszy¢, wylaczy¢ telefony.

(niespodziewane sygnaty telefonow mogq zdradzi¢ obecnos¢ 0osob wewngtrz
zamknietych pomieszczen | zachecic¢ napastnika do wejscia)

Poinformuj policje wysylajac informacje tekstowa — SMS 0 zaistnialej
sytuacji

(w przypadku wtargniecia napastnika do szkoty niezbednym jest natychmiastowe
przekazanie informacji do sif bezpieczenstwa — policja)

Zaston okno, zga$ Swiatlo.

(nalezy zaciemnic sale aby utrudni¢ obserwacje osob zabarykadowanych w
salach lekcyjnych przez osoby wspotpracujgce z napastnikami, a znajdujgce
sie na zewngtrz obiektu szkolnego)

Nie przemieszczaj sie.

(przemieszczanie sie¢ moze powodowac dzwieki lub cien, ktory moze zosta¢
zauwazony Przez napastnikow)

Badz ponizej linii okien, zejdz ze $wiatla drzwi.

(przebywanie w swietle drzwi rzuca cien | moze zostac¢ zauwazone Przez
napastnikow)

Zejdz z linii strzalu, poloz si¢ na podlodze.

(z reguty napastnicy strzelajg na wysokosci okoto 1 do 1,5 m. Strzaly z broni
palnej bez problemu penetrujqg drzwi | mogg zabic¢ 0soby znajdujgce sie
wewnqtrz)

Jezeli padng strzaly, nie krzycz.

(napastnicy oddajgc na slepo strzaly przez zamkniete drzwi chcg sprowokowacé
krzyki przerazonych osob 1 upewnic sie czy w salach rzeczywiscie nikogo nie
ma)

Nie otwieraj nikomu drzwi.

(interweniujgce oddzialy policji w przypadku takiej koniecznosci same otworzg
drzwi. Napastnicy mogq zmusi¢ 0soby funkcyjne do przekazania komunikatu,
ktory ma spowodowac otwarcie drzwi)

W przypadku wtargniecia napastnika do pomieszczenia podejmij walke,
ktora moze by¢ ostatnia szansa na uratowanie zycia.

(w sytuacji obecnosci aktywnego strzelca jego celem jest zabicie jak najwickszej
liczby ludzi. W takiej sytuacji podjecie walki moze da¢ jedyng szanse na
uratowanie zZycia)

Ad. 2. Bezposredni kontakt z napastnikami, ktérzy daza do przejecia
kontroli nad szkola.

Wykonuj bezwzglednie polecenia napastnika

(wszelkie proby oporu mogg by¢ uznane przez napastnikow jako akt agresji i
zakonczy¢ sie smierciqg zaktadnikow)

Na zadanie terrorystow oddaj im przedmioty osobiste, np.: telefon (wszelkie
proby o0szukania napastnikow mogq zakonczy¢ sie Smiercig 0S0bYy oszukujgcej)
Poinformuyj, ze nie mozesz wykona¢ jakiego$ polecenia.



(w takim przypadku ewentualne niewykonanie polecenia napastnikow nie
zostanie potraktowane jako proba oporu)

Nie patrz terrorystom w oczy, unikaj kontaktu wzrokowego.

(w takiej sytuacji patrzenie w oczy moze zosta¢ uznane za akt prowokacji i
agresji)

Nigdy nie odwracaj sie plecami do napastnika.

(odwracanie plecami moze zosta¢ uznane jako akt agresji czy lekcewazenia,
utrudnia takze orientacje W Sytuacji)

Nie zwracaj na siebie uwagi.

(nie zwracanie na siebie uwagi moze zwigkszy¢ szanse na uratowanie zZycia W
przypadku gdy zamachowcy zdecydujq sie zabic¢ kogos dla przyktadu)

Nie lekcewaz napastnika i nie badz agresywny.

(brak szacunku i agresja mogq zosta¢ ukarane przez zamachowcow)

Nie oszukuj terrorysty.

(oszustwo moze zostaé potraktowane jako brak szacunku czy agresji i zostaé
ukarane)

Uspokéj uczniéw, zawsze zwracaj sie¢ do nich po imieniu.

(zwracanie sie do uczniow po imieniu pozwala na ich spersonalizowanie co
moze spowodowad lepsze ich traktowanie przez zamachowcow)

Poinformuj napastnika o uczniach ze schorzeniami.

(wiedza ta w konsekwencji obnizy agresje ze strony zamachowcow wobec dzieci,
ktorych zachowanie odstaje od reszty)

Pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz si¢ zwroci¢ do uczniow.

(kazda aktywnos¢ podjeta bez zgody zamachowcow moze zostaé potraktowana
jako akt oporu czy agresji i w konsekwencji ukarana)

Zawsze korzystaj z dobrej woli terrorysty.

(nigdy nie wiadomo kiedy kolejny raz bedziemy mogli napic sie czy zjes¢
positek)

Ad. 3. W przypadku dzialan antyterrorystycznych

Nie uciekaj z miejsca zdarzenia, nie wykonuj gwaltownych ruchow —
mozesz zosta¢ uznany za terroryste.

(policja w trakcie operacji odbijania zakfadnikow nie jest w stanie odroznic¢
napastnikow od ofiar)

Nie probuj pomagaé shuzbom ratowniczym, dyskutowa¢ z nimi.

(proba pomocy sitom bezpieczenstwa bez ich wyraznej zgody czy prosby moze
zosta¢ potraktowane jako akt agresji)

Poloz si¢ na podlodze, trzymaj rece z otwartymi dlonmi najlepiej na
wysokosci glowy.

(taka pozycja pozwala widzie¢ ewentualne niebezpieczne narzedzia bedgce w
posiadaniu zamachowcow, Ktorzy wtopili sie w szeregi zaktadnikow)

Stuchaj polecen i instrukcji grupy antyterrorystycznej, poddawaj sie jej
dzialaniom.



(postawa taka ufatwia dziatania policji a takze identyfikacje zamachowcow,
ktorzy probujg sie wtopi¢ W szeregi napastnikow)

Nie trzyj oczu w przypadku uzycia gazow lzawiacych.

(tarcie oczu tylko pogarsza skutki uzycia gazu fzawigcego)

Pytaj o0 pozwolenie zaopiekowania si¢ swoimi uczniami.

(wszelkie samowolne dzialania mogq zostac¢ potraktowane jako akt agresji i
mogq utrudnic akcje ratunkowg)

Odpowiadaj na pytania funkcjonariuszy.

(policja zbiera kluczowe informacje majgce si¢ przyczynic¢ do skutecznej akcji
uwolnienia zaktadnikow 1 identyfikacji zamachowcow)

Badz przygotowany na traktowanie ciebie jako potencjalnego terrorysty
dopdki twoja tozsamos¢ nie zostanie potwierdzona.

(w pierwszej fazie operacji odbijania zaktadnikow policja nie jest w stanie
odrozni¢ zaktadnikow od napastnikow, ktorzy czesto probujq sie wtapiac W tum
I uciec z miejsca ataku)

Po wydaniu polecenia wyj$cia — opusé pomieszczenie jak najszybciej, oddal
sie we wskazanym kierunku.

(w przypadku interwencji sif bezpieczenstwa nalezy wykona¢ polecenia
doktadnie tak jak tego chcg sity interwencyjne)

Nie zatrzymuj sie dla zabrania rzeczy osobistych, zawsze istnieje ryzyko
wybuchu lub pozaru.

(najwazniejsze jest uratowanie Zycia i zdrowia, a dopiero pozniej ratowanie
dobr materialnych)

. SPOSOB PROWADZENIA EWAKUACJI:
Ewakuacje mozna przeprowadzi¢ tylko na wyrazng komendg sit
interweniujacych 1 zgodnie z ich wskazdéwkami.

VII. SPOSOB ODCZYTYWANIA SYGNALOW ALARMOWYCH
»Sygnal dzwiekowy przerywany” — azyl (barykadowanie sie w
pomieszczeniach)

VIIl. TELEFONY ALARMOWE

Policja 997

Telefon alarmowy telefonow komorkowych 112

. SPOSOB POWIADAMIANIA SLUZB:
Wyhbierz jeden z w/w numerdéw. Po zgloszeniu si¢ dyzurnego operatora danej
stluzby podaj nastepujace informacje:

rodzaj stwierdzonego zagrozenia
nazwe 1 adres szkoty

imi¢ 1 nazwisko oraz pelniong funkcje
telefon kontaktowy



zrealizowane przedsigwzigcia

potwierdz przyjecie zgloszenia 1 zapisz dane przyjmujacego zgloszenie
SPOSOB POSTEPOWANIA Z UCZNIAMI ZE SPE

Nauczyciele dbajg o zachowanie si¢ przez dzieci zgodnie z potrzebami dane;j

sytuacji. W przypadku koniecznosci ewakuacji zapewniajg pomoc zgodnie z

wczesniejszymi ustaleniami.

ZARZADZANIE NA WYPADEK SYTUACJI KRYZYSOWEJ

Czynnos$ciami realizowanymi w trakcie procedury kieruje dyrektor placowki,
wicedyrektor lub osoba przez niego wyznaczona.

XIl. OBOWIAZKI PRACOWNIKOW:

Zapozna¢ si¢ z czynno$ciami realizowanymi w trakcie uruchamiania procedury.
Bra¢ udzial w treningach i szkoleniach z zakresu stosowania procedury.

Zna¢ sygnat uruchamiajacy procedurg.

Mie¢ zapisane numery telefonow 0sob odpowiedzialnych za uruchomienie
procedury i koordynacj¢ ewakuacji 0s6b niepetnosprawnych.

Zna¢ swoje zadania na wypadek uruchomienia procedury.

Zna¢ miejsce ewakuacji.

Szkoli¢ ucznidéw w zakresie postepowania na wypadek uruchomienia procedury.
Stosowac si¢ do polecen osoby zarzadzajacej sytuacja kryzysowa.



=

PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK PODLOZENIA
LADUNKU WYBUCHOWEGO

SZKOLA PODSTAWOWA im. Jana Pawla Il w Lososinie Dolnej
Lososina Dolna82, 33-314 L.ososina Dolna

CEL PROCEDURY::

Celem procedury jest okreslenie sposobu postepowania na wypadek podltozenia
tadunku wybuchowego lub stwierdzenia podejrzanego pakunku w szkole.

PODSTAWY PRAWNE URUCHOMIENIA PROCEDURY:

Uchwata Rady Ministrow z dnia 9 grudnia 2014 r. w sprawie

,Narodowego Programu Antyterrorystycznego na lata 2015-2019”;

Ustawa z dnia 10 czerwca 2016 r. o dzialaniach antyterrorystycznych;

Ustawa z dnia 17 lipca 2009 o zarzadzaniu kryzysowym,;

I11. PRZEDMIOT | ZAKRES STOSOWANIA

PROCEDURY::

Procedura do zastosowania w przypadku stwierdzenia obecno$ci podejrzanego
pakunku lub otrzymania informacji o podtozeniu fadunku wybuchowego.
Procedura dotyczy catosci personelu szkoty oraz uczniow.

IV.UPRAWNIENIA | ODPOWIEDZIALNOSC OSOB
REALIZUJACYCH KONIECZNE DZIALANIA:

Za uruchomienie i anulowanie procedury oraz kierowanie koniecznymi
dziataniami odpowiadajg kolejno:

dyrektor placéwki — w przypadku jego nieobecnosci nauczyciel zastepujacy
dyrektora — — Zbigniew Rusnak — Lososina Dolna 266, tel. 507107732w
przypadku jego nicobecnosci wice dyrektor zastepujacy dyrektora Renata
Prusak, tel. 503055077

SPOSOB POSTEPOWANIA

Ad. 1. Podlozenie ladunku wybuchowego lub stwierdzenie podejrzanego
pakunku.

Otrzymanie informacji o podlozeniu ladunku wybuchowego

Prowadzac rozmowe z osobg informujaca 0 podlozeniu ladunku
wybuchowego zapamietaj jak najwieksza ilo$¢ szczegolow

(uzyskane informacje/szczegoly mogg by¢ istotne dla policji dla identyfikacji
sprawcy alarmu)

Zapisz natychmiast wszystkie uzyskane lub zapamietane informacje.

(w przypadku stresujgcej sytuacji po pewnym czasie mozesz mie¢ problemy z
przypomnieniem sobie istotnych informacji)

Poinformuj niezwlocznie 0 otrzymaniu zgloszenia osobe odpowiedzialng za
uruchomienie procedury

(osoba odpowiedzialna moze zarzqdzi¢ ewakuacje catosci personelu szkoty)



Po uslyszeniu sygnatlu 0 podlozeniu ladunku wybuchowego rozpocznij
ewakuacje zgodnie z planem ewakuacji

(ewakuacja musi by¢ rozpoczeta niezwtocznie P0 ogtoszeniu odpowiedniego
sygnatu. Ewakuacja ma na celu ochrone personelu przed skutkami ewentualnej
eksplozji tadunku)

Nie uzywaj telefonu komérkowego

(eksplozja tadunku moze zostaé zainicjowana falami emitowanymi przez telefon
komorkowy)

Sprawdz, jezeli mozesz, czy w klasie pozostaly przedmioty, ktore nie naleza
do jej wyposazenia

(stwierdzenie obecnosci nieznanego przedmiotu w klasie moze przyspieszyc¢
akcje policji i zminimalizowa¢ skutki ewentualnej eksplozji)

Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujacej sytuacja kryzysowa lub
funkcjonariuszy stuzb

(w trakcie uruchomienia procedury niezbedna jest dyscyplina i niezwloczne
wykonywanie wszystkich polecen 0soby kierujgcej sytuacja kryzysowq)

W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i poinformuj osobe
odpowiedzialng za kierowanie dzialaniami kryzysowymi

(szybkie sprawdzenie obecnosci wszystkich dzieci, ulatwi zakornczenie ewakuacji
calosci personelu szkoty)

Poinformuj rodzicow o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu
(informacja ta pozwoli rodzicom na sprawny odbior dzieci i nie spowoduje
blokowania drog ewakuacyjnych)

. Stwierdzenie podejrzanego pakunku

Odizoluj miejsce znajdowania sie podejrzanego pakunku

(nalezy zalozy¢, ze podejrzany pakunek jest fadunkiem wybuchowym, dopoki
taka ewentualnos¢ nie zostanie wykluczona)

Nie dotykaj, nie otwieraj i nie przesuwaj podejrzanego pakunku

(w przypadku fadunku wybuchowego moze on eksplodowac w trakcie proby
manipulowania)

Okryj pakunek w przypadku stwierdzenia wydobywania sie z niego innej
substancji (tylko jezeli czas na to pozwala)

(okrycie pakunku w przypadku wycieku nieznanej substancji moze ograniczy¢
rozprzestrzenianie si¢ substancji)

Poinformuj o stwierdzeniu pakunku osobe odpowiedzialng za uruchomienie
procedury

(osoba odpowiedzialna moze zarzqdzi¢ ewakuacje catosci personelu szkoty)

Po ustyszeniu sygnalu 0 podlozeniu ladunku wybuchowego rozpocznij
ewakuacje zgodnie z planem ewakuacji

(ewakuacja musi by¢ rozpoczeta niezwlocznie Po ogtoszeniu odpowiedniego
sygnatu. Ewakuacja ma na celu ochrone personelu przed skutkami ewentualnej
eksplozji tadunku)



Nie uzywaj telefonu komérkowego

(eksplozja tadunku moze zostaé zainicjowana falami emitowanymi przez telefon
komorkowy)

Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujacej sytuacja kryzysowa lub
funkcjonariuszy stuzb

(w trakcie uruchomienia procedury niezbedna jest dyscyplina i niezwloczne
wykonywanie wszystkich polecen 0soby kierujgcej sytuacja kryzysowq)

W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i poinformuj osobe
odpowiedzialng za kierowanie dzialaniami kryzysowymi

(szybkie sprawdzenie obecnosci wszystkich dzieci, ufatwi zakonczenie ewakuacji
calosci personelu szkoty)

Poinformuj rodzicow o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu
(informacja ta pozwoli rodzicom na sprawny odbior dzieci i nie spowoduje
blokowania drog ewakuacyjnych)

. SPOSOB PROWADZENIA EWAKUACIJI:

. podczas zajec

Sprawdz, czy wszyscy uczniowie sg w klasie.

Ustaw ucznidw w parach na trasie wyjscia do drzwi.

Osoby ze SPE popros$ do przodu.

Przepusci¢ przed osobg niepelnosprawng ruchowo strumien ewakuowanych.
Zabierz dziennik, liste dzieci z telefonami do rodzicéw/prawnych opiekunow.
Wyprowadz uczniow drogami ewakuacyjnymi na wyznaczone miejsce
ewakuaciji.

Sprawdzi¢, czy wszyscy uczniowie doszli do wyznaczonego miejsca

. podczas przerwy

Zgromadz ucznidow znajdujacych si¢ w rejonie twojego przebywania poprzez
uzycie sygnatu — reka podniesiona do gory i uzycie gwizdka sportowego.
Pozostali nauczyciele ustawiajg si¢ w wyznaczonych rejonach szkoty zgodnie
z wczesnie] opracowanym planem 1 gromadzg ucznidéw.

Ustaw uczniéw w parach i opus¢ zagrozony teren drogami ewakuacyjnymi,
udajac si¢ na wyznaczone miejsce ewakuacji.

W miejscu ewakuacji podziel uczniow na grupy szkoleniowe i sprawdz
obecnos¢ wszystkich uczniow

VII. SPOSOB ODCZYTYWANIA SYGNALOW ALARMOWYCH
,Ciagly sygnal dzwiekowy” — inicjacja procedury

LwLadunek wybuchowy ewakuacja!!!” — inicjacja procedury w przypadku
braku zasilania

»Reka podniesiona do géry i sygnal gwizdkiem” — konieczno$¢ zgromadzenia
si¢ wokot przekazujacego sygnal 1 bezwzgledne wykonywanie jego polecen
VIIl. TELEFONY ALARMOWE

Policja 997



Telefon alarmowy telefonow komérkowych 112

. SPOSOB POWIADAMIANIA SLUZB:

Wybierz jeden z w/w numerdéw. Po zgloszeniu si¢ dyzurnego operatora dane;j
stuzby podaj nastepujace informacje:

rodzaj stwierdzonego zagrozenia lub tre$¢ otrzymanej informacji

nazwg¢ 1 adres szkoty

imi¢ 1 nazwisko oraz pelniong funkcje

telefon kontaktowy

zrealizowane przedsigwzigcia

potwierdz przyjecie zgloszenia i zapisz dane przyjmujacego zgtoszenie

. SPOSOB POSTEPOWANIA Z UCZNIAMI ZE SPE

Nauczyciel realizujacy w danym czasie zajecia sprawdza w miejscu ewakuacji,
czy wszyscy uczniowie ze SPE znajdujg si¢ w miejscu ewakuacji.

DO KOGO ZWROCIC SIE O POMOC

Dyrektor szkoty lub upowazniona przez niego osoba zawiadamia o zdarzeniu
odpowiednie stuzby ratunkowe (policje, straz pozarng, pogotowie ratunkowe).

e Szukaj pomocy u innych, jezeli czujesz si¢ zagrozony 1 zagubiony. Nie
wahaj si¢ pytac, jak dlugo bedziesz przebywaé w miejscu ewakuacji i
kiedy bedziesz mogt wroci¢ do domu.

Zwro¢ sie o pomoc do:

Wychowawcy

pedagoga szkolnego

psychologa

Sadecki Osrodek Interwencji Kryzysowej Nowy Sacz/ Sniadeckich 10,
33-300 Nowy Sacz Telefon: 18 449 07 30

. ZARZADZANIE NA WYPADEK SYTUACJI KRYZYSOWEJ

Czynnosciami realizowanymi w trakcie procedury kieruje dyrektor placéwki lub
osoba przez niego wyznaczona.

XIl. OBOWIAZKI PRACOWNIKOW:

Zapozna¢ si¢ z czynno$ciami realizowanymi w trakcie uruchamiania procedury.
Bra¢ udziat w treningach 1 szkoleniach z zakresu stosowania procedury.

Znac¢ sygnat uruchamiajacy procedure.

Mie¢ zapisane numery telefondw o0s6b odpowiedzialnych za uruchomienie
procedury 1 koordynacje ewakuacji 0s6b niepetnosprawnych.

Zna¢ swoje zadania na wypadek uruchomienia procedury.

Zna¢ miejsce ewakuacji.

Szkoli¢ ucznidéw w zakresie postepowania na wypadek uruchomienia procedury.
Stosowac si¢ do polecen osoby zarzadzajacej sytuacja kryzysowa.


https://www.google.com/search?q=s%C4%85decki+o%C5%9Brodek+interwencji+kryzysowej+telefon&ludocid=15454158339581735657&sa=X&ved=2ahUKEwiQru7E3oHjAhVRalAKHVfHAFsQ6BMwEXoECBAQDQ

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU UZYSKANIA
POMOCY PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNEJ.

SZKOLA PODSTAWOWA im. Jana Pawla Il w Lososinie Dolnej

Lososina Dolna 82,33-314 L.ososina Dolna

CEL PROCEDURY::

Celem procedury jest okreslenie sposobu postepowania na wypadek wtargnigcia
do szkoty napastnika z niebezpiecznym narzgdziem lub bronig.

PODSTAWY PRAWNE URUCHOMIENIA PROCEDURY:
Uchwata Rady Ministrow z dnia 9 grudnia 2014 r. w sprawie

., Narodowego Programu Antyterrorystycznego na lata 2015-2079;
Ustawa z dnia 10 czerwca 2016 r. 0 dzialaniach antyterrorystycznych;
Ustawa z dnia 17 lipca 2009 0 zarzgdzaniu kryzysowym;
PRZEDMIOTI ZAKRESSTOSOWANIAPROCEDURY:

Procedura do zastosowania w przypadku stwierdzenia obecnos$ci na terenie
szkoty napastnika z bronig lub niebezpiecznym narzedziem.
Procedura dotyczy catosci personelu szkoty oraz uczniow.

UPRAWNIENIA | ODPOWIEDZIALNOSC OSOB REALIZUJACYCH
KONIECZNE DZIALANIA:

Za uruchomienie i anulowanie procedury oraz kierowanie koniecznymi
dziataniami odpowiadajg kolejno:

dyrektor placoéwki — Zbigniew Rusnak — Lososina Dolna 266, tel.
507107732w przypadku jego nicobecnosci wicedyrektor zast¢pujacy dyrektora
Renata Prusak, tel. 503055077

1.SPOSOB POSTEPOWANIA

Ad. 1. Wtargniecie napastnika z niebezpiecznym narzedziem lub bronig,
ktory strzela do osob znajdujacych sie¢ na korytarzu i w salach lekcyjnych,
tzw. aktywny strzelec.

Jezeli nie miales szansy na ucieczke, ukryj sie, zamknij drzwi na klucz
(zabarykaduj sig).

(szybkie zamkniecie drzwi moze uniemozIliwi¢ napastnikowi wejscie do
pomieszczenia i zabicie kolejnych osob)

WYycisz i uspokéj uczniow.

(wszelkie dzwieki wydostajgce sie z sal lekcyjnych mogg spowodowac probe
Wejscia napastnika do pomieszczenia lub ostrzelanie sali lekcyjnej przez drzwi
czy scianeg)

Zaopiekuj sie¢ uczniami ze SPE i uczniami, ktérzy potrzebuja pomocy.



(nalezy zwroci¢ szczegolng uwage na dzieci, ktore specyficznie reagujg na stres
I mogq mie¢ problemy z opanowaniem emocji)

Kaz bezwzglednie wyciszy¢, wylaczy¢ telefony.

(niespodziewane sygnaty telefonow mogq zdradzi¢ obecnos¢ osob wewngtrz
zamknietych pomieszczen | zachecic¢ napastnika do wejscia)

Poinformuj policje wysylajac informacje tekstowa — SMS 0 zaistnialej
sytuacji

(w przypadku wtargniecia napastnika do szkoty niezbednym jest natychmiastowe
przekazanie informacji do sif bezpieczenstwa — policja)

Zaston okno, zga$ Swiatlo.

(nalezy zaciemnic sale aby utrudni¢ obserwacje osob zabarykadowanych w
salach lekcyjnych przez osoby wspotpracujgce z napastnikami, a znajdujgce
sie na zewngtrz obiektu szkolnego)

Nie przemieszczaj sie.

(przemieszczanie sie moze powodowac dzwieki lub cien, ktory moze zostaé
zauwazony Przez napastnikow)

Badz ponizej linii okien, zejdz ze §wiatla drzwi.

(przebywanie w swietle drzwi rzuca cien | moze zostac¢ zauwazone Przez
napastnikow)

Zejdz z linii strzalu, poloz si¢ na podlodze.

(z reguly napastnicy strzelajg na wysokosci okoto 1 do 1,5 m. Strzaly z broni
palnej bez problemu penetrujg drzwi i mogg zabic¢ 0soby znajdujgce sie
wewnqtrz)

Jezeli padng strzaly, nie krzycz.

(napastnicy oddajgc na slepo strzaly przez zamkniete drzwi chcg sprowokowac
krzyki przerazonych osob 1 upewnic sie czy w salach rzeczywiscie nikogo nie
ma)

Nie otwieraj nikomu drzwi.

(interweniujgce oddzialy policji w przypadku takiej koniecznosci same otworzg
drzwi. Napastnicy mogq zmusi¢ 0soby funkcyjne do przekazania komunikatu,
ktory ma spowodowac otwarcie drzwi)

W przypadku wtargniecia napastnika do pomieszczenia podejmij walke,
ktora moze by¢ ostatnia szansa na uratowanie zycia.

(w sytuacji obecnosci aktywnego strzelca jego celem jest zabicie jak najwickszej
liczby ludzi. W takiej sytuacji podjecie walki moze da¢ jedyng szanse na
uratowanie zZycia)

Bezposredni kontakt z napastnikami, ktérzy dazg do przejecia kontroli
nad szkola.

Wykonuj bezwzglednie polecenia napastnika

(wszelkie proby oporu mogg by¢ uznane przez napastnikow jako akt agresji i
zakonczy¢ sie smierciq zaktadnikow)

Na zadanie terrorystow oddaj im przedmioty osobiste, np.: telefon (wszelkie
proby o0szukania napastnikow mogq zakonczy¢ sie Smiercig 0S0bYy oszukujgcej)



Poinformuyj, ze nie mozesz wykona¢ jakiego$ polecenia.

(w takim przypadku ewentualne niewykonanie polecenia napastnikow nie
zostanie potraktowane jako proba oporu)

Nie patrz terrorystom w oczy, unikaj kontaktu wzrokowego.

(w takiej sytuacji patrzenie w oczy moze zosta¢ uznane za akt prowokacji i
agresji)

Nigdy nie odwracaj sie plecami do napastnika.

(odwracanie plecami moze zostac¢ uznane jako akt agresji czy lekcewazenia,
utrudnia takze orientacje W Sytuacji)

Nie zwracaj na siebie uwagi.

(nie zwracanie na siebie uwagi moze zwigkszy¢ szanse na uratowanie Zycia W
przypadku gdy zamachowcy zdecydujq sie zabic¢ kogos dla przykiadu)

Nie lekcewaz napastnika i nie badz agresywny.

(brak szacunku i agresja mogq zosta¢ ukarane przez zamachowcow)

Nie oszukuj terrorysty.

(oszustwo moze zostaé potraktowane jako brak szacunku czy agresji i zostaé
ukarane)

Uspokéj uczniéw, zawsze zwracaj sie¢ do nich po imieniu.

(zwracanie sie do uczniow po imieniu pozwala na ich spersonalizowanie co
moze spowodowad lepsze ich traktowanie przez zamachowcow)

Poinformuj napastnika o uczniach ze schorzeniami.

(wiedza ta w konsekwencji obnizy agresje ze strony zamachowcow wobec dzieci,
ktorych zachowanie odstaje od reszty)

Pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz si¢ zwroci¢ do uczniow.

(kazda aktywnos¢ podjeta bez zgody zamachowcow moze zostaé potraktowana
jako akt oporu czy agresji i w konsekwencji ukarana)

Zawsze korzystaj z dobrej woli terrorysty.

(nigdy nie wiadomo kiedy kolejny raz bedziemy mogli napic sie czy zjes¢
positek)

W przypadku dzialan antyterrorystycznych

Nie uciekaj z miejsca zdarzenia, nie wykonuj gwaltownych ruchow —
mozesz zosta¢ uznany za terroryste.

(policja w trakcie operacji odbijania zakfadnikow nie jest w stanie odroznic¢
napastnikow od ofiar)

Nie probuj pomagaé shuzbom ratowniczym, dyskutowa¢ z nimi.

(proba pomocy sitom bezpieczenstwa bez ich wyraznej zgody czy prosby moze
zosta¢ potraktowane jako akt agresji)

Poloz si¢ na podlodze, trzymaj rece z otwartymi dlonmi najlepiej na
wysokosci glowy.

(taka pozycja pozwala widzie¢ ewentualne niebezpieczne narzedzia bedgce w
posiadaniu zamachowcow, ktorzy wtopili sie w szeregi zaktadnikow)

Stuchaj polecen i instrukcji grupy antyterrorystycznej, poddawaj sie jej
dzialaniom.



(postawa taka ufatwia dziatania policji a takze identyfikacje zamachowcow,
ktorzy probujg sie wtopi¢ W szeregi napastnikow)

Nie trzyj oczu w przypadku uzycia gazow lzawiacych.

(tarcie oczu tylko pogarsza skutki uzycia gazu fzawigcego)

Pytaj o0 pozwolenie zaopiekowania si¢ swoimi uczniami.

(wszelkie samowolne dzialania mogq zostac¢ potraktowane jako akt agresji i
mogq utrudnic¢ akcje ratunkowg)

Odpowiadaj na pytania funkcjonariuszy.

(policja zbiera kluczowe informacje majgce si¢ przyczynic¢ do skutecznej akcji
uwolnienia zaktadnikow 1 identyfikacji zamachowcow)

Badz przygotowany na traktowanie ciebie jako potencjalnego terrorysty
dopdki twoja tozsamos¢ nie zostanie potwierdzona.

(w pierwszej fazie operacji odbijania zaktadnikow policja nie jest w stanie
odrozni¢ zaktadnikow od napastnikow, ktorzy czesto probujq sie wtapiac W tum
I uciec z miejsca ataku)

Po wydaniu polecenia wyjscia — opus$é pomieszczenie jak najszybciej, oddal
sie we wskazanym kierunku.

(w przypadku interwencji sif bezpieczenstwa nalezy wykona¢ polecenia
doktadnie tak jak tego chcg sity interwencyjne)

Nie zatrzymuj sie dla zabrania rzeczy osobistych, zawsze istnieje ryzyko
wybuchu lub pozaru.

(najwazniejsze jest uratowanie Zycia i zdrowia, a dopiero pozniej ratowanie
dobr materialnych)

SPOSOB PROWADZENIA EWAKUACJI:
Ewakuacje mozna przeprowadzi¢ tylko na wyrazng komendg sit
interweniujacych 1 zgodnie z ich wskazéwkami.

VIIl. SPOSOB ODCZYTYWANIA SYGNALOW ALARMOWYCH
»Sygnal dzwiekowy przerywany” — azyl (barykadowanie sie w
pomieszczeniach)

VIIl. TELEFONY ALARMOWE

Policja 997

Telefon alarmowy telefonow komorkowych 112

SPOSOB POWIADAMIANIA SLUZB:
Wybierz jeden z w/w numeroéw. Po zgloszeniu si¢ dyzurnego operatora danej
stluzby podaj nastepujace informacje:

rodzaj stwierdzonego zagrozenia
nazwe 1 adres szkoty

imi¢ 1 nazwisko oraz pelniong funkcje
telefon kontaktowy



zrealizowane przedsigwzigcia

potwierdz przyjecie zgloszenia 1 zapisz dane przyjmujacego zgloszenie
SPOSOB POSTEPOWANIA Z UCZNIAMI ZE SPE

Nauczyciele dbajg o zachowanie si¢ przez dzieci zgodnie z potrzebami dane;j
sytuacji. W przypadku koniecznosci ewakuacji zapewniajg pomoc zgodnie z
wczesniejszymi ustaleniami.

ZARZADZANIE NA WYPADEK SYTUACJI KRYZYSOWEJ

Czynnos$ciami realizowanymi w trakcie procedury kieruje dyrektor placowki,
wicedyrektor lub osoba przez niego wyznaczona.

OBOWIAZKI PRACOWNIKOW:

Zapoznac¢ si¢ z czynno$ciami realizowanymi w trakcie uruchamiania procedury.
Bra¢ udzial w treningach i1 szkoleniach z zakresu stosowania procedury.

Zna¢ sygnat uruchamiajacy procedurg.

Miec¢ zapisane numery telefonow osob odpowiedzialnych za uruchomienie
procedury i koordynacje ewakuacji osob niepetnosprawnych.

Zna¢ swoje zadania na wypadek uruchomienia procedury.

Zna¢ miejsce ewakuacji.

Szkoli¢ ucznidéw w zakresie postepowania na wypadek uruchomienia procedury.
Stosowac si¢ do polecen osoby zarzadzajacej sytuacja kryzysowa.



Osoby i instytucje, do ktorych mozna zglosi¢ sie o wsparcie w sytuacjach
wymagajacych pomocy psychologiczno-pedagogicznej i wychowawczej.

Na terenie szkoty:

1. Nauczyciel uczacy,

2. Nauczyciel wychowawca,
3. Pedagog szkolny,

4. Wicedyrektor, dyrektor.

Instytucje zewngtrzne:

OPS Lososina Dolna — pomoc psychologa - 184448452,

Sadecki Osrodek Interwencji Kryzysowej - 184490730,
Powiatowa Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna —18 473 14 08
Telefon zaufania - 116-111

Telefon dla ofiar przemocy - 0 801-12-00-02

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie 18 444 36 23

ok wdE

Linki do w/w instytucji znajdujg si¢ na stronie www szkoty.

Procedury opracowal zespot w skladzie:
Zbigniew Rusnak

Krystyna Oleksy-Kurcz

Iwona Sromek



