WEWNATRZSZKOLNE ZASADY
POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI
[ PRACOWNIKOW
W CELU ZAPEWNIENIA
BEZPIECZENSTWA UCZNIOM
W SZKOLE PODSTAWOWEJ IM.
JANA PAWLA 11
W LOSOSINIE DOLNE]

Styczen, 2023r.

Szkota Podstawowa im. Jana Pawta Il w tososinie Dolnej



Spis tresci

I.  OGOLNE ZASADY DOTYCZACE BEZPIECZENSTWA ........ccceoovvirrisrsenresiesenienensnienes 3
II. PROCEDURA ODBIERANIA DZIECI ZE SZKOLY PRZEZ RODZICOW/
OPIEKUNOW PRAWNYCH .....ooooooveieeeeeeeee et ee e e et et et ee s etasesessseeaesesesessssesseasasessseesesasaseseens 3
1. PROCEDURA PRZYJMOWANIA UCZNIOW DO SWIETLICY SZKOLNEJ .............. 4
IV. PROCEDURA PRZYPROWADZANIA I ODBIERANIA DZIECI ZE SWIETLICY
SZKOLNEJ PRZEZ RODZICOW LUB OPIEKUNOW PRAWNYCH.........c.cccocoevvrrnn.. 5
V. PROCEDURA W PRZYPADKU, GDY RODZICE LUB OPIEKUNOWIE PRAWNI NIE
ODEBRALI DZIECKA ZE SWIETLICY ...cooovoeeeeeeteeeeee e eee e eseeeesesesees e e essseseeasaseseens 5

V1. PROCEDURA PRZYPROWADZANIA | ODPROWADZANIA DZIECI Z KLAS I-111
ORAZ ODDZIALOW PRZEDSZKOLNYCH UCZESZCZAJACYCH DO SWIETLICY.. 6

VII. PROCEDURA POSTEPOWANIA Z DZIECMI Z KLAS 0 - ITII, KTORE NIE BYLY
ZAPISANE DO SWIETLICY, A ZOSTALY CZASOWO, Z ROZNYCH PRZYCZYN,

POZOSTAWIONE BEZ OPIEKI. .....ovoevoeveceeeeieeieseeesseeseeieeseee s 6
VIII. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZWALNIANIA UCZNIOW Z

ZAJEC LEKCYJINYCH..........cooooooiieieieeeeeeeiesseseies s sesies s aes st sassas s sesnan o 7
IX. PROCEDURA POSTEPOWANIA DOTYCZACA ZWALNIANIA UCZNIOW NA

ZAWODY, KONKURSY I INNE IMPREZY .....ccoovviieireiereiseessessossiissesssssesssssissass s sesssons 7

X. PROCEDURA USPRAWIEDLIWIANIA NIEOBECNOSCI UCZNIOW NA LEKCJI....... 7
Xl. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WAGAROW UCZNIA LUB CALEJ

KLASY ORAZ SAMOWOLNEGO OPUSZCZENIE PRZEZ NICH SZKOLY ..........c........ 8
XIl. PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI W PRZYPADKU SAMOWOLNEGO
OPUSZCZENIA SWIETLICY PRZEZ UCZNIA ..........ccoooeemireeeeeesreeeeeeeseseeses s 9
XIll. PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI NIEREALIZOWANIA
OBOWIAZKU SZKOLNEGO ........ooiiiiiiii et 9
XIV. PROCEDURA ZWALNIANIA UCZNIA Z ZAJEC WYCHOWANIA FIZYCZNEGO 10
XV. PROCEDURA KONTAKTOW Z RODZICAMI ..........c.cooooivmerersreeeeeeesreeeeiessesesses s 10
XVI. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PODEJRZENIA, ZE RODZIC
ZGLASZAJACY SIE PO DZIECKO JEST POD WPLYWEM ALKOHOLLU................ 11
XVII. PROCEDURA ROZPOZNAWANIA POTRZEB UCZNIOW W ZAKRESIE POMOCY
MATERIALNED ... 12
XV111.PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC UCZNIA NIEDOZYWIONEGO 1
ZANIEDBANEGO ..ottt bbb 12
XIX. PROCEDURY POSTEPOWANIA W SYTUACJI POJAWIENIA SIE OSOBY OBCEJ
NA TERENIE SZKOLY ...ttt 13

Szkota Podstawowa im. Jana Pawta Il w tososinie Dolnej



OGOLNE ZASADY DOTYCZACE BEZPIECZENSTWA

Systematyczne kontrolowanie pod katem bezpieczenstwa sal lekcyjnych oraz miejsc,
w ktorych odbywaja si¢ zajecia.

Planowanie i realizowanie procesu dydaktyczno-wychowawczo-opiekunczego zgodnie
Z obowigzujacymi przepisami i zasadami bezpieczenstwa przyjetymi w szkole.

Bezwzgledne przestrzeganie zasady zapewniania opieki pedagogicznej przez caly czas trwania

lekcji.
Przestrzeganie zasady niepozostawiania w klasach uczniéw podczas przerw bez opieki.

Przestrzeganie regulaminu dyzuréw.

PROCEDURA ODBIERANIA DZIECI ZE SZKOLY PRZEZ
RODZICOW/ OPIEKUNOW PRAWNYCH

Opieke nad dzieckiem w drodze do szkoly i z powrotem sprawuja rodzice (opiekunowie
prawni) lub upowaznione przez nich na piSmie osoby zapewniajace dziecku pelne
bezpieczenstwo.

Powrdt do domu uczniow klas I — Il odbywa si¢ zgodnie z informacjami podanymi przez
rodzicow na poczatku roku szkolnego. Na poczatku roku szkolnego wychowawca zobowigzany
jest do odbioru od rodzicow (opiekunéw prawnych) pisemnych oswiadczen o sposobach
powrotu dziecka do domu po skonczonych zajgciach szkolnych (wzér upowaznienia
w dokumentacji szkolnej). Oswiadczenie to znajduje si¢ w dokumentacji wychowawcy klasy.
Dzieci z oddziatow przedszkolnych odbierane sg od wychowawcy/ innego nauczyciela przez
rodzicow lub osoby upowaznione. Dzieci dojezdzajace odprowadzane sa do $wietlicy szkolnej
przez wychowawce/ innego uczacego lub odbierane-przez przewoznika ze swietlicy.

W sytuacjach wyjatkowych (brak mozliwosci odbioru dziecka przez osoby upowaznione,

nauczyciel moze wyda¢ dziecko osobie wskazanej przez rodzicow na podstawie pisemne;j

informacji (rowniez w dzienniku elektronicznym). Identyfikacja na podstawie dokumentu ze
zdjeciem.

Uczniowie klas IV — VIII po skonczonych zajeciach samodzielnie opuszczaja teren szkoty,

przestrzegajac obowigzujacych zasad ruchu drogowego. Uczniowie dojezdzajacy przestrzegaja

procedur obowigzujacych w $wietlicy szkolne;.

Nauczyciel nie moze wyda¢ dziecka:

a) Osobie niepetnoletniej, ktora nie ukonczyta 10 lat (Art.43 ustawy z dn. 20 czerwca 1997 r.
,»Prawo o ruchu drogowym”, Dz. U. z 2005 r. nr 108, poz. 908 ze zmianami zezwalajacymi
dzieciom do lat 7 korzysta¢ z drogi pod opieka osoby, ktora osiggneta co najmniej 10 lat),

b) osobom nieujetym w o$wiadczeniu,

C) osobom w stanie wskazujgcym na spozycie alkoholu lub pod wptywem $rodkéw
odurzajacych.
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10.

11.

12.

13.
14.

W przypadku stwierdzenia, ze rodzic lub opiekun zglosit si¢ po dziecko w stanie wskazujacym
na spozycie alkoholu, nauczyciel ma obowigzek skontaktowaé sie z drugim z rodzicem lub
osobami upowaznionymi do odbioru dziecka. Z zaistnialego zdarzenia nauczyciel sporzadza
notatke.

W razie wyczerpania wszystkich mozliwosci odbioru dziecka nauczyciel ma obowigzek
powiadomi¢ o zaistnialej sytuacji dyrektora szkoly, ktéory podejmuje decyzje
0 poinformowaniu najblizszego komisariatu policji o niemozliwosci skontaktowania si¢
z rodzicami dziecka.

Do czasu odebrania dziecka przez rodzicow szkota ma obowigzek zapewni¢ mu opieke.
Nauczyciel lub inny pracownik szkoty nie moze odwozi¢ ani odprowadza¢ dziecka do domu.
Zyczenie rodzicow dotyczace nieodbierania dziecka przez jednego z rodzicow musi by¢
poswiadczone przez orzeczenie sgdowe.

W sytuacji, gdy rodzic z uzasadnionych powodéw chce zabra¢ dziecko ze szkoty w czasie zaje¢
lekcyjnych, pozostawia u wychowawcy/ innego nauczyciela pisemne o$wiadczenie
Z adnotacja, iz w tym czasie bierze petng odpowiedzialno$¢ za dziecko.

Oswiadczenie to pozostaje w szkole do konca roku szkolnego. W oddziatach przedszkolnych
nie jest wymagane pisemne zwolnienie. Uczacy w dzienniku odnotowuje godzing wyjscia
dziecka.

Analogiczng informacje mozna takze przesta¢ za pomocg dziennika elektronicznego.

W przypadku powrotu dziecka do domu z dodatkowych zaje¢ 1 imprez szkolnych obowiazuja
te same zasady, jak w procedurach odbioru dziecka ze szkoty.

PROCEDURA PRZYJMOWANIA UCZNIOW DO SWIETLICY
SZKOLNEJ

Warunkiem zgloszenia ucznia do $wietlicy jest wypelnienie przez rodzicow lub opiekunow
prawnych, do 15 wrzesnia kazdego roku szkolnego, karty zgloszenia ucznia do swietlicy.
Rodzice/prawni opiekunowie moga zglosi¢ dziecko do $wietlicy w innym terminie tylko
w uzasadnionych przepadkach.

Karty zgloszenia sg do pobrania u nauczycieli $wietlicy lub ze strony internetowej szkoty.
Zyczenie rodzicow/prawnych opiekunéw o nieodbieraniu dziecka przez jednego z rodzicow
musi by¢ poswiadczone przez orzeczenie sagdowe.

Rodzicie powinni poinformowa¢ wychowawce o stanie zdrowia, ktéry moze mie¢ wptyw na
funkcjonowanie dziecka w Swietlicy.

Uczniowie, ktdrzy nie ucz¢szczaja na lekcje wychowania fizycznego lub lekcje religii, a chea
przychodzi¢ w tym czasie do §wietlicy, powinni posiada¢ zalozone karty §wietlicowe.

O wszelkich zmianach w danych zawartych w karcie uczestnika $wietlicy, dokonujacych sie
w ciggu roku szkolnego, rodzic lub opiekun prawny zobowigzany jest poinformowac
wychowawce swietlicy w formie pisemne;.

Rodzice/opiekunowie prawni powinni zapoznac¢ si¢ z regulaminem $wietlicy szkolne;.
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PROCEDURA PRZYPROWADZANIA I ODBIERANIA DZIECI ZE SWIETLICY
SZKOLNEJ PRZEZ RODZICOW LUB OPIEKUNOW PRAWNYCH

Dzieci do $wietlicy szkolnej powinny by¢ przyprowadzane i odbierane osobiscie przez
rodzicow/opiekundow prawnych lub osoby wskazane w karcie §wietlicowe;.

Uczniowie oddziatow przedszkolnych i klas I — III dojezdzajacy autobusem wychodza ze
swietlicy pod opieka opiekuna z autobusu.

Uczniowie dojezdzajacy autobusem po skonczonych zajeciach oczekuja na opiekuna
w $wietlicy lub na korytarzu.

Rodzice/prawni opiekunowie ponoszg odpowiedzialno$¢ za dziecko, ktore zostato
przyprowadzone do szkoly, a nie zgtosito si¢ do swietlicy.

Uczen przychodzacy do $wietlicy zapisuje si¢ na list¢ obecnosci, tzn. podchodzi do biurka
I podaje nauczycielowi imig, nazwisko oraz klase, do ktorej chodzi.

Gdy uczen wychodzi ze §wietlicy wypisuje si¢, czyli podaje imi¢, nazwisko, klas¢ oraz podaje,
z kim idzie do domu.

W przypadku odbieranie dziecka przez osobg niewskazang w karcie zgloszenia do $wietlicy,
dziecko musi posiada¢ upowaznienie pisemne, czytelnie podpisane przez rodzicéw/opiekunow
prawnych. Upowaznienie pozostaje w dokumentacji $wietlicy do konca roku szkolnego.

W wyjatkowych sytuacjach losowych nauczyciel moze, po uprzednim telefonicznym kontakcie
z rodzicem, wyda¢ pozwolenie na odebranie dziecka przez osobe wskazang przez rodzica.
Osoba ta zobowigzana jest napisa¢ oswiadczenie o odbiorze dziecka, podpisujac si¢ pod nim
czytelnie. Wychowawca osobe odbierajacg legitymuje z dowodu potwierdzajacego jej
tozsamosc¢.

Jezeli uczen z klas I — III samodzielnie wraca do domu, musi posiada¢ pisemne o§wiadczenie
rodzica/prawnego opiekuna, ze wyraza zgod¢ na samodzielny powrot do domu oraz deklaracje,
1z ponosi catkowita odpowiedzialno$¢ za dziecko w tym czasie.

Rodzice, ktorych dzieci odbierane sg przez starsze rodzenstwo wyrazaja zgode na pismie,
zawierajace oswiadczenie o odpowiedzialno$ci za bezpieczenstwo dzieci w drodze ze szkoty
do domu.

Rodzice/prawni opiekunowie zobowigzani sg przestrzega¢ godzin pracy swietlic

PROCEDURA W PRZYPADKU, GDY RODZICE LUB OPIEKUNOWIE
PRAWNI NIE ODEBRALI DZIECKA ZE SWIETLICY

Wychowawca $wietlicy kontaktuje si¢ z rodzicami lub osobami uprawnionymi do odbioru
dziecka wskazanymi w karcie zapisu dziecka do §wietlicy szkolne;j.

Ustala z rodzicami lub osobami wskazanymi w karcie §wietlicowej najszybszy czas odbioru
przez nich dziecka.

W sytuacji, gdy nauczyciel przez godzing nie moze nawigzaé¢ kontaktu z rodzicami badz
opiekunami dziecka, informuje dyrektora szkoty o zaistnialej sytuacji.
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4. Dyrektor wzywa policje w celu ustalenia miejsca pobytu rodzicow/opiekundéw prawnych
ucznia i zapewnia uczniowi dalszg opieke. Do czasu ustalenia miejsca pobytu dziecko pozostaje
pod opicka nauczyciela i funkcjonariusza policji. Po ustaleniu miejsca opiekunow policja
W obecnosci nauczyciela przekazuje ucznia rodzicowi/opiekunowi.

5. W przypadku braku mozliwosci ustalenia miejsca pobytu rodzicow/opiekunéw dziecko
przekazywane jest policji w celu zapewnienia opieki przez wiasciwy osrodek opiekunczo —
wychowawczy.

VI. PROCEDURA PRZYPROWADZANIA | ODPROWADZANIA DZIECI Z
KLAS I-111 ORAZ ODDZIALOW PRZEDSZKOLNYCH
UCZESZCZAJACYCH DO SWIETLICY

1. Dzieci z oddzialéw przedszkolnych sg przyprowadzane do swietlicy przez wychowawcow lub
nauczycieli przedmiotu, z ktéorym mieli ostatnig lekcje.

2. Wychowawca klasy/nauczyciel jest zobowigzany poinformowaé nauczyciela $wietlicy, ilu
uczniow pozostawia w §wietlicy.

3. Pozostali uczniowie wychodzg i przychodza do $wietlicy samodzielnie.

4. Dzieci z klas | — III, ktore przebywaja w $wietlicy, moga wychodzi¢ same na zajecia lekcyjne
lub dodatkowe zajecia po uprzednim zgloszeniu tego faktu wychowawcy swietlicy.

VIl. PROCEDURA POSTEPOWANIA Z DZIECMI Z KLAS 0 — 111, KTORE
NIE BYLY ZAPISANE DO SWIETLICY, A ZOSTALY CZASOWO,
Z ROZNYCH PRZYCZYN, POZOSTAWIONE BEZ OPIEKI.

1. Jezeli uczen z klas 0 — III skonczyt zajecia, a nie uczeszcza do Swietlicy szkolnej, opieke nad
nim, do momentu przyjscia rodzicéw, zapewnia mu nauczyciel majacy z nim ostatnig lekcje
(do 15 min).

2. Jezeli dany nauczyciel ma jeszcze planowe zajecia dydaktyczne lub inne zajgcia moze wowczas
przyprowadzi¢ dziecko do $wietlicy lub do czytelni szkolnej. Robi to osobiscie i podaje dane
ucznia. Zobowigzany jest do powiadomienia rodzicow/ opiekundow prawnych o pozostawieniu
dziecka w $wietlicy lub w czytelni i informuje wychowawcg swietlicy lub bibliotekarza, kto i 0
ktorej godzinie odbierze dziecko lub pozostawia numer telefonu kontaktowego do rodzicéw
lub 0s6b upowaznionych do odbioru dziecka.

3. Uczniowie przyprowadzani do $wietlicy zapisywani sg na list¢ obecnosci.

4. Wychowawca ma obowigzek wustali¢ przyczyny nieodebrania dziecka przez
rodzicow/prawnych opiekunow.
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VIIl. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZWALNIANIA
UCZNIOW Z ZAJEC LEKCYJNYCH

1. Zwolnienie z zaj¢¢ odbywa si¢ na prosbe rodzica lub innej osoby uprawnionej.

2. Prosbamoze by¢ w formie pisemnej, osobistej, wypetniajac formularz dostgpny w sekretariacie
szkoty lub u wychowawcy oraz przez dziennik elektroniczny (tylko uczniowie, ktérych rodzice
wyrazili pisemng zgod¢ na samodzielny powrdt dziecka do domu).

3. Nauczyciel wpisuje t¢ nicobecnos¢é w dzienniku: nieobecny — usprawiedliwiony.

IX. PROCEDURA POSTEPOWANIA DOTYCZACA ZWALNIANIA
UCZNIOW NA ZAWODY, KONKURSY I INNE IMPREZY

1. Nauczyciel organizujacy wyjscie sporzadza w 2 egzemplarzach imienng list¢ uczestnikow,
uwzgledniajac na niej cel i czas wyjscia i powrotu, co najmniej dwa dni wcze$nie;.

2. Sporzadzong liste uczestnikow pozostawia si¢ w pokoju nauczycielskim.

3. Wychowawca lub nauczyciel z uzasadnionych przyczyn moze odmowi¢ zwolnienia ucznia
z lekcji, 0 czym informuje organizatora.

4. W dzienniku lekcyjnym nauczyciel prowadzacy lekcj¢ zaznacza nieobecnos¢ literka zw.

X. PROCEDURA USPRAWIEDLIWIANIA NIEOBECNOSCI UCZNIOW
NA LEKCJI

1. Usprawiedliwienia nieobecno$ci ucznia w szkole dokonuje rodzic/ opiekun prawny w ciggu
dwoch tygodni od dnia powrotu dziecka do szkoty w formie pisemnej lub przez dziennik
elektroniczny.

2. Usprawiedliwienie powinno zawierac: ogolng przyczyng nieobecno$ci ucznia (np. z powodow
rodzinnych, choroby, zlego samopoczucia itd.), podpis rodzica lub innej osoby uprawnione;.

3. Usprawiedliwienia niespetniajace powyzszych warunkow lub bedace W rzecznos$ci ze stanem
faktycznym nie bedg uwzgledniane.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WAGAROW
UCZNIA LUB CALEJ KLASY ORAZ SAMOWOLNEGO
OPUSZCZENIE PRZEZ NICH SZKOLY

Samowolne opuszczenie zajeé lekcvjnych przez ucznia:

W przypadku samowolnego opuszczenia zajg¢ przez ucznia nauczyciel, na zajeciach ktorego
miato to miejsce, jest zobowigzany zaznaczy¢ nieobecnos$¢ uczniowi na lekcji oraz niezwloczne
powiadomi¢ wychowawce, a w przypadku jego nieobecnosci pedagoga szkolnego lub
dyrektora.

Wychowawca lub pedagog szkolny, a w przypadku ich nieobecnos$ci dyrektor, natychmiast
powiadamia rodzicow/prawnych opiekunéw o zdarzeniu. W przypadku braku mozliwosci
kontaktu z rodzicami ucznia powiadamia policje.

Wychowawca wzywa do szkoty rodzicoOw/prawnych opiekunéw ucznia i przeprowadza
rozmowe z rodzicami oraz uczniem w ich obecnos$ci. Zobowigzuje ucznia do zaniechania
samowolnego opuszczania zajec, rodzicow do kontrolowania frekwencji dziecka. Powiadamia
0 konsekwencjach prawnych.

Wychowawca wyciaga konsekwencje dyscyplinarne zgodne z wewnatrzszkolnymi zasadami
oceniania zachowania. Nie usprawiedliwia mu tych nieobecnosci.

W  sytuacji, gdy szkola wykorzysta wszystkie dostgpne jej $rodki oddziatywan
wychowawczych, a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatéw, dyrektor szkoty
powiadamia pisemnie sad rodzinny i organ prowadzacy szkote.

Pojedvncze nieobecnosci, w przypadku ilo$ci wiekszej niz 8 godzin w miesiacu:

W  przypadku nieusprawiedliwionej nieobecno$ci ucznia, wychowawca telefonicznie
powiadamia rodzicéw / prawnych opiekunéw ucznia o nieobecnos$ciach — ustalenie przyczyny
nieobecnosci.

Zastosowanie kar regulaminowych, w tym obniZenie oceny ze sprawowania.

Przeprowadza tez rozmowe z uczniem o konsekwencjach, jesli dany czyn bedzie si¢ powtarzat.
Poinformowanie pedagoga szkolnego o problemie.

Rozmowa wychowawcy z rodzicami /prawnymi opiekunami. Poinformowanie ich o sankcjach
prawnych za niedopelnienie obowigzkow. Powyzszy fakt wychowawca odnotowuje
w dzienniku elektronicznym.

W przypadku powtarzajacych si¢ niecobecnosci rozmowa wychowawcy, rodzica i ucznia
W obecnosci pedagoga w celu diagnozy problemu oraz ustalenia sposobow dziatania.

Jesli sytuacja powtarza si¢, dyrektor podejmuje czynnosci administracyjne.

W przypadku, gdy niemozliwe jest nawigzanie kontaktu z rodzicami ucznia, dyrektor szkoty
wysyta pisemne zawiadomienie do rodzicow (prawnych opiekundéw) o absencji ucznia
w szkole.

W przypadku braku reakcji rodzicow (prawnych opiekunow) lub braku oczekiwanych efektow
rozmoéw dyrektor zawiadamia wlasciwe organy (sad, policj¢) 0 nierealizowaniu przez ucznia
obowigzku szkolnego.

10. Dyrektor dokonuje wpisu do Rejestru zdarzen.
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11. Wszelkie kontakty z rodzicami (lacznie z nieudanymi probami nawigzania kontaktu) nalezy
odnotowa¢ w dzienniku lekcyjnym.

Samowolne opuszczenie zajeé lekcvinych przez uczniow danej klasy:

1. Niezwloczne telefoniczne poinformowanie przez wychowawce lub nauczyciela rodzicow,
opiekunow prawnych o nieobecnosci uczniow i odnotowanie tego faktu w dzienniku.

2. Zastosowanie kar regulaminowych w tym obnizenie oceny z zachowania, nieusprawiedliwienie
tych nieobecnosci.

3. Rozmowa wychowawcy z klasg w obecnosci pedagoga.

4. Rozmowa wychowawcy z rodzicami i opiekunami prawnymi podczas zebrania w obecnosci
pedagoga, poinformowanie o konsekwencjach z tego wynikajacych.

XIll. PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI W PRZYPADKU
SAMOWOLNEGO OPUSZCZENIA SWIETLICY PRZEZ UCZNIA

Postepowanie takie, jak w przypadku samowolnego opuszczenia zajeé¢ lekcyjnych.

XIll. PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI NIEREALIZOWANIA
OBOWIAZKU SZKOLNEGO

1. Wychowawcy i nauczyciele uczacy maja bezwzgledny obowigzek sprawdzania obecnosci
ucznidw na zaj¢ciach lekcyjnych.

2. Wychowawca na biezaco analizuje frekwencje uczniéw na zajgciach lekcyjnych.

3. Po stwierdzeniu dluzszej niz tygodniowej ciaglej nieusprawiedliwionej nieobecnosci ucznia
W szkole lub niesystematycznego uczeszczania na lekcje wychowawca klasy zobowigzany jest
do skontaktowania si¢ z rodzicami/ opiekunami prawnymi ucznia W celu wyjasnienia tej
sytuacji. Powyzszy fakt wychowawca odnotowuje w dzienniku elektronicznym.

4. Jesli po interwencji wychowawcy klasy uczen nie rozpocznie regularnego uczgszczania na
zajecia edukacyjne, wychowawca wysyla listem poleconym, za potwierdzeniem odbioru
(kserokopia tego listu ztozona jest w sekretariacie szkoty), upomnienie do rodzicoOw/prawnych
opiekundw z jednoczesnym wezwaniem do szkoty.

5. Wychowawca  razem z  pedagogiem  szkolnym  przeprowadzaja  rozmowe
Z rodzicami/opiekunami prawnymi informujaca o prawnych skutkach nieposylania ucznia do
szkoty (rodzic / opiekun prawny podpisuja si¢ pod notatka stuzbowa).

6. Jezeli po wyczerpaniu wszystkich mozliwych $rodkdéw zaradczych uczen nadal nie bedzie
realizowal obowigzku szkolnego badz realizowal go niesystematycznie, gdy
nieusprawiedliwione nieobecnosci za okres jednego miesigca przekraczajg 50%
obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych, dyrektor szkoty wszczyna postgpowanie administracyjne.

7. Po uptywie siedmiu dni dyrektor kieruje wniosek o wszczecie egzekucji administracyjnej do
organu prowadzacego.
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8. Wymagane dokumenty to:

a) wniosek dyrektora szkoly o wszczecie egzekucji administracyjnej obowigzku szkolnego
I nalozenie grzywny w celu przymuszenia,

b) tytut wykonawczy wystawiony przez dyrektora szkoly z zalgczonym upomnieniem oOraz
dowodem jego dorgczenia, powiadomienie pisemne sgdu rodzinnego.

XIV. PROCEDURA ZWALNIANIA UCZNIA Z ZAJEC WYCHOWANIA
FIZYCZNEGO

1. Rodzice, prawni opiekunowie ucznia ubiegajacego si¢ o jednorazowe zwolnienie z zajgé
wychowania fizycznego wypelniajg wniosek znajdujacy si¢ w sekretariacie szkoty.

2. W przypadku dluzszego zwolnienia, stosowne za§wiadczenie wydaje lekarz specjalista lub
lekarz rodzinny.

3. Dyrektor na podstawie otrzymanych dokumentéw podejmuje decyzje o zwolnieniu ucznia
z zaje¢ wychowania fizycznego oraz informuje o tym ucznia i nauczyciela przedmiotu.

4. Uczen zwolniony z zajg¢ wychowania fizycznego w trakcie trwania lekcji (o ile nie jest to
pierwsza i ostatnia lekcja) przebywa w miejscu odbywania si¢ lekcji.

5. Uczen zwolniony z zaje¢ wychowania fizycznego umieszczonych w planie lekcji na pierwszej
1 ostatniej godzinie, moze by¢ na nich nieobecny tylko wowczas, gdy jego rodzice ztoza
dyrektorowi szkoly o§wiadczenie o odpowiedzialnosci za ucznia w tym czasie.

XV. PROCEDURA KONTAKTOW Z RODZICAMI

Procedura jest spdjnym zapisem postgpowania nauczycieli 1 rodzicow w celu utatwienia
I uporzadkowania wzajemnych kontaktow.

1. Kontakty rodzicoOw z nauczycielami odbywajg si¢ wedtug ustalonego i podanego na poczatku
roku szkolnego harmonogramu, uwzgledniajacego:

a) zebrania z rodzicami,

b) konsultacje indywidualne w czasie dni otwartych w szkole,

c) godziny dostgpnosci nauczycieli w szkole.

2. Obecnos¢ rodzicow/opiekundow na zebraniach potwierdzana jest ich podpisem na zbiorczej
liscie obecnosci dla danej klasy lub wpisem wychowawcy wraz z pdzniejszym podpisem
rodzica.

3. W przypadku nieobecnos$ci na zebraniu rodzic zobowigzany jest indywidualnie skontaktowaé
si¢ z wychowawcg w terminie nie dluzszym niz dwa tygodnie.

4. Po uplywie 2 tygodni wychowawca kontaktuje si¢ z rodzicami.

5. W razie nieobecnosci na pierwszym zebraniu wychowawca kontaktuje si¢ z rodzicami.
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6. Rodzice w miar¢ potrzeb wynikajacych z aktualnych sytuacji moga uméwi¢ si¢ na
indywidualne konsultacje z nauczycielami poza ustalonym harmonogramem, po uprzednim
ustaleniu terminu i miejsca takiego spotkania.

7. Miejscem kontaktow nauczycieli z rodzicami jest jedynie szkota.

8. Nauczyciele nie mogg rozmawia¢ z rodzicami 1 udziela¢ informacji o uczniu w czasie trwania
lekcji i podczas petnienia dyzuru na przerwie.

9. Nauczyciel rozmawia z rodzicami tylko w osobnym pomieszczeniu, moze to by¢ pokdj
nauczycielski pod nieobecnos$¢ nauczycieli, pokdj pedagoga lub w klasie (a nie na korytarzu
szkolnym).

10. W sytuacjach uzasadnionych wychowawczo 1 wymagajacych natychmiastowego spotkania
nauczyciel organizuje spotkanie indywidualne z rodzicami w uzgodnionym miejscu i terminie.

11. Nieobecno$¢ ucznia nalezy usprawiedliwi¢ w terminie nie dluzszym niz 2 tygodnie.

12. O przewidywanej dtuzej niz tydzien nieobecnos$ci ucznia (np. pobyt w sanatorium lub szpitalu,
przewlekta choroba), rodzice sa zobowigzani powiadomi¢ wychowawce wczesniej, a nie po
powrocie dziecka do szkoly.

13. Wszelkie uwagi i wnioski dotyczace pracy szkoly kierowane sa przez rodzicow kolejno do:
nauczyciela, wychowawcy, pedagoga, dyrektora szkoty, rady pedagogicznej, organu
nadzorujacego szkote.

14. Rodzice/opiekunowie wspdlnie z nauczycielami przestrzegaja przyjeta procedure w trosce
0 poprawnos¢ kontaktow, ich rzetelnos¢ 1 zadowalajacy poziom wspotpracy szkoty
z rodzicami.

XVI. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PODEJRZENIA, ZE
RODZIC ZGLASZAJACY SIE PO DZIECKO JEST POD WPLYWEM
ALKOHOLU

1. W sytuacji, w ktorej zachodzi podejrzenie, ze rodzic (opiekun) zgtaszajacy si¢ po dziecko jest
pod wptywem alkoholu, nauczyciel nie moze przekaza¢ wychowanka pod opieke tegoz rodzica
(opiekuna).

2. W takiej sytuacji rodzic proszony jest o opuszczenie szkoty, a dziecko zostanie wydane innemu
dorostemu opiekunowi.

3. Jezeli rodzic nie chce opusci¢ szkoty i zachowuje si ¢ w sposdb agresywny, zostaje
powiadomiona policja.

4. Gdy nie ma mozliwosci odebrania dziecka przez innego opiekuna, dziecko zostaje przekazane
policji.
5. Nauczyciel dokonuje wpisu Rejestru Zdarzen.

6. Jezeli sytuacje, w ktorych rodzic zgtasza si¢ po dziecko pod wptywem alkoholu powtarzaja sie,
dyrektor wraz z pedagogiem szkolnym podejmuja decyzje o powiadomieniu o tym fakcie
stosownych instytucji.
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XVIl. PROCEDURA ROZPOZNAWANIA POTRZEB UCZNIOW
W ZAKRESIE POMOCY MATERIALNEJ

1. Wstepny obraz kazdej klasy ustala wychowawca, a potem pedagog szkolny.
2. Uzyskane informacje pedagog weryfikuje poprzez:

- indywidualng rozmowg¢ z nauczycielem — wychowawca,

- indywidualng rozmowg¢ z rodzicami,

- indywidualng rozmowg¢ z uczniami,

3. Dodatkowe informacje pedagog moze uzyska¢ z dobrowolnie wypetionego przez rodzicow
kwestionariusza dotyczacego sytuacji materialnej rodziny oraz oczekiwanej formy pomocy.

4. W przypadku zgloszenia przez rodzicOw ucznia pogorszenia si¢ warunkow materialnych
rodziny wychowaweca klasy, pracownicy $wietlicy, pedagog szkolny informuja si¢ wzajemnie
o zaistnialej sytuacji.

5. Pedagog szkolny zglasza pracownikowi GOPS informacj¢ o potrzebie pomocy dziecku i jego
rodzinie, ktéry nastepnie przeprowadza w danej rodzinie wywiad Srodowiskowy.

6. Wspolpraca z GOPS ma charakter dwukierunkowy, informacje przekazywane sa w obie strony.

XVIIl. PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC UCZNIA
NIEDOZYWIONEGO I ZANIEDBANEGO

W przypadku powstania podejrzenia, ze uczen jest zaniedbywany w domu:

1. Wychowawca klasy dokonuje obserwacji ucznia, a nastgpnie przeprowadza z nim rozmowe
celem ustalenia jego sytuacji domowe;j.

2. Po rozmowie z uczniem, bioragc pod uwage wlasne obserwacje i uzyskane juz wczesniej
informacje (np. od rodzicow, nauczycieli), wychowawca klasy podejmuje dziatania, ktorych
celem jest pomoc uczniowi.

3. Z dokonanych ustalen sporzadza notatke.

4. O ustaleniach wychowawca informuje dyrektora szkoty oraz pedagoga szkolnego, przekazujac
im swoja notatke.

5. Wychowawca klasy kontaktuje si¢ z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia celem
umoéwienia spotkania w szkole, w ktorym powinni wzig¢ udzial: wychowawca klasy,
rodzice/prawni opiekunowie ucznia, pedagog szkolny oraz dyrektor szkoty. Podczas spotkania
podjeta zostaje proba wyjasnienia sytuacji 1 ustalenia przyczyny zaniedbania ucznia.

6. Jezeli przyczyng zaniedbania ucznia jest zta sytuacja finansowa rodziny, woéwczas uczestniCy
spotkania ustalajg zasady udzielenia pomocy zaré6wno jemu i rodzinie.
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7. Podejmuje si¢ decyzje o ewentualnym zlozeniu wniosku do Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej oraz poinformowaniu Rady Rodzicow w celu objecia dziecka pomoca (np. pomoca
w nauce, dozywianiem).

8. Gdy okaze si¢, ze przyczyng zaniedbania ucznia jest demoralizacja (alkoholizm, narkomania
w rodzinie, przemoc, niewydolno$¢ wychowawcza) 1 sytuacja nie zmienia si¢, woOwczas
dyrektor szkoty informuje policj¢ i sad rodzinny.

XIX.  PROCEDURY POSTEPOWANIA W SYTUACJI POJAWIENIA SIE
OSOBY OBCEJ NA TERENIE SZKOLY.

Osoba obca to kazda osoba niebgdaca pracownikiem szkoty, uczniem lub osoba, ktorej
tozsamosci nie mozemy stwierdzic.

1. Ustalenie przez nauczyciela dyzurujacego lub innego pracownika powodu obecno$ci tejze
0soby na terenie szkoty.

2. Uzyskanie jasno sprecyzowanego uzasadnienia (Do kogo? Po co...? W jakim celu...?)
i skierowanie do danej osoby/miejsca.

3. W przypadku braku jasnej deklaracji lub zachowania agresywnego naktonienie tej osoby do
opuszczenia terenu szkoty.

4. W przypadku odmowy wyjscia nalezy poinformowac¢ dyrektora szkoty.

5. W uzasadnionych przypadkach dyrektor lub osoba upowazniona zawiadamia policje
i jednoczesnie podejmuje dziatania, majgce na celu zabezpieczenie uczniow i pracownikoéw
przed ewentualnymi skutkami tych zachowan.
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PROCEDURY POSTEPOWANIA
NAUCZYCIELI W SZKOLE
W SYTUACJACH ZAGROZENIA
ZDROWIA
[ ZYCIA DZIECI ORAZ MLODZIEZY

Styczen, 2023r.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W  PRZYPADKU ZLEGO
SAMOPOCZUCIA UCZNIA W SZKOLE

Uczen, ktory Zle si¢ czuje, powiadamia o tym fakcie nauczyciela.
Nauczyciel przeprowadza wywiad z uczniem.
Jezeli ma to miejsce:

na lekcji - nauczyciel prosi panig pielggniarke, a gdy jej nie ma) inng osobe dorosta znajdujaca
si¢ w poblizu o zajecie si¢ klasa, a sam zawiadamia rodzicow o ztym samopoczuciu ucznia.

w pozostatych przypadkach — nauczyciel lub pracownik szkoly odprowadza ucznia do pani
pielegniarki, a gdy jej nie ma kontaktuje si¢ z rodzicami dziecka.

Podczas rozmowy z rodzicem nauczyciel lub pracownik szkoty ustala:

- potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica,
- potrzebe wezwania pogotowia,
- godzine odbioru dziecka ze szkoty w danym dniu.

W przypadku trudnosci w nawigzaniu kontaktu z rodzicami nauczyciel powiadamia o tym
fakcie dyrektora.

Uczen w tym czasie pod opicka pracownika szkoty pozostaje w klasie, a w razie silnych
dolegliwos$ci nalezy zapewni¢ dziecku dalsza opieke (w gabinecie pielegniarki pedagoga,
bibliotece, sali lekcyjnej pod opieka innego pracownika szkoty).

Rodzic lub osoba przez nig uprawniona pisemng lub elektroniczng deklaracja bezwzglednie
zobowigzany jest do odebrania chorego dziecka ze szkoty.

Jezeli rodzic nie odbierze dziecka ze szkoty, a objawy chorobowe nie ustgpuja, dyrektor
powiadamia o$rodek zdrowia 1 pod opieka pielegniarki lub pracownika szkoly dziecko
odprowadzane jest do o$rodka zdrowia lub w nagtych przypadkach dyrektor podejmuje decyzje
0 wezwaniu pogotowia.

W sytuacjach ratujacych zycie nauczyciel podejmuje decyzje o wezwaniu pogotowia
i postepuje zgodnie z procedurg udzielania pierwszej pomocy przedmedycznej w Sytuacji utraty
przytomnosci, wypadku oraz innych sytuacji zagrazajacych zyciu lub zdrowiu ucznia.

Informacje o powyzszych ustaleniach powiadamiajacy zamieszcza rdéwniez w dzienniku
elektronicznym.

. PROCEDURY POSTEPOWANIA Z DZIECKIEM PRZEWLEKLE

CHORYM W SZKOLE

W sytuacji, gdy w szkole jest uczen przewlekle chory, dyrektor, nauczyciel powinien:

Pozyska¢ od rodzicow (opiekundéw prawnych) ucznia szczegdélowe informacje na temat jego
choroby oraz wynikajacych z niej ograniczen w funkcjonowaniu;
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Zorganizowa¢ szkolenie kadry pedagogicznej i pozostatych pracownikow szkoty w zakresie
postepowania z chorym dzieckiem na co dzien oraz w sytuacji zaostrzenia objawoOw czy ataku

choroby;

W porozumieniu z pielggniarka lub lekarzem, wspolnie z pracownikami szkoty opracowac
procedury postgpowania w stosunku do kazdego chorego ucznia, zarowno na co dzien, jak
I W przypadku zaostrzenia objawow czy ataku choroby. Procedury te mogg uwzglednia¢, m.in.
przypominanie lub pomoc w przyjmowaniu lekow, wykonywaniu pomiaréw poziomu cukru,
regularnym przyjmowaniu positkow, sposob reagowania itp. Powinny tez okresla¢ formy statej
wspotpracy z rodzicami (opiekunami) tego dziecka oraz zobowigzanie wszystkich
pracownikow placéwki do bezwzglednego ich stosowania;

Wspoélnie z nauczycielami i specjalistami zatrudnionymi w szkole dostosowaé formy pracy
dydaktycznej, dobor tresci 1 metod oraz organizacj¢ nauczania do mozliwosci
psychofizycznych tego ucznia, a takze obja¢ go réznymi formami pomocy psychologiczno-
pedagogicznej;

W przypadku nasilenia choroby u dziecka podczas pobytu w szkole dyrektor lub nauczyciel
niezwlocznie informuje o zaistnialej sytuacji rodzicow lub prawnych opiekunow.

DZIECKO Z ASTMA

Astma oskrzelowa jest najczestsza przewlekta chorobg uktadu oddechowego u dzieci. Istota
astmy jest przewlektly proces zapalny toczacy si¢ w drogach oddechowych, ktéry prowadzi
do zwickszonej sktonnosci do reagowania skurczem na rézne bodzce i pojawienia si¢
objawow choroby.

OBJAWY

Jednym z podstawowych objawdow jest duszno$¢ jako subiektywne uczucie braku powietrza
spowodowane trudno$ciami w jego swobodnym przechodzeniu przez zwegzone drogi
oddechowe. Gdy duszno$¢ jest bardzo nasilona mozemy zauwazy¢, ze usta dziecka a takze inne
czesci ciata sg zasinione.

W przypadku wystapienia duszno$ci nalezy poda¢ dziecku wziewnie lek rozkurczajacy
oskrzela zgodnie z zaleceniem lekarza. W przypadku objawow cigzkiej dusznosci nalezy
poda¢ jednoczesnie 2 dawki leku w aerozolu w odstepie 10-20 sekund.

Po wykonaniu pierwszej inhalacji nalezy powiadomi¢ rodzicow dziecka o wystgpieniu
zaostrzenia.

W przypadku duszno$ci o duzym nasileniu powinno si¢ wezwa¢ pogotowie ratunkowe.
W czasie oczekiwania na przyjazd karetki pogotowia dziecko wymaga ciggtego nadzoru osoby
doroste;.

Dodatkowo bardzo wazne jest zapewnienie dziecku spokoju oraz odizolowanie od o0s6b
trzecich.
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NAKAZY
Czeste wietrzenie sal lekcyjnych.

Dziecko, ktére ma objawy po wysitku, powinno przed lekcjag wychowania fizycznego przyjac
dodatkowy lek.

Cwiczenia fizyczne nalezy zaczynaé od rozgrzewki.

W przypadku wystapienia u dziecka objawdw dusznosci nalezy przerwa¢ wykonywanie
wysitku i pozwoli¢ dziecku zazy¢ $rodek rozkurczowy.

ZAKAZY
Chorzy uczniowie nie powinni uczestniczy¢ w pracach porzadkowych.

W okresie pylenia roslin dzieci z pytkowing nie moga ¢wiczy¢ na wolnym powietrzu oraz nie
powinny uczestniczy¢ w planowanych wycieczkach poza miasto.

Astma oskrzelowa wyklucza biegi na dilugich dystansach, wymagajacych dtugotrwalego,
ciagglego wysitku.

W klasach, gdzie odbywaja si¢ lekcje nie powinno by¢ zwierzat futerkowych.

OGRANICZENIA

Uczen z astma moze okresowo wymagaé ograniczenia aktywnosci fizycznej i dostosowania
¢wiczen do stanu zdrowia.

Dziecko uczulone na pokarmy powinno mie¢ adnotacje od rodzicow, co moze jesS¢
W sytuacjach, ktére moga wywota¢ pojawienie si¢ objawow uczulenia.

OBSZARY DOZWOLONE | WSKAZANE DLA DZIECKA

Dzieci chore na astme powinny uczestniczy¢ w zaj¢ciach z wychowania fizycznego.
wysportowane dziecko lepiej znosi okresy zaostrzen choroby.

Uczen z astmg nie powinien by¢ trwale eliminowany z zaj¢¢ z wychowania fizycznego.
Dzieci z astmg mogg uprawia¢ biegi krétkie, a takze gry zespotowe.

Dzieci z astma moga uprawia¢ gimnastyke i ptywanie.

Dzieci z astmg mogg uprawia¢ wigkszo$¢ sportow zimowych.

Bardzo wazny jest dobry kontakt szkoty z rodzicami po to, aby wspdlnie zapewnié
dziecku bezpieczne warunki nauki i pobytu w szkole.

DZIECKO Z CUKRZYCA

Cukrzyca to grupa chordb metabolicznych charakteryzujacych si¢ hiperglikemig. Cukrzyca nie
jest choroba zakazna, nie mozna si¢ nig zarazi¢ przez kontakt z osoba chora. Najczgstsze
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objawy to wzmozone pragnienie, czgste oddawanie moczu oraz chudnigcie. W kazdej szkole
powinien znajdowac¢ si¢ ,,kacik” dla ucznia z cukrzyca, czyli ustronne miejsce, w ktorym
dziecko z cukrzycg bedzie mogto spokojnie, bezpiecznie i1 higienicznie wykona¢ badanie krwi
oraz wykona¢ wstrzykniecia insuliny.

OBJAWY HIPOGLIKEMII - niedocukrzenia:

Blados¢ skory, nadmierna potliwos¢, drzenie rak.

Bol gltowy, bdl brzucha.

Szybkie bicie serca.

Uczucie silnego glodu/wstret do jedzenia.

Ostabienie, zmeczenie.

Problemy z koncentracja, zapamigtywaniem.

Chwiejno$¢ emocjonalna, nietypowe zachowanie dziecka.

Napady agresji lub wesotkowatosci.

© © N o g &~ w b PP

Ziewanie/sennos¢.

=
o

. Zaburzenia mowy, widzenia i rOwnowagi.

-
-

. Zmiana charakteru pisma.

=
N

. Nielogicznie odpowiadanie na zadawane pytania.

[EY
w

. Utrudniony kontakt ucznia z otoczeniem, utrata przytomnosci.

14. Drgawki.

POSTEPOWANIE PRZY HIPOGLIKEMII LEKKIEJ —

jesli dziecko jest przytomne, w pelnym kontakcie, wspolpracuje z nami, spetnia
polecenia:

1. Sprawdzi¢ poziom glukozy we krwi potwierdzajac niedocukrzenie.

2. Poda¢ weglowodany proste (sok owocowy, coca-cola, cukier spozywczy rozpuszczony
w wodzie lub herbacie, glukoza w tabletkach, ptynny miod).

NIE WOLNO

1. Zastgpowac weglowodandéw prostych stodyczami zawierajacymi tluszeze, jak np. czekolada,
poniewaz utrudniajg one wchtanianie glukozy z przewodu pokarmowego).

2. Ponownie oznaczy¢ glikemi¢ po 10-15 minutach.

3. Zawsze nalezy dazy¢ do ustalenia przyczyny niedocukrzenia.
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POSTEPOWANIE PRZY HIPOGLIKEMII SREDNIO — CIEZKIEJ —

Dziecko ma czesciowe zaburzenia swiadomosci, pozostaje w ograniczonym kontakcie
Z nami, potrzebuje bezwzglednej pomocy osoby drugiej:

Oznaczy¢ glikemig i potwierdzi¢ niedocukrzenie.

Jezeli dziecko moze potyka¢ podac do picia ptyn o duzym st¢zeniu cukru (np. 3-5 kostek
cukru rozpuszczonych w 'z szklanki wody, coli, soku).

Jezeli dziecko nie moze potykac¢ postepujemy tak, jak w przypadku glikemii ciezkie;.

POSTEPOWANIE PRZY HIPOGLIKEMII CIEZKIEJ —

Dziecko jest nieprzytomne, nie ma z nim Zadnego kontaktu, nie reaguje na zadne bodzce, moze
mie¢ drgawki. Dziecku, ktore jest nieprzytomne NIE WOLNO podawaé niczego do picia ani
do jedzenia!!l:

Ukladamy dziecko na boku.

Wstrzykujemy domigsniowo glukagon, jest to zastrzyk ratujacy zycie.
Wzywamy pogotowie ratunkowe.

Kontaktujemy si¢ z rodzicami dziecka.

Dopiero gdy dziecko odzyska przytomnos$¢ (po podaniu glukagonu powinno odzyskac
przytomnos¢ po kilkunastu minutach) i jezeli dziecko bgdzie w dobrym kontakcie, mozna mu
poda¢ weglowodany doustnie (sok, cola, tabl. glukozy).

U DZIECI LECZONYCH POMPA:

Zatrzymaj pompg.

Potwierdz hipoglikemig.

Jezeli dziecko jest przytomne, podaj weglowodany proste.

Odczekaj 10-15 minut i zbadaj ponownie poziom glukozy we krwi, jezeli nie ma poprawy podaj
ponownie cukry proste.

Jezeli objawy ustgpig 1 kontrolny pomiar glikemii wskazuje podnoszenie si¢ stezenia glukozy,
wiacz pompe i1 podaj kanapke lub inne wegglowodany ztozone.

Jezeli dziecko jest nieprzytomne lub ma drgawki, potdz je w pozycji bezpieczne;.
Wezwij pielggniarke w celu podania glukagonu lub wezwij karetke pogotowia.

Po epizodzie hipoglikemii nie zostawiaj dziecka samego! Dziecko nie moze podejmowac
wysitku fizycznego, dopoki wszystkie objawy hipoglikemii nie ustapia.
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OBJAWY HIPERGLIKEMII

Wzmozone pragnienie, potrzeba czg¢stego oddawania moczu.
Rozdraznienie, zaburzenia koncentracji.

Zte samopoczucie, ostabienie, przygnebienie, apatia.

Jezeli do ww. objawow dolacza: bol glowy, bol brzucha, nudnosci i wymioty, ciezki
oddech. moze to $wiadczy¢é o rozwoju kwasicy cukrzycowej. Nalezy wtedy
bezzwlocznie:

Zbada¢ poziom glukozy.

Skontaktowac si¢ z rodzicami lub wezwac pogotowie.

POSTEPOWANIE PRZY HIPERGLIKEMII

. Podajemy insuline (tzw. dawka korekcyjna),

. Uzupelniamy plyny (dziecko powinno duzo pi¢, przeci¢tnie 1litr w okresie 1,5-2 godz.,

najlepszym ptynem jest niegazowana woda mineralna),

. Samokontrola (badanie moczu na obecnos¢ cukromoczu i ketonurii, po okoto 1 godz. nalezy

dokona¢ kontrolnego pomiaru glikemii),

W razie stwierdzenia hiperglikemii dziecko nie powinno jes¢, dopoki poziom glikemii nie
obnizy sie.

Niezbednik szkolny, czyli co uczen z cukrzyca zawsze powinien mie¢ ze sobg w szkole:
Szkolny kodeks praw dziecka z cukrzyca — kazdemu dziecku z cukrzycg typu 1 nalezy
zapewni¢ w szkole:

Mozliwos¢ zmierzenia poziomu glukozy na glukometrze w dowolnym momencie —
takze w trakcie trwania lekcji. 2. Mozliwos¢ podania insuliny.

Wiasciwe leczenie niedocukrzenia zgodnie ze schematem ustalonym z pielegniarkg
szkolng 1 rodzicami dziecka.

Mozliwo$¢ spozycia positkow o okreslonej godzinie, a jesli istnieje taka potrzeba, nawet
w trakcie trwania lekcji.

Mozliwo$¢ zaspokojenia pragnienia oraz mozliwo$¢ korzystani z toalety, takze w czasie
trwania zaje¢ lekcyjnych.

Mozliwos¢ uczestniczenia w pelnym zakresie w zaj¢ciach wychowania fizycznego oraz
réznych zajeciach pozaszkolnych, np. wycieczkach turystycznych, zielonych szkotach.

DZIECKO Z PADACZKA W RAZIE WYSTAPIENIA NAPADU NALEZY

1. Przede wszystkim zachowac spokoj.

2. Ulozy¢ chorego w bezpiecznym miejscu w pozycji bezpiecznej, na boku.
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3. Zabezpieczy¢ chorego przed mozliwos$cig urazu w czasie napadu — zdja¢ okulary, usung¢ z ust
ciata obce, podtozy¢ co$ migkkiego pod gltowe.

4. Asekurowac w czasie napadu i pozosta¢ z chorym do odzyskania pelnej §wiadomosci.

NIE WOLNO
Podnosi¢ pacjenta.
. Krepowac jego ruchow.

. Wktada¢ czegokolwiek miedzy zeby lub do ust.

AW N P

. Pomoc lekarska jest potrzebna, jezeli byt to pierwszy napad w zyciu lub napad trwat dtuzej niz
10 minut.

5. W razie narastajacych trudnosci szkolnych, trzeba zapewni¢ dziecku mozliwo$¢ douczania,
zorganizowac¢ odpowiednio czas na nauke, z czgstymi przerwami na odpoczynek, modyfikowaé
1 zmienia¢ sposoby przyswajania wiadomosci szkolnych.

6. Nie nalezy z zasady zwalnia¢ dziecka z zaje¢ wychowania fizycznego ani z zabaw i zaj¢é
ruchowych w grupie rowiesnikow. Nalezy jedynie dba¢ o to, aby nie dopuszcza¢ do
nadmiernego obcigzenia fizycznego i psychicznego.

7. Gdy zdarzaja si¢ napady, dziecko powinno mie¢ zapewniong opieke w drodze do i ze szkoly.

PODAWANIE LEKOW UCZNIOM Z CHOROBA PRZEWLEKEA

1. Gdy nastgpuje konieczno$¢ stalego podawania dziecku lekéw w szkole, rodzice dziecka
zobowiazani sg do: - przekazania informacji o chorobie dziecka, - jakie leki ma zazywac
zgodnie z zaleceniem lekarza (nazwa leku i sposob dawkowania) - przekazania zalecenia
lekarskiego - wydanie pisemnego upowaznienia pielegniarce lub innej osobie do
podawania lekow.

2. Przekazanie przez rodzicoéw uprawnien do wykonywania czynnosci zwigzanych z opiekg nad
dzieckiem oraz zgoda pracownika szkoty i zobowigzanie do sprawowania opieki jest zawarta
w formie umowy pisemnej pomig¢dzy rodzicami dziecka przewlekle chorego a pracownikiem
szkoty.

11, PROCEDURA PODANIA LEKU UCZNIOWI W SZKOLE

1. Nauczyciel nie moze poda¢ dziecku zadnego leku, jedynie pielggniarka na prosbe rodzica.

2. Kazde podanie uczniowi lekéw w szkole (w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach) moze
si¢ odby¢ tylko na pisemne Zyczenie jego rodzicow/opiekundow prawnych.

3. Rodzice/prawni opiekunowie ucznia powinni przedstawic¢ zaswiadczenie lekarskie okreslajace:
nazwe leku, dawke, czestotliwos¢ podawania, sposob przechowywania i okres leczenia.

4. Dziecko zazywa lek w obecnosci pielegniarki lub innej osoby doroste;.
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V. PROCEDURA POSTEPOWANIA W RAZIE ZAISTNIALEGO
W SZKOLE WYPADKU

1. Pracownik szkoty, ktory powzigt wiadomos$¢ o wypadku ucznia:

- niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegolnosci sprowadzajac fachowa
pomoc medyczng, a w miar¢ mozliwo$ci udzielajac poszkodowanemu pierwszej pomocy,

- nie dopuszcza do zaj¢¢ lub przerywa je, wyprowadzajac ucznidow z miejsca zagrozenia,
jezeli miejsce, w ktorym sg lub bgda prowadzone zajgcia moze stwarza¢ zagrozenie dla
bezpieczenstwa uczniow,

- niezwlocznie powiadamia dyrektora szkoty.

2. Jesli nauczyciel ma w tym czasie zaj¢cia z klasg — prosi o0 nadzor nad swoimi uczniami innego
nauczyciela (np.: uczacego w najblizszej sali).

3. O kazdym wypadku dyrektor szkoly lub nauczyciel pod opieka, ktorego przebywal uczen
w chwili wypadku, powiadamia rodzicow poszkodowanego ucznia. Fakt ten powiadamiajacy
dokumentuje wpisem w dzienniku elektronicznym w wydarzeniach, podajac dat¢ i godzing
powiadomienia matki/ojca ucznia o wypadku.

4. Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen — np. widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy
przedmedycznej poszkodowanemu uczniowi, nauczyciel lub dyrektor powiadamia rodzica
0 tym zdarzeniu i ustala z nim:

- potrzebg wezwania pogotowia,
- potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica,
- godzing odbioru dziecka ze szkoly w dniu zdarzenia.

5. Informacj¢ o powyzszych ustaleniach, powiadamiajacy zamieszcza réwniez w dzienniku
elektronicznym.

6. W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace
objawy) nauczyciel lub dyrektor szkoly wzywa pogotowie ratunkowe.

7. O kazdym wypadku dyrektor szkoty zawiadamia niezwlocznie organ prowadzacy,
nadzorujacy 1 wspotpracujacego ze szkota pracownika stuzby bhp.

8. O wypadku $miertelnym, ciezkim i zbiorowym dyrektor szkoly zawiadamia niezwlocznie
prokuratora 1 kuratora o$wiaty.

9. O wypadku, do ktorego doszto w wyniku zatrucia, dyrektor szkoty zawiadamia
niezwlocznie panstwowego inspektora sanitarnego.

10. Jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawnoscig techniczng pomieszczenia lub
urzadzen, miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone.

11. Dyrektor zabezpiecza je do czasu dokonania ogledzin lub wykonania szkicu przez zesp6t
powypadkowy,

12. Dyrektor szkoty powotuje cztonkéw zespotu powypadkowego. W sktad zespotu wchodzi
wspotpracujacy ze szkota pracownik shuzby bezpieczenstwa i higieny pracy oraz
pracownik szkoty, przeszkolony w zakresie bhp.
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13. Jezeli w sktadzie zespotu nie moze uczestniczy¢ pracownik shuzby bhp, to w jego sktad
wchodzi dyrektor szkoly oraz pracownik szkoty, przeszkolony w zakresie bhp.

14. W skladzie zespolu moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu prowadzacego szkole,
przedstawiciel kuratora o$§wiaty.

15. Przewodniczacym zespotu jest pracownik stuzby bhp, a jezeli nie ma go w skladzie
zespohlu, wowczas przewodniczacego zespotu wyznacza dyrektor sposrod pracownikow
szkoty.

16. Zespol przeprowadza postepowanie powypadkowe i sporzadza dokumentacje
powypadkowaq:

- przestuchuje  poszkodowanego  ucznia  (w  obecnosci  rodzica  lub
wychowawcy/pedagoga/psychologa szkolnego), sporzadza protokot przestuchania,

- przestuchuje $wiadkow wypadku 1 sporzadza protokoly przestuchania; jezeli
swiadkami sa uczniowie — przestuchanie odbywa si¢ w obecnosci wychowawcy lub
pedagoga/psychologa szkolnego, a protokot przestuchania odczytuje si¢ w obecno$ci
ucznia — $wiadkow i jego rodzicow,

- sporzadza szkic lub fotografi¢ miejsca wypadku,

- uzyskuje pisemne o§wiadczenie nauczyciela, pod opieka ktérego uczen przebywat w
czasie, gdy zdarzyl si¢ wypadek,

- uzyskuje opinie lekarskg z opisem doznanych obrazen i okre§leniem rodzaju wypadku,
- sporzadza protokdt powypadkowy,
- protokét powypadkowy podpisuja cztonkowie zespotu oraz dyrektor szkoty.

17. W sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczacego zespotu. Cztonek
zespolu, ktory nie zgadza si¢ ze stanowiskiem przewodniczacego, moze ztozy¢ zdanie
odrebne, odnotowywane w protokole powypadkowym.

18. Przewodniczacy zespotu poucza osoby reprezentujgce poszkodowanego o przystugujacych
im prawach w toku postepowania powypadkowego.

19. Z trescia protokotu powypadkowego 1 innymi materiatami postepowania powypadkowego
zaznajamia si¢ rodzicow (opiekundéw prawnych) poszkodowanego ucznia, ktorzy
potwierdzajg ten fakt podpisem w protokole.

20. Protokot dorecza si¢ rodzicom (opiekunom prawnym) poszkodowanego ucznia, ktorzy
potwierdzaja to podpisem w protokole.

21. Organowi prowadzacemu i kuratorowi o§wiaty protokot powypadkowy dorecza si¢ na ich
wniosek.

22. Jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje w szkole.

23. W ciggu 7 dni od dnia doreczenia protokolu powypadkowego osoby, ktérym dorgczono
protokot, moga ztozy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu (sa o tym informowani przy
odbieraniu protokotu).

24. Zastrzezenia sktada si¢ wustnie do protokolu powypadkowego lub na piSmie
przewodniczgcemu zespotu.

25. Po rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzacy szkole moze:
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- zleci¢ dotychczasowemu zespotowi wyjasnienie ustalen protokotu lub przeprowadzenie
okreslonych czynnosci dowodowych,

- powota¢ nowy zespot celem ponownego przeprowadzenia postgpowania

powypadkowego.

26. Jezeli wypadek zdarzyl si¢ w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza terenem
szkoly, wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczKi
i odpowiada za nie.

27. Dyrektor szkoty omawia z pracownikami szkoty okolicznosci i przyczyny wypadkow oraz
ustala §rodki niezb¢dne do zapobiezenia im.

. PROCEDURA UDZIELANIA PIERWSZEJ POMOCY

PRZEDMEDYCZNEJ W SYTUACJI UTRATY PRZYTOMNOSCI,
WYPADKU I INNYCH SYTUACJI ZAGRAZAJACYCH ZYCIU LUB
ZDROWIU UCZNIA

Osoba sprawujaca bezposrednig opieke nad uczniem w przypadku stwierdzenia wypadku
zastabnigcia lub omdlenia udziela pierwszej] pomocy przedmedycznej sprawdzajac
jednoczesnie stan poszkodowanego, dbajac o bezpieczenstwo poszkodowanego 1 wlasne oraz
innych dzieci bedacych pod jego opieka, i jesli jest to mozliwe wzywa si¢ osoby doroste do
pomocy.

W wyniku stwierdzenia braku oddechu nalezy wezwaé pomoc (112, 999) i prowadzi¢
resuscytacje do czasu przybycia stuzb ratunkowych.

Natychmiast powiadamia dyrektora szkoty.

Jezeli osoba jest urazowa (np. po upadku z wysokosci) bezwzglednie nie wolno takiej osoby
porusza¢ bez usztywnienia odcinka szyjnego kregostupa za pomoca kotnierza ortopedycznego,
kontrolujac jednoczesnie oddech.

W przypadku osoby nieprzytomnej nieurazowej nalezy ulozy¢ ja w pozycji bocznej
bezpiecznej 1 kontrolowaé w sposob ciagty oddech.

W przypadku wystapienia krwotoku nalezy zastosowaé opatrunek uciskowy

W przypadku podejrzen ztaman, zwichnig¢ i skrecen nalezy usztywni¢ konczyng.

W innych mniej groZnych dla zycia przypadkach nalezy postgpowaé wg ogoélnie przyjetych
zasad udzielania pierwszej pomocy.

O zaistniatym wypadku nalezy poinformowac dyrektora szkoly 1 rodzicow (opiekundéw
prawnych) w razie koniecznosci wezwac pielegniarke z osrodka zdrowia.

Po udzieleniu pierwszej pomocy nalezy przekaza¢ dziecko pod opieke stuzby medycznej
i rodzicow.
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VI. PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PROB
SAMOBOJCZYCH LUB SAMOBOJSTWA DZIECKA

Kazdy pracownik szkoty (pedagogiczny 1 niepedagogiczny) ma obowigzek
zareagowania na wszelkie sygnaly o ryzyku zachowania autodestrukcyjnego u ucznia, na
niepokojgce zachowania uczniéw mogace wskazywac na zamiary samobojcze. W przypadku
zaobserwowania lub posiadania informacji, ze uczen planuje podja¢ lub podjal probe
samobojcza, kazdy pracownik powinien niezwtocznie poinformowac o tym dyrektora szkoty.

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU STWIERDZENIA WYSTEPOWANIA
UUCZNIA CZYNNIKOW WSKAZUJACYCH NA RYZYKO ZACHOWAN
SAMOBOJCZYCH

1. Do zachowan, ktére powinny zaniepokoi¢ pracownikow szkoly, gdyz moga wskazywaé na
zamiary samobdjcze, naleza:
a) mowienie wprost lub posrednio o samobdjstwie,
b) pisanie listow pozegnalnych lub testamentu,
C) przejawianie zainteresowania tematyka $mierci, umierania,
d) mowienie o poczuciu beznadziejnosci, bezradnosci, braku wyjscia z sytuacji,
e) okaleczanie si¢, autoagresja,
f) dlugotrwaly stan smutku, przygngbienia,
g) pozbywanie si¢ osobistych i waznych dla ucznia przedmiotow,
h) izolowanie si¢, zamykanie si¢ w sobie,
i) rezygnacja z zaj¢é, w ktore dotychczas byt zaangazowany.
2. Kazdy, kto zauwazy niepokojace sygnaly, zobowigzany jest zglosi¢ swoje obserwacje
wychowawcy ucznia lub pedagogowi szkolnemu.
3. Po odebraniu zgtoszenia wychowawca ucznia wraz z pedagogiem szkolnym dokonuja
diagnozy zgloszenia oraz sytuacji szkolnej 1 rodzinnej ucznia.
4. Jes$li uznaja, ze zachodzi taka potrzeba, kontaktujg si¢ z rodzicami w celu ustalenia przyczyny
niepokojacych zmian w zachowaniu ucznia.
5. Jezeli wspolne ustalenia potwierdzajag obawy o zagrozeniu, informacja przekazywana jest
dyrektorowi szkoty.
6. Wraz z rodzicami ustalane sg zasady postgpowania wobec ucznia: sposob 1 zakres kontaktow
Z rodzicami, a takze pomoc psychoterapeutyczna na terenie szkoty lub poza nia.
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POSTEPOWANIE W PRZYPADKU POSIADANIA INFORMACJI, ZE UCZEN
ZAMIERZA POPELNIC SAMOBOJSTWO (INFORMACJA OD SAMEGO UCZNIA,
KOLEGOW, RODZINY, OSOB POSTRONNYCH)

Pracownik, ktéry otrzymat informacje¢ o zamiarze popetnienia samobdjstwa przez ucznia, stara
si¢ natychmiast odnalezé ucznia 1 powiadomi¢ o sytuacji jego wychowawce lub
pedagoga/psychologa szkolnego.

Po odnalezieniu ucznia nie pozostawiaja ucznia samego, lecz probujg przeprowadzi¢ go
W ustronne, bezpieczne miejsce.

Informuja o zaistniatej sytuacji dyrektora szkoty.

Po zdiagnozowaniu sytuacji zagrozenia informujg o zaistnialej sytuacji rodzicéw ucznia.
Przekazujg dziecko pod opieke rodzicow/prawnych opiekundéw, a jezeli przyczyng zagrozenia
jest sytuacja domowa ucznia — odpowiednim instytucjom.

Uczen powinien natychmiast zosta¢é objety indywidualng opieka psychologiczng
I psychoterapeutyczng.

Jesli uznaja, ze zachodzi taka potrzeba, wskazujg rodzicom konieczno$¢ skontaktowania si¢
Z psychiatra.

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU PODJECIA PRZEZ UCZNIA PROBY
SAMOBOJCZEJ NA TERENIE SZKOLY

Pracownik, po otrzymaniu informacji o probie samobojczej ucznia, stara si¢ natychmiast go
odnalez¢.

Po odnalezieniu ucznia ustala i potwierdza rodzaj zdarzenia, nie pozostawia ucznia samego.
Usuwa przedmioty umozliwiajace ponowienie proby.

Stara si¢ dyskretnie przeprowadzi¢ ucznia w bezpieczne, ustronne miejsce.

Jesli zachodzi taka potrzeba, udziela pierwszej pomocy przedmedycznej.

Jezeli zachodzi taka potrzeba, wzywa pielegniarke szkolng lub pogotowie ratunkowe, policje.
Jesli to mozliwe, powinien zadba¢, aby interwencja stuzb przebiegta dyskretnie.

Kiedy pojawi si¢ taka mozliwo$¢, powiadamia lub zleca powiadomienie o zdarzeniu dyrektora
szkoty.

Dyrektor szkoly niezwtocznie zawiadamia rodzicéw/opiekundow prawnych ucznia.

O probie samobojczej dyrektor informuje rade pedagogiczng pod rygorem tajemnicy
stuzbowej, w celu podjecia wspdlnych dziatan oraz obserwacji zachowania ucznia po jego
powrocie do szkoly przez wszystkich nauczycieli.

Pedagog szkolny planuje dalsza strategi¢ postgpowania w oparciu o zalecenia specjalisty
(psychiatry), ktére ma na celu zapewnienie uczniowi bezpieczenstwa w szkole, a takze
atmosfery zyczliwos$ci 1 wsparcia. Ponadto przekazuje rodzicom informacje o mozliwos$ciach
uzyskania pomocy psychologiczno-pedagogicznej poza szkota.
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POSTEPOWANIE W PRZYPADKU PODJECIA PRZEZ UCZNIA PROBY
SAMOBOJCZEJ POZA TERENEM SZKOLY

Jesli préba samobdjcza ma miejsce poza szkota, a rodzic poinformowat o zajSciu szkote,
dyrektor szkoly lub pedagog szkolny przekazuje rodzicom informacje dotyczace pomocy
psychologiczno-pedagogicznej.

O prébie samobojczej dyrektor informuje rade pedagogiczng pod rygorem tajemnicy
stuzbowej, w celu podjecia wspolnych dziatan oraz obserwacji zachowania ucznia po jego
powrocie do szkoty przez wszystkich nauczycieli

Pedagog szkolny planuje dalsza strategie postepowania w oparciu o zalecenia specjalisty
(psychiatry), ktore ma na celu zapewnienie uczniowi bezpieczenstwa w szkole, a takze
atmosfery zyczliwos$ci 1 wsparcia. Ponadto przekazuje rodzicom informacje o mozliwosciach
uzyskania pomocy psychologiczno-pedagogicznej poza szkota.

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU SMIERCI SAMOBOJCZEJ UCZNIA

W przypadku $mierci ucznia w wyniku samobdjstwa dyrektor szkoly informuje organ
prowadzacy i1 nadzorujacy szkote o zaistniatej sytuacji.

Poinformowanie przez wychowawceg ucznidw o zaistniatym fakcie w obecno$ci pedagoga,
psychologa lub ksiedza'.

Pedagog szkolny oraz wychowawcy udzielaja pomocy psychologiczno-pedagogicznej innym
uczniom szkoty.

Zbadanie przyczyn samobojstwa w kontekscie funkcjonowania ucznia w grupie.

Stworzenie uczniom mozliwos$ci uczestnictwa w ceremoniach pogrzebowych.
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|. PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC UCZNIA, KTOREGO
ZACHOWANIE UNIEMOZLIWIA PROWADZENIE LEKCJI

1. Nauczyciel upomina ucznia i podejmuje dziatania wychowawcze zmierzajace do eliminacji
trudno$ci i rozwigzania problemu.

2. Po opanowaniu sytuacji, kontynuuje prowadzenie lekcji.

3. Niezwlocznie po zakonczeniu lekcji powiadamia wychowawce 0 zachowaniu ucznia i wpisuje
uwage do dziennika elektronicznego.

4. Wychowawca podejmuje kroki dyscyplinujgce ucznia, informuje rodzicéw i zobowigzuje ich
do rzetelnej wspotpracy.

5. W bardzo trudnym przypadku, gdy nauczyciel nie moze opanowaé sytuacji, prosi o0 pomoc
pedagoga, ten zabiera ucznia na rozmow¢ wychowawczg.

6. Wychowawca wraz z nauczycielem analizujaC sytuacjg¢, opracowuja plan dziatania wobec
ucznia.

7. W przypadku braku reakcji na interwencj¢ wychowawcy, pedagoga, zespdt nauczycieli
uczacych dany oddzial opracowuje plan naprawczy dla ucznia w celu przezwyci¢zenia
trudnosci z pisemnym zobowigzaniem rodzicéw do jego przestrzegania.

8. Wychowawca sporzadza notatke, ktora przekazuje dyrektorowi szkoty.

9. Wobec ucznia wyciagnigte s3 konsekwencje zgodne ze Statutem Szkoly.

I1. PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC NIESTOSOWNEGO
ZACHOWANIA UCZNIA DOJEZDZAJACEGO SZKOLNYM
AUTOBUSEM

1. Dojezdzajacy uczen w drodze do i ze szkoty znajduje si¢ pod opieka 0S0by wyznaczonej przez
organ prowadzacy szkoty Odpowiada ona za bezpieczenstwo uczniow w autobusie.

2. Sytuacje nieprawidlowego zachowania ucznidéw opiekun zglasza w mozliwie najkrotszym
czasie dyrektorowi szkoty, ktory przekazuje t¢ informacje wychowawcy.

3. Nauczyciel podejmuje dziatania w celu zmiany zachowania ucznia, np. poprzez wyciagniecie
konsekwencji.

4. Informuje o sytuacji jego rodzicow, a w razie braku zmiany postawy uczen moze by¢
zawieszony w bezptatnym dowozie.
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1. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU NISZCZENIA
MIENIA (WANDALIZMU)

1. Nauczyciel, ktéry zostal poinformowany o fakcie niszczenia lub zniszczenia mienia szkolnego
przez ucznia/-o6w, ma obowigzek jak najszybciej powiadomi¢ o tym wychowawce sprawcy
zajscia.

2. Interwencja wychowawcy klasy: — rozmowa z uczniem w celu rozpoznania przebiegu
I okolicznos$ci zdarzenia oraz ewentualnych innych sprawcow.

3. Jezeli jest kilku sprawcow lub szkody sa znaczne, wychowawca informuje pedagoga
i dyrektora szkoty. ktory wpisuje t¢ sytuacje do Rejestru Zdarzen.

4. Pedagog wzywa do szkoty rodzicow sprawcy/ cow,
5. Rozmowa z wychowawcy/cOw z rodzicami ucznia/ ow.

6. Wychowawca ustala z rodzicami sposob naprawienia wyrzadzonych szkdéd lub uiszezenia
oplaty za ich naprawg lub zastosowanie kar regulaminowych, w tym obnizenie oceny ze
sprawowania.

7. W przypadku braku sprawcy pedagog podejmuje czynno$ci majace na celu znalezienie
sprawcy/cow

8. W uzasadnionych przypadkach (np. znaczne szkody) dyrektor powiadamia policje.

V. PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELA Z UCZNIEM
SPRAWIAJACYM TRUDNOSCI WYCHOWAWCZE

1. Nauczyciel — wychowawca ma obowigzek przeprowadzenia diagnozy sytuacji szkolnej
I rodzinnej ucznidow na poczatku roku szkolnego.

2. Podja¢ dziatania wychowawcze zmierzajace do rozwigzania probleméw szkolnych ucznia.

3. Pedagog szkolny przeprowadza diagnoz¢ probleméw wychowawczych i emocjonalnych
ucznia.

4. Nauczyciel informuje rodzica o istniejgcych trudnosciach i zapoznaje go ze swoim planem
dzialan, jednoczesnie zobowiazuje rodzica do rzetelnej wspotpracy.

5. Wychowawca wystepuje do rodzica o zgode na przeprowadzenie badan w Poradni
Psychologiczno — Pedagogicznej, rzetelnie informujgc rodzica o znaczeniu opinii w dalszej
edukacji ucznia.

6. W przypadku braku zgody rodzica na przeprowadzenie badan w poradni, gdy zachowanie
Oucznia moze stwarzal zagrozenie bezpieczenstwa, nauczyciel postepuje zgodnie
Z procedura dotyczaca postepowania z uczniem agresywnym.

7. Zaistniale sytuacje, podjete kroki i1 ich efekty nalezy omowi¢ na spotkaniach zespotu
wychowawczego, ewentualnie na Radzie Pedagogicznej.
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V. PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI W SYTUACJACH
ZACHOWANIA AGRESYWNEGO ZE STRONY UCZNIOW (UCZEN-
UCZEN)

1. Zdecydowanie i stanowczo, nic wdajgc si¢ w dyskusje, catkowite przerwanie negatywnych
zachowan sprawcy wobec ofiary;

2. Ustalenie granic: niedopuszczenie do przejawow agresji wobec siebie jako osoby
interweniujacej;

3. Wezwanie wychowawcy lub pedagoga;

4. Ocena zagrozenia i podjecie decyzji o interwencji: powiadomienie dyrekcji, rodzicéw i/lub
Policji;

5. Préba mediacji miedzy stronami konfliktu — w sytuacji wyjatkowo trudnej role mediatora
przyjmuje pedagog lub psycholog szkolny;

6. Na wniosek ucznia lub pracownika szkoty lub rodzica, dyrekcja szkoly przeprowadza
niezwlocznie postgpowanie wyjasniajace ze stronami konfliktu;

7. W przypadku potwierdzenia si¢ zarzutow — podjecie przez dyrektora szkoty postepowania
dyscyplinarnego wobec ucznia — powiadomienia odpowiednich organow

VI. PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK WYSTAPIENIA
AGRESYWNYCH ZACHOWAN W SZKOLE

Agresja slowna:

1. Nalezy bezzwlocznie podjaé dziatania majace na celu powstrzymanie i wyeliminowanie tego
zjawiska.

2. Nalezy powiadomi¢ wychowawce klasy i/lub dyrektora, pedagoga/psychologa.

3. Wychowawca (pedagog lub psycholog) przeprowadza rozmowg z uczniem majacg na celu
wyjasnienie okoliczno$ci zdarzenia. Rozmowe z ofiarg i1 agresorem nalezy przeprowadzi¢
osobno.

4. Wychowawca (pedagog/psycholog) przeprowadza rozmowe ze sprawca i ofiarg w celu
ustalenia okolicznos$ci zdarzenia, ustala wraz ze sprawcg forme zado$¢uczynienia.

5. O zaistniatym zdarzeniu nalezy poinformowac¢ rodzicow/opiekunéw prawnych uczestnikow
zdarzenia.

6. Pedagog/psycholog szkolny powinien udzieli¢ pomocy terapeutycznej ofierze przemocy,
wskaza¢, jak nalezy rodzi¢ sobie w kontaktach z innymi.

7. W przypadku agresji fizycznej poczucia bezpieczefistwa i wsparcia wymagaja réwniez
Swiadkowie ataku. Nalezy przeprowadzi¢ rozmowe ze $wiadkami przemocy, wyjasni¢ im
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pojecie agresji, przypomnie¢ normy i zasady reagowania na przemoc, ustali¢ dzialania
w podobnych przypadkach.

W powaznych przypadkach np. uzyskania informacji o popetieniu przestepstwa $ciganego
z urzedu lub przestepstwa §ciganego na wniosek poszkodowanego powiadamiana jest Policja.
Wobec ucznia przejawiajagcego zachowania agresywne stosuje si¢ konsekwencje przewidziane
w statucie lub regulaminie szkoty.

Agresja fizyczna:

Nalezy bezzwlocznie podja¢ dziatania majgce na celu powstrzymanie i wyeliminowanie tego
zjawiska. Obowiazkiem kazdego pracownika szkoty, ktory zaobserwowat atak agresji
fizycznej lub zostat o nim poinformowany jest przerwanie tego zachowania. Pracownik szkoty
powinien w sposob stanowczy i zdecydowany przekaza¢ uczestnikom agresji, ze nie wyraza
zgody na takie zachowanie. Nalezy mowi¢ dobitnie, gtosno, stanowczo, uzywac krotkich
komunikatéw. W razie potrzeby nalezy zadba¢ o uniemozliwienie dalszego kontaktu miedzy
uczniami.

Nalezy powiadomi¢ pielegniarke szkolng (jesli taka jest w szkole), pedagoga i dyrektora
szkoty oraz powiadomi¢ wychowawce/Ow oraz rodzicéw (opiekundw prawnych) agresora
i ofiary.

W przypadku zagrozenia zycia (stan nieprzytomny) - pielegniarka, pedagog/psycholog lub
dyrektor szkoly wzywa natychmiast karetke pogotowia, nawet bez uzyskania zgody rodzicow
(opiekunow prawnych).

Opieke nad uczniem podczas udzielania pomocy medycznej, ale bez mozliwosci udzielenia
zgody na operacje, sprawuje osoba wyznaczona przez dyrektora szkoty.

Decyzje o dalszym leczeniu dziecka podejmuja rodzice (opiekunowie prawni)
poszkodowanego.

Pedagog szkolny/psycholog szkolny 1 wychowawcy klas przeprowadzaja rozmowy
z rodzicami (opiekunami prawnymi) obydwu stron oraz ze sprawcg i ofiarg. Z rozmow
sporzadzaja notatke.

Pedagog/psycholog szkolny powinien udzieli¢ pomocy terapeutycznej ofierze przemocy,
wskazac, jak nalezy radzi¢ sobie w kontaktach z innymi,

W przypadku agresji fizycznej poczucia bezpieczenstwa i wsparcia wymagajg rowniez
Swiadkowie ataku. Nalezy przeprowadzi¢ rozmowe¢ ze $wiadkami przemocy, wyjasni¢ im
pojecie agresji, przypomnie¢ normy i zasady reagowania na przemoc, ustali¢ dzialania

w podobnych przypadkach.

W przypadku wszczynania kolejnych atakow przez agresora, z widocznymi skutkami
pobicia - szkota kieruje sprawe na Policje, od postgpowania ktorej zalezg dalsze losy sprawcy
przemocy. Wobec agresora stosuje si¢ konsekwencje przewidziane w statucie.
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VII. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU UZYWANIA
SEOW WULGARNYCH PRZEZ UCZNIOW

1. Powiadomi¢ wychowawce klasy 1 pedagoga szkolnego.

2. Telefonicznie lub w razie potrzeby pisemnie powiadomi¢ rodzicow lub opiekundéw prawnych;
zaprosi¢ do wspotpracy nad rozwigzaniem problemu.

3. Przeprowadzi¢ rozmowe z dzieckiem i rodzicami, udokumentowaé rozmowe, w tym
ewentualnie spisa¢ kontrakt.

4. Wyciagna¢ stosowne konsekwencje wobec ucznia.

VIII. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
FALSZOWANIA PRZEZ UCZNIA DOKUMENTOW

(Dokonanie wpisow do dziennika elektronicznego — wpisywanie, poprawianie ocen,
usprawiedliwienie nieobecnosci)

1. Nauczyciel, ktory zauwazyt fakt fatszerstwa, powiadamia o tym zdarzeniu wychowawce
klasy.

Spotkanie wychowawcy z osobami zainteresowanymi.

Wychowawca wzywa rodzicow ucznia do szkoty i przeprowadza z nimi rozmowe.

W razie powtarzajacych si¢ incydentéw wychowawca powiadamia pedagoga.

Whpis do Rejestru Zdarzen

Rozmowa wychowawcy i pedagoga szkolnego z rodzicami ucznia.

N g o~ wDN

Zastosowanie kary regulaminowej, w tym obnizenie oceny zachowania.

Szkota Podstawowa im. Jana Pawtfa Il w tososinie Dolnej n



IX. PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK WYSTAPIENIA
KRADZIEZY LUB WYMUSZENIA PIENIEDZY LUB PRZEDMIOTOW
WARTOSCIOWYCH

1. Dziatania majace na celu powstrzymanie i niwelowanie tego zjawiska winny zosta¢ podjete
bezzwlocznie.

2. Osoba, ktora wykryta kradziez, powinna natychmiast powiadomi¢ dyrektora szkoty.

3. Nalezy przekaza¢ sprawce czynu (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoly) pod opieke
pedagoga szkolnego lub dyrektora szkoty.

4. Nalezy zabezpieczy¢ dowody przestepstwa tj. przedmiotdw pochodzacych z kradziezy lub
wymuszenia i przekazanie ich Policji.

5. Nalezy zazada¢, aby uczen przekazat skradziong rzecz, pokazal zawartos$¢ torby szkolnej oraz
kieszeni we wiasnej odziezy oraz przekazat inne przedmioty budzacych podejrzenie co do ich
zwigzku z poszukiwang rzeczg - W obecnosci innej osoby, np. wychowawcy klasy, pedagoga
szkolnego, dyrektora lub innego pracownika szkoly (nalezy pamigtac, ze pracownik szkoly nie
ma prawa samodzielnie wykona¢ czynno$ci przeszukania odziezy ani teczki ucznia. Moze to
zrobi¢ tylko Policja.

6. We wspolpracy z pedagogiem szkolnym nalezy ustali¢ okoliczno$ci czynu i ewentualnych
swiadkow zdarzenia.

7. Dyrektor szkoty winien wezwac¢ rodzicow (opiekundéw prawnych) sprawcy i przeprowadzi¢
rozmowy z uczniem w ich obecno$ci. Nalezy sporzadzi¢ notatke¢ z tej rozmowy podpisang
przez rodzicoOw.

8. Nalezy powiadomi¢ Policje.

9. Sprawca winien dokona¢ zado$¢uczynienia poszkodowanemu w kradziezy.

X. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU STOSOWANIA
PRZEZ UCZNIA PRZEMOCY PSYCHICZNEJ WOBEC INNEGO
UCZNIA

1. Jesli powstanie podejrzenie stosowania wobec jednego z ucznidéw przemocy psychicznej przez
innego ucznia, nalezy zawiadomi¢ niezwtocznie pedagoga.

2. Pedagog przeprowadza rozmowg z uczniem-ofiara celem ustalenia, kto stosuje wobec niego
przemoc, jak dtugo to trwa, na czym polega, jakie odniost szkody.

3. Z dokonanych ustalen sporzadza notatk¢ i informuje dyrektora szkoty celem podjgcia
odpowiednich dziatan.

4. Pedagog wzywa rodzicoOw/prawnych opiekundow ucznia-ofiary do szkoly i na spotkaniu
z dyrektorem szkoly oraz wychowawcg informuje o dokonanych ustaleniach oraz mozliwych
do podjecia srodkach (objecie pomoca psychologiczno-pedagogiczng, monitorowanie sytuacji
w klasie oraz obserwacja zachowania wobec ucznia-ofiary).
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5. Pedagog wzywa rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia-sprawcy do szkoty i na spotkaniu
z dyrektorem szkoly oraz wychowawcg informuje o dokonanych ustaleniach, zobowigzaniu
ucznia do poprawy zachowania, wyciagni¢tych konsekwencjach przewidzianych w Statucie
szkoty oraz monitorowaniu zachowania ucznia-Sprawcy przemocy.

6. Jezeli sytuacja ma miejsce po raz pierwszy, sprawa moze by¢ rozwigzana polubownie.

7. Jezeli podobne sytuacje sg dtugotrwate 1 powtarzajg si¢, dyrektor szkoly zawiadamia o tym
policje¢ i sad rodzinny (gdy uczen nie ma ukonczonych 17 lat).

8. Dyrektor szkoty w porozumieniu z wychowawca klasy i pedagogiem szkolnym wymierza
uczniowi - sprawcy kare przewidziang w Statucie szkoty.

XI. PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PALENIA
PAPIEROSOW PRZEZ UCZNIOW

1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, ktéry zauwazy, Zze uczen pali papierosy (takze
elektroniczne) lub ma uzasadnione podejrzenie, ze uczen uzyl wyrobow tytoniowych,
natychmiast upomina ucznia, a jezeli jest to mozliwe odbiera mu papierosy i zabezpiecza je,
aby zwroci¢ rodzicom. Nastepnie informuje o tym zdarzeniu wychowawce klasy.

2. Kroki podejmowane, gdy uczen po raz pierwszy zastal przytapany na uzywaniu papierosow:

a) wychowawca klasy informuje ucznia o kolejnych krokach, jakie zamierza podja¢ w jego
sprawie oraz wyciaga konsekwencje przewidziane w regulaminie (obnizenie zachowania
0 jeden stopien za dany miesigc), nastgpnie wychowawca informuje rodzicow o fakcie
uzywania papierosOw przez ucznia i wzywa ich do szkoty na rozmowe, oraz informuje
0 sytuacji pedagoga szkolnego,

b) pedagog szkolny wpisuje ucznia na prowadzong przez siebie liste uczniow palgcych papierosy,
a nastgpnie przeprowadza rozmowe profilaktyczng na temat szkodliwo$ci palenia oraz
przedstawia uczniowi konsekwencje prawne wynikajace z palenia przez nieletnich. Pedagog
stara si¢ oceni¢ przyczyny 1 rozmiary problemu, okresli¢ zrédto pochodzenia papierosoOw oraz
ustali¢ forme rehabilitacji (np. dziatania pozalekcyjne na rzecz szkoty),

C) podczas rozmowy z rodzicami wychowawca/pedagog rozwaza przyczyne i skalg problemu,
zobowigzuje rodzicdéw do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem oraz informuje rodzicow
0 konsekwencjach jakie mu grozag w razie powtdrnego palenia papieroséw, w tym
0 konsekwencjach prawnych, jakie sprowadza na ucznia palenie na terenie szkoly (zgloszenie
na policje i do sqdu rodzinnego podejrzenia o demoralizacji nieletniego, mozliwosci
wytoczenia rodzicom/opiekunom procesu sgdowego w sprawie przyzwolenia na demoralizacje
nieletniego pozostajgcego pod ich opiekg, mozliwosci ukarania rodzicow/opiekunow karg
grzywny, mozliwosci natlozenia na rodzing kurateli sgdowej),

3. Kroki podejmowane, gdy uczen po raz kolejny zostat przytapany na uzywaniu papierosow:

a) wychowawca informuje rodzicow o ponownym fakcie uzywania papierosoOw przez ucznia
I wzywa ich do szkoty na rozmowe wraz z dzieckiem, oraz informuje o sytuacji pedagoga
szkolnego,

b) w czasie rozmowy z rodzicami pedagog informuje ucznia i jego rodzicow o konsekwencjach
jakie poniesie uczen (kara statutowa nie nizsza niz nagana wychowawcy klasy). Podczas
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r0ZMowy rozwazane sg przyczyny si¢gania ucznia po papierosy oraz mozliwosci zaprzestania
przez niego tej praktyki. Uczen zostaje zobowigzany do bezwzglednego przestrzegania
regulaminu szkolnego, a rodzice do szczeg6lnego nadzoru nad dzieckiem, $cistej wspotpracy
ze szkotg oraz zgloszenia si¢ do placowki specjalistycznej w celu udzielenia dziecku pomocy
w wyjsciu z natogu. Ponadto pedagog informuje ucznia oraz jego rodzicow o konsekwencjach,
jakie mu groza w razie dalszego palenia papierosow,

c) pedagog odnotowuje fakt przylapania ucznia na prowadzonej przez siebie licie uczniow
palacych papierosy 1 pracuje z danym uczniem wedhug przygotowanego przez siebie planu
(poza czasem obowigzkowych zaje¢ szkolnych), a w razie potrzeby tworzy grupe terapeutyczng
z uczniow, u ktérych ujawniono problem palenia.

4. Jezeli dotychczasowe dziatania nie przyniosty skutku, badz tez w przypadku braku skutecznej
reakcji rodzicow na informacje o paleniu papierosow przez ucznia, dyrektor szkoly
powiadamia policje/sad rodzinny o podejrzeniu demoralizacji nieletniego.

XII. PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
PRZEJAWIANIA PRZEZ UCZNIA ZACHOWAN SWIADCZACYCH
O DEMORALIZACJI

W przypadku uzyskania informacji, ze uczen, ktory nie ukonczyl 18 lat, uzywa alkoholu
lub innych Srodkéw w celu wprowadzenia si¢ w stan odurzenia, uprawia nierzad, badz
przejawia inne zachowania $wiadczace o demoralizacji, nauczyciel powinien podjaé
nastepujace kroki:

1. Przekazac¢ uzyskang informacje wychowawcy klasy.
Wychowawca informuje o fakcie pedagoga/psychologa szkolnego i dyrektora szkoty.
3. Wychowawca wzywa do szkoly rodzicow (prawnych opiekundéw) ucznia i przekazuje im

no

uzyskang informacje¢. Przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz z uczniem, w ich obecnosci.
W przypadku potwierdzenia informacji, zobowiazuje ucznia do zaniechania negatywnego
postgpowania, rodzicow za$ bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem. W toku
interwencji profilaktycznej moze zaproponowa¢ rodzicom skierowanie dziecka do
specjalistycznej placowki 1 udziat dziecka w programie terapeutycznym.

4. Jezeli rodzice odmawiajg wspotpracy lub nie stawiaja si¢ do szkoty, a nadal z wiarygodnych
zrodet naptywaja informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka, szkota pisemnie
powiadamia o zaistnialej sytuacji sad rodzinny lub policj¢ (specjaliste ds. nieletnich).

5. Podobnie, szkota powiadamia sad lub policjg, jezeli wykorzysta wszystkie dostepne jej Srodki
oddzialywan wychowawczych (rozmowa z rodzicami, ostrzezenie wucznia, spotkania
z pedagogiem, psychologiem itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow.
Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tych instytucji.

6. Jezeli zachowania $wiadczace o demoralizacji przejawia uczen, ktory ukonczyt 18 lat, a nie
jest to udziat w dziatalnosci grup przestepczych czy popelnienie przestepstwa, to postepowanie
nauczyciela powinno by¢ okreslone przez wewnetrzny regulamin szkoty.
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7. W przypadku uzyskania informacji o popeklieniu przez ucznia, ktory ukonczyl 17 lat,
przestepstwa $ciganego z urzedu lub jego udziatu w dziatalno$ci grup przestepczych, zgodnie
z art. 304 § 2 kodeksu postepowania karnego, szkota jako instytucja jest obowigzana
niezwlocznie zawiadomi¢ o tym prokuratora lub policje. W kazdym przypadku popetnienia
czynu karalnego przez ucznia, ktory nie ukonczyt 17 lat nalezy zawiadomi¢ policj¢ lub sad
rodzinny.

XIll.  PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY NA
TERENIE SZKOLY ZNAJDUJE SIE UCZEN BEDACY POD
WPLYWEM ALKOHOLU LUB NARKOTYKOW

1. Osoba powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawece klasy.

2. Osoba dorosta odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledow bezpieczenstwa nie
pozostawia go samego. Stwarza warunki, w ktorych nie bedzie zagrozone jego zycie lub
zdrowie.

3. Wzywa lekarza w celu stwierdzenia stanu nietrzezwosci lub odurzenia, ewentualnie udzielenia
pomocy medycznej.

4. Zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoty oraz rodzicoOw/prawnych opiekundéw, ktorych
zobowigzuje do niezwlocznego odebrania ucznia ze szkoty.

5. Gdy rodzice/prawni opiekunowie odmoéwiag odebrania dziecka, o pozostaniu ucznia w szkole
czy przewiezieniu do placéwki sluzby zdrowia albo przekazanie go do dyspozycji
funkcjonariuszom Policji decyduje lekarz, po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia ucznia
I W porozumieniu z dyrektorem szkoty.

6. W przypadku stwierdzenia stanu nietrzezwosci Policja ma mozliwos$¢ przewiezienia ucznia do
1zby wytrzezwien — na czas niezbedny do wytrzezwienia (maksymalnie do 24 godzin). O fakcie
umieszczenia zawiadamia rodzicow/prawnych opiekunow oraz sad rodzinny, jesli uczen nie
ukonczyt 18 lat.

7. Jezeli powtarzaja si¢ przypadki, w ktorych uczen (przed ukonczeniem 18 r. z.) znajduje si¢ pod
wplywem alkoholu lub narkotykdéw na terenie szkoty, to dyrektor szkoly ma obowigzek
powiadomienia o tym Policji lub sagdu rodzinnego.

8. Spozywanie alkoholu na terenie szkoly przez ucznia stanowi wykroczenie z art. Art. 43 ust.
1 Ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwos$ci 1 przeciwdzialaniu
alkoholizmowi. Nalezy o tym fakcie powiadomi¢ Policj¢. Dalszy tok postepowania lezy
w kompetencji tej instytuciji.

9. Podjecie przez szkotg interwencji stuzacej udzieleniu pomocy uczniowi uzywajacemu
substancje psychoaktywne oraz jego rodzinie.

10. W ramach podjetej interwencji szkota powinna stosowaé zasade poufnosci i ochrony danych
osobowych.
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X1V, PROCEDURY POSTEPOWANIA, GDY NA TERENIE SZKOLY
ZNAJDUJE SIE SUBSTANCJA PRZYPOMINAJACA NARKOTYK

1. Zachowujac srodki ostroznosci, uniemozliwi¢ dostep osob niepowotanych do substancji.

2. Podja¢ probe ustalenia (w miare¢ mozliwosci 1 dziatan pedagogicznych), do kogo nalezy
znaleziona substancja.

3. Powiadomi¢ dyrektora szkoty i wezwac Policje.

4. Po przyjezdzie Policji niezwtocznie wskaza¢ ujawniong substancje oraz przekazaé wszelkie,
szczegotowe informacje dotyczace zdarzenia.

XV. PROCEDURY POSTEPOWANIA, GDY NAUCZYCIEL
PODEJRZEWA, ZE UCZEN POSIADA PRZY SOBIE SUBSTANCJE
PRZYPOMINAJACA NARKOTYK

1. Nauczyciel w obecnos$ci innej osoby (wychowawcy, pedagoga, dyrektora, itp.) ma prawo
zadaé, aby uczen przekazat mu t¢ substancje, pokazatl zawarto§¢ plecaka szkolnego oraz
kieszeni (we wlasnej odziezy), ew. innych przedmiotow budzacych podejrzenie co do ich
zwigzku z poszukiwang substancjg. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykona¢ czynnosci
przeszukania odziezy ani plecaka ucznia — jest to czynnos¢ zastrzezona dla Policji.

2. O swoich spostrzezeniach powiadamia dyrektora szkoty oraz rodzicow/opiekundéw prawnych
wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa — rodzicéw po ustaleniu z Policja.

3. W przypadku, gdy uczen, mimo wezwania, odmawia przekazania nauczycielowi substancji
i pokazania zawarto$ci plecaka, dyrektor szkoty wzywa Policje, ktora przeszukuje odziez
i przedmioty nalezace do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong substancj¢ i zabiera ja do
ekspertyzy.

4. Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie, nauczyciel, po odpowiednim zabezpieczeniu,
zobowigzany jest bezzwtocznie do przekazac ja Policji. Wczesniej probuje ustalic, w jaki
sposob uczen wszedl w posiadanie substancji. Cate zdarzenie nauczyciel dokumentuje,
sporzadzajac mozliwie doktadng notatke z ustalen wraz ze swoimi spostrzezeniami.

XVI.  PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
STOSOWANIA PRZEZ UCZNIA PRZEMOCY PSYCHICZNEJ WOBEC
INNEGO UCZNIA

1. Jesli powstanie podejrzenie stosowania wobec jednego z uczniow przemocy psychicznej przez
innego ucznia, nalezy zawiadomié¢ niezwltocznie pedagoga.

2. Pedagog przeprowadza rozmowg z uczniem-ofiara celem ustalenia, kto stosuje wobec niego
przemoc, jak dtugo to trwa, na czym polega, jakie odniost szkody.
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3. Z dokonanych ustalen sporzadza notatk¢ i1 informuje dyrektora szkoty celem podjecia
odpowiednich dziatan.

4. Pedagog wzywa rodzicow/prawnych opiekunow ucznia-ofiary do szkoly i1 na spotkaniu
z dyrektorem szkoly oraz wychowawcg informuje o dokonanych ustaleniach oraz mozliwych
do podjecia $rodkach (objecie pomoca psychologiczno-pedagogiczng, monitorowanie sytuacji
w klasie oraz obserwacja zachowania wobec ucznia-ofiary).

5. Pedagog wzywa rodzicéw/prawnych opiekunéw ucznia-sprawcy do szkoty i na spotkaniu
Z dyrektorem szkoty oraz wychowawca informuje o dokonanych ustaleniach, zobowigzaniu
ucznia do poprawy zachowania, wyciggnietych konsekwencjach przewidzianych w Statucie
szkoty oraz monitorowaniu zachowania ucznia-Sprawcy przemocy.

6. Jezeli sytuacja ma miejsce po raz pierwszy, sprawa moze by¢ rozwigzana polubownie.

7. Jezeli podobne sytuacje sg dtugotrwate 1 powtarzaja si¢, dyrektor szkoly zawiadamia o tym
policje i sad rodzinny (gdy uczen nie ma ukonczonych 17 lat).

8. Dyrektor szkoty w porozumieniu z wychowawca klasy i pedagogiem szkolnym wymierza
uczniowi - sprawcy karg przewidziang w Statucie szkoty.

XVIl.  ZASADY POSTEPOWANIA W SYTUACJI POSIADANIA PRZEZ
UCZNIA PRZEDMIOTOW NIEDOZWOLONYCH NA TERENIE SZKOLY

1. Naklonienie ucznia do oddania niebezpiecznego przedmiotu;

2. Jezeli uczen odmawia oddania przedmiotu zabronionego nalezy go poinformowac, ze ma taki
obowigzek, w przypadku dalszej odmowy, uczen ponosi konsekwencje za ztamanie regulaminu
szkoty;

3. W przypadku, gdy uzycie zabronionego przedmiotu moze stanowi¢ zagrozenie dla zycia lub
zdrowia natychmiastowe powiadomienie dyrekcji szkoty, ktora zawiadamia Policje.

4. W kazdym przypadku powiadomienie rodzicow, wychowawcy i dyrekcji szkoty, takze kuratora
sadowego (jezeli uczen posiada takowy nadzor).

XVIIl. PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC UCZNIA
POKRZYWDZONEGO CZYNEM KARALNYM / PRZESTEPSTWEM

W przypadku, gdy uczen jest pokrzywdzony czynem karalnym/przestgpstwem, nauczyciel
powinien podjaé nastepujace czynnosci:

1. Udzieli¢ pierwszej pomocy (przedmedycznej), badz zapewni¢ jej udzielenie (poprzez
wezwanie karetki pogotowia, w przypadku, jesli uczen doznat obrazen).

2. Niezwlocznie powiadomi¢ dyrektora szkoty.

3. Powiadomi¢ rodzicéw ucznia.
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4. Niezwlocznie wezwaé Policje (w przypadku, gdy istnieje konieczno$¢ profesjonalnego
zabezpieczenia $ladow przestgpstwa, ustalenia okolicznosci i ewentualnych $wiadkéw
zdarzenia).

W innych przypadkach powiadomienie Policji moze nastapi¢ pozniej, np. w formie pisemne;.

XIX. PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC UCZNIA - SPRAWCY
CZYNU KARALNEGO LUB PRZESTEPSTWA

Postgpowanie nauczyciela wobec ucznia — sprawcy czynu karalnego powinno by¢
nastepujace:

1. O fakcie niezwlocznie powiadomi¢ dyrektora szkoty.

2. Ustali¢ okolicznosci czynu oraz ewentualnych §wiadkow zdarzenia.

3. Przypadku, gdy sprawca jest znany i przebywa na terenie szkoty, przekaza¢ go pod opieke
dyrektora szkoty lub pedagoga.

4. Powiadomi¢ rodzicéw ucznia.

5. W przypadku powaznych spraw (rozboj, kradziez, uszkodzenie ciata, itp.), gdy nieletni sprawca
nie jest uczniem szkoly 1 jego tozsamo$¢ nie jest szkole znana, nalezy niezwlocznie
powiadomi¢ Policj¢, w innych przypadkach powiadomienie Policji moze nastapi¢ pozniej,
np. w formie pisemne;j.

6. Zabezpieczy¢ ewentualne dowody lub przedmioty pochodzace z przestgpstwa, a nastepnie
przekazac je Policji.

XX. PROCEDURA WYKONYWANIA PRZEZ POLICJE CZYNNOSCI
SLUZBOWYCH NA TERENIE SZKOLY

1. Funkcjonariusz policji przedstawia dyrektorowi powod przybycia i okazuje legitymacje
stuzbowa.

2. Dyrektor ma prawo zapisa¢ dane osobowe policjanta oraz nr jego legitymacji stuzbowej w celu
sporzadzenia wtasnej dokumentacji.

3. Policjant informuje dyrektora o przyczynie przybycia i czynno$ciach przeprowadzanych na
terenie szkoty.

4. Uprawnienia policji na terenie szkoty sg nastepujace:
1) wylegitymowanie ucznia przez policje,

2) przeszukanie ucznia przez policje,
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3) przestuchanie ucznia
4) zatrzymanie.

Pedagog szkolny sprowadza ucznia do gabinetu dyrektora, gdzie policjant

informuje go o przyczynach przybycia i czynno$ciach, jakie zostang wykonane.

Policja informuje rodzicow nieletniego o wykonanych czynno$ciach 1 zobowigzuje ich do
przybycia do szkoty, komendy, komisariatu policji celem uczestniczenia w czynnosciach.

Dyrektor szkoty informuje telefonicznie rodzicow o podjetych dziataniach wzglgdem dziecka
przez policje. W przypadku braku kontaktu sporzadza notatke.

Jezeli rodzice nie moga uczestniczy¢ w przestuchaniu, dyrektor wyznacza nauczyciela,
pedagoga do uczestnictwa w czynnos$ciach, ktore sa przeprowadzane w szkole lub jednostce
policji.
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. EWAKUACJA W TRAKCIE LEKCJI | PRZERWY - ZASADY
POSTEPOWANIA PO OGLOSZENIU ALARMU W SZKOLE

Alarm lokalny w szkole jest jednym z kilku rodzajow alarmow, ktére moga by¢
oglaszane w konsekwencji wystgpienia zagrozen ekologicznych lub innych spowodowanych
dziatalno$ciag cztowieka. Ma on na celu zapewnienie bezpieczenstwa w razie zagrozenia zycia
i zdrowia mlodziezy przebywajgcej na terenie szkoty.

Najczestszymi przyczynami, dla ktérych moze zaj$¢ konieczno$¢ ogloszenia alarmu
w szkole, sg zagrozenia zwigzane z powstaniem pozaru, a takze mozliwo$¢ rozprzestrzenienia
na terenie szkoty niebezpiecznych substancji chemicznych lub tadunkow wybuchowych.
Najwazniejszym dziataniem, jakie nalezy podja¢ w przypadku stwierdzenia zagrozenia, jest jak
najszybsze powiadomienie o niebezpieczenstwie wszystkich osob znajdujacych si¢ w strefie
zagrozenia i natychmiastowe podjgcie dziatan majacych na celu ratowanie zdrowia i zycia 0s6b
zagrozonych.

W tym celu korzystamy z sygnalu alarmu lokalnego, ktorym w szkole sa trzy sygnaly
dzwonka, trwajace okolo 10 sekund kazdy, nastepujace bezposrednio po sobie. Alarm
lokalny w szkole jest sygnatem, ktory powinien by¢ znany wszystkim uczniom i pracownikom
szkoty. Tylko w wypadku, gdy nastapilo bezposrednie zagrozenie Zycia, nauczyciel sam
podejmuje decyzj¢ o ewakuacji, nie czekajac na ogloszenie alarmu.

O ewakuacji decyduje dyrektor, ktory po otrzymaniu meldunku od nauczyciela lub
innej osoby zglaszajacej zagrozenie oraz rozpoznaniu sytuacji podejmuje decyzje
0 zawiadomieniu stuzb (policja, straz pozarna) i ogloszeniu alarmu. W sytuacji braku pradu,
sygnal alarmowy moze by¢ oglaszany za pomoca gwizdka lub dzwonka regcznego
Z jednoczesnym komunikatem stownym podawanym przez osoby oglaszajace alarm. Jest to
sygnat do natychmiastowego dziatania dla wszystkich pracownikéw szkoty oraz do
bezwzglednego wykonywania polecen nauczycieli przez uczniow. W duzej liczbie
przypadkéw wystapienia zagrozenia bezpieczefstwa fizycznego niezbgdne jest wezwanie
odpowiednich stuzb droga telefoniczna.

Procedura wezwania powinna odbywac si¢ zgodnie z ponizszym schematem:

1) wybranie numeru odpowiedniej stuzby. Po zgloszeniu si¢ dyZzurnego operatora danej stuzby
podanie nastgpujacych informacji:

- rodzaj stwierdzonego zagrozenia

- nazwg 1 adres szkoty

- 1mi¢ 1 nazwisko oraz pelniong funkcje

- telefon kontaktowy

- zrealizowane dotad dziatania w reakcji na zagrozenie

2) potwierdzenie przyjecie zgloszenia i zapisanie danych przyjmujacego zgloszenie.
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O zagrozeniu nalezy bezzwlocznie poinformowac¢ odpowiednie stuzby:

- Policja 997

- Straz Pozarna 998

- Pogotowie Ratunkowe 999

- Europejski Telefon Alarmowy obowigzujgcym na terenie catej Unii Europejskiej 112
- Pogotowie Energetyczne 991

- Pogotowie Gazowe 992

- Pogotowie Cieptownicze 993

- Pogotowie Wodno-Kanalizacyjne 994

- Wojewddzkie Centrum Zarzadzania Kryzysowego 987

- Infolinia Policji (potaczenie bezptatne) 800 120 226.

Wszystkie dzialania od tej chwili maja prowadzi¢ do jak najszybszej ewakuacji
wszystkich os6b znajdujacych si¢ na terenie szkoly. Musimy wiedzie¢, ze od tej chwili
bezwzglednie podporzadkowujemy si¢ poleceniom os6b funkcyjnych. W przypadku uczniow
taka osobg jest nauczyciel, z ktdrym w tym momencie mamy zajecia. Akcja nie moze kierowaé
wiele 0s6b, bo prowadzi to tylko do dezorientacji i mozliwosci wybuchu paniki.

Po rozpoznaniu zagrozenia i dokonaniu oceny sytuacji nauczyciel decyduje
0 mozliwej 1 najkrotszej drodze ewakuacji z budynku. Uczniowie na polecenie nauczyciela
ustawiaja si¢ w szeregu 1 w sposOb zorganizowany kieruja si¢ do wskazanego wyjscia
ewakuacyjnego. Nalezy si¢ porusza¢ po prawej stronie korytarzy i Kklatek schodowych,
wykonujac polecenia oséb funkcyjnych. Jezeli alarm zostanie ogloszony w czasie przerwy,
uczniowie powinni skupi¢ si¢ wokot najblizej stojacego nauczyciela. Nauczyciele 1 uczniowie,
ktérzy maja lekcje na wyzszych kondygnacjach, schodza po stwierdzeniu, ze uczniowie
nizszych kondygnacji opuscili juz budynek i1 drogi ewakuacyjne sg juz wolne. Po opuszczeniu
budynku uczniowie wraz z nauczycielem udaja si¢ na miejsce zbiorki. Jezeli alarm jest
ogloszony w czasie przerwy to natychmiast udajemy si¢ (jezeli tylko nie zagraza to naszemu
bezpieczenstwu) pod sale, gdzie mamy mie¢ zajecia 1 stamtad pod opieka nauczyciela
postepujemy jak wyze;j.

Zbidrka na placu alarmowym stuzy sprawdzeniu obecno$ci ucznidow klas 1 ustalenia
0sob nieobecnych. Jest to bardzo istotne dla prowadzenia akcji ratunkowej przez wezwane
stuzby ratownicze.

Najwazniejsze zasady, ktére powinien pamietaé i przestrzegaé¢ kazdy uczen
Z chwilg ogloszenia alarmu w szkole:

stuchaj i wykonuj doktadnie polecenia nauczyciela,

badZ opanowany, nie ulegaj panice,

po przerwaniu zaje¢ udaj si¢ na miejsce zbiorki wraz z klasg droga wskazywang przez
nauczyciela,

pomagaj osobom stabszym,

bezwzglednie podporzadkowuj si¢ osobom funkcyjnym,

nie lekcewaz zagrozenia, nawet wowczas, gdy nie zagraza ci bezposrednio.
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W przypadku os6b niepelnosprawnych bezpieczna ewakuacja powinna
uwzglednia¢ rodzaj oraz stopien niepelnosprawnosci, wiek wychowankow i1 ewentualne
wykorzystanie na potrzeby ewakuacji pomocy ze strony innych osob (pracownikow, uczniow).

Aby ufatwi¢ ewakuacje 0s6b z niepelnosprawnos$ciami mozemy wykorzystac
informacje zawarte w procedurach ewakuacji lub instrukcji bezpieczenstwa budynku:

nalezy sporzadzi¢ list¢ uczniéw z roznymi rodzajami niepelnosprawnosci,

nalezy rozplanowac¢ zajecia klas, w ktorych ucza si¢ osoby niepelnosprawne w taki sposob, by
osoby te nie musialy przemieszcza¢ si¢ poza najnizsza kondygnacje naziemna budynku
(przewaznie parter), nalezy przystosowaé drogi ewakuacyjne do poruszania si¢ 0sob z r6zng
niepetnosprawnoscia,

nalezy wyznaczy¢ opiekuna osoby niepelnosprawnej na czas ewakuacji.

II. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
WTARGNIECIE NAPASTNIKA (TERRORYSTY) DO SZKOLY

Terrorysta — osoba postugujaca si¢ bronia, ktéra eliminuje lub probuje wyeliminowac¢ osoby
znajdujace si¢ na okres§lonym obszarze, w obiekcie lub budynku.

Ponizsze rekomendacje odnosza si¢ do niezbednej reakcji nauczyciela i dotycza sytuacji
wtargni¢cia napastnika z niebezpiecznym narzedziem lub bronig, ktéry strzela do oséb
znajdujacych si¢ na korytarzu i w salach lekcyjnych, tzw. aktywny strzelec.

Jezeli nie miales szansy na ucieczke, ukryj si¢, zamknij drzwi na klucz (zabarykaduj si¢)
— szybkie zamknig¢cie drzwi moze uniemozliwi¢ napastnikowi wejscie do pomieszczenia
i zabicie kolejnych osob.

Wycisz i uspokdj uczniéow — wszelkie dZzwigki wydostajace si¢ z sal lekcyjnych moga
spowodowac¢ probe wejscia napastnika do pomieszczenia lub ostrzelanie sali lekcyjnej przez
drzwi czy $ciang.

Zaopiekuj si¢ uczniami ze SPE i uczniami, ktorzy potrzebuja pomocy — nalezy zwroci¢
szczegdlng uwage na dzieci, ktdre specyficznie reaguja na stres i1 moga mie¢ problemy
Z opanowaniem emocji.

Kaz bezwzglednie wyciszy¢, wylaczy¢ telefony — niespodziewane sygnaty telefonow moga
zdradzi¢ obecno$¢ osOb wewnatrz zamknigtych pomieszczen i zacheci¢ napastnika do wejscia.
Poinformuj policje wysylajac informacje tekstowa — SMS o zaistnialej sytuacji —
w przypadku wtargniecia napastnika do szkoty niezbednym jest natychmiastowe przekazanie
informacji polic;ji.

Zaston okno, zga$ Swiatlo — nalezy zaciemni¢ sal¢ aby utrudni¢ obserwacje o0sob
zabarykadowanych w salach lekcyjnych przez osoby wspolpracujace z napastnikami,
a znajdujace si¢ na zewnatrz obiektu szkolnego.

Nie przemieszczaj si¢ — przemieszczanie si¢ moze powodowaé¢ dzwigki lub cien, ktéry moze

zosta¢ zauwazony przez napastnikow.
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Stan ponizej linii okien, zejdz ze §wiatla drzwi — przebywanie w $wietle drzwi rzuca cien
I moze zosta¢ zauwazone przez napastnikow.

Zejdz z linii strzalu, poloz si¢ na podlodze — z reguty napastnicy strzelaja na wysokosci okoto
1 do 1,5 m. Strzaty z broni palnej bez problemu penetruja drzwi i moga zabi¢ osoby znajdujace
si¢ wewnatrz.

Jezeli padng strzaly, nie krzycz — napastnicy oddajac na slepo strzaty przez zamknigte drzwi
chca sprowokowac¢ krzyki przerazonych osob 1 upewnic si¢ czy w salach rzeczywiscie nikogo
nie ma.

Nie otwieraj nikomu drzwi — interweniujgce oddziaty policji w przypadku takiej konieczno$ci
same otworzg drzwi. Napastnicy moga zmusi¢ osoby funkcyjne do przekazania komunikatu,
ktory ma spowodowac otwarcie drzwi.

W przypadku wtargniecia napastnika do pomieszczenia podejmij walke, ktéra moze by¢
ostatnia szansa na uratowanie Zycia — w sytuacji obecnosci aktywnego strzelca jego celem
jest zabicie jak najwigkszej liczby ludzi. W takiej sytuacji podjecie walki moze da¢ jedyna
szans¢ na uratowanie zycia.

W przypadku bezposredniego kontaktu z napastnikami, ktorzy daza do przejecia
kontroli nad szkola:

Wykonuj bezwzglednie polecenia napastnika — wszelkie proby oporu moga by¢ uznane
przez napastnikdéw jako akt agresji i zakonczy¢ si¢ $§miercig zaktadnikow.

Na zadanie terrorystéw oddaj im przedmioty osobiste, np. telefon — wszelkie proby
oszukania napastnikdw mogg zakonczy¢ si¢ Smiercig osoby oszukujacej.

Poinformuj, Ze nie mozesz wykona¢ jakiego$ polecenia — w takim przypadku ewentualne
niewykonanie polecenia napastnikow nie zostanie potraktowane jako proba oporu.

Nie patrz terrorystom w oczy, unikaj kontaktu wzrokowego — w takiej sytuacji patrzenie
W oczy moze zosta¢ uznane za akt prowokacji 1 agres;ji.

Nigdy nie odwracaj si¢ plecami do napastnika — odwracanie plecami moze zosta¢ uznane
jako akt agresji czy lekcewazenia, utrudnia takze orientacje w sytuacji.

Nie zwracaj na siebie uwagi — niezwracanie na siebie uwagi moze zwigkszy¢ szans¢ na
uratowanie zycia w przypadku, gdy zamachowcy zdecydujg si¢ zabi¢ kogos dla przyktadu.
Nie lekcewaz napastnika i nie badZz agresywny — brak szacunku i agresja mogg zostac
ukarane przez zamachowcow.

Nie oszukuj terrorysty — oszustwo moze zosta¢ potraktowane jako brak szacunku czy agres;ji
1 zosta¢ ukarane.

Uspokéj uczniéw, zawsze zwracaj si¢ do nich po imieniu — zwracanie si¢ do uczniéw
po imieniu pozwala na ich spersonalizowanie, co moze spowodowac lepsze ich traktowanie
przez zamachowcow.

Poinformuj napastnika o uczniach ze schorzeniami — wiedza ta w konsekwencji obnizy
agresje ze strony zamachowcdw wobec dzieci, ktorych zachowanie odstaje od reszty.

Pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz si¢ zwroci¢ do uczniéw — kazda aktywnos¢
podjeta bez zgody zamachowcOw moze zostaé potraktowana jako akt oporu czy agresji

i w konsekwencji ukarana.
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Zawsze korzystaj z dobrej woli terrorysty — nigdy nie wiadomo, kiedy kolejny raz bedziemy
mogli napi¢ si¢ czy zjes¢ positek.

W przvpadku dzialan antyterrorystycznvch podjetvch przez policje:

Nie uciekaj z miejsca zdarzenia, nie wykonuj gwaltownych ruchéw — mozesz zostaé
uznany za terroryste — policja w trakcie operacji odbijania zaktadnikow nie jest w stanie
odrozni¢ napastnikéw od ofiar.

Nie probuj pomagaé sluzbom ratowniczym, dyskutowaé z nimi — préba pomocy sitom
bezpieczenstwa bez ich wyraznej zgody czy prosby moze zosta¢ potraktowane jako akt agres;ji.
Poléz si¢ na podlodze, trzymaj rece z otwartymi dlonmi najlepiej na wysokosci glowy —
taka pozycja pozwala widzie¢ ewentualne niebezpieczne narzedzia bgdace w posiadaniu
zamachowcow, ktorzy wtopili si¢ w szeregi zaktadnikow.

Stluchaj polecen i instrukcji grupy antyterrorystycznej, poddawaj si¢ jej dzialaniom —
postawa taka utatwia dziatania policji, a takze identyfikacj¢ zamachowcow, ktorzy probuja si¢
wtopi¢ w szeregi napastnikow.

Nie trzyj oczu w przypadku uzycia gazéw lzawigcych — tarcie oczu tylko pogarsza skutki
uzycia gazu tzawigcego.

Pytaj o pozwolenie zaopiekowania si¢ swoimi uczniami — wszelkie samowolne dzialania
moga zostaé potraktowane jako akt agresji i mogg utrudni¢ akcje ratunkows.

Odpowiadaj na pytania funkcjonariuszy — policja zbiera kluczowe informacje majace si¢
przyczyni¢ do skutecznej akcji uwolnienia zaktadnikow i identyfikacji zamachowcow.

Badz przygotowany na traktowanie ciebie jako potencjalnego terrorysty dopoki twoja
tozsamoS$¢ nie zostanie potwierdzona — w pierwszej fazie operacji odbijania zakladnikow
policja nie jest w stanie odrozni¢ zakladnikow od napastnikow, ktorzy czesto probuja sig
wtapia¢ w thum 1 uciec z miejsca ataku.

Po wydaniu polecenia wyjscia — opus¢ pomieszczenie jak najszybciej, oddal si¢ we
wskazanym Kkierunku — w przypadku interwencji sit bezpieczenstwa nalezy wykonaé
polecenia doktadnie tak, jak tego chca sity interwencyjne.

Nie zatrzymuj si¢ dla zabrania rzeczy osobistych, zawsze istnieje ryzyko wybuchu lub
pozaru — najwazniejsze jest uratowanie zycia i zdrowia, a dopiero pozniej ratowanie dobr
materialnych.

I1l. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PODLOZENIA
LADUNKU WYBUCHOWEGO

Specyfika zamachu bombowego polega na tym, ze nie rozroéznia on ,,swoich” czy
,»obcych”, inaczej niz w przypadku porwania lub uzycia broni palnej, ktore dotycza
konkretnych osob. Przez material wybuchowy rozumiemy zwigzek chemiczny lub mieszaning
kilku zwigzkow chemicznych, ktora jest zdolna w odpowiednich warunkach do gwaltowne;j
reakcji chemicznej i ktorej towarzyszy wydzielenie wielkiej liczby produktéw gazowych
W postaci wybuchu (detonacji lub deflagracji). Okreslenie tadunek materiatu wybuchowego
oznacza okreslong ilo§¢ materiatu wybuchowego przygotowanego do wysadzenia.
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Otrzymanie informaciji o podlozeniu tadunku wybuchowego:

Prowadzgc rozmowe z osoba informujaca o podlozeniu ladunku wybuchowego
zapamietaj jak najwieksza iloS¢ szczegélow — uzyskane informacje/szczegdlty moga by¢
istotne dla policji dla identyfikacji sprawcy alarmu.

Zapisz natychmiast wszystkie uzyskane lub zapamietane informacje — w przypadku
stresujacej sytuacji po pewnym czasie mozesz mie¢ problemy z przypomnieniem sobie
istotnych informacji.

Poinformuj niezwlocznie o otrzymaniu zgloszenia osob¢ odpowiedzialnag w szkole za
uruchomienie procedury — osoba odpowiedzialna moze zarzadzi¢ ewakuacje catosci
personelu szkoty.

Po uslyszeniu sygnalu o podlozeniu ladunku wybuchowego rozpocznij ewakuacje zgodnie

z planem ewakuacji — ewakuacja musi by¢ rozpoczgta niezwlocznie po ogloszeniu
odpowiedniego sygnatu. Ma ona na celu ochrong personelu przed skutkami ewentualnej
eksplozji tadunku.

Nie uzywaj telefonu komérkowego — cksplozja tadunku moze zosta¢ zainicjowana falami
emitowanymi przez telefon komorkowy.

Sprawdz, jezeli mozesz, czy w Kklasie pozostaly przedmioty, ktore nie naleza do jej
wyposazenia — stwierdzenie obecnosci nieznanego przedmiotu w klasie moze przyspieszy¢
akcje policji 1 zminimalizowa¢ skutki ewentualnej eksplozji.

Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby Kierujacej sytuacja Kkryzysowg lub
funkcjonariuszy stuzb — w trakcie uruchomienia procedury niezbgdna jest dyscyplina
I niezwloczne wykonywanie wszystkich polecen osoby kierujacej sytuacja kryzysowa.

W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i poinformuj osobe odpowiedzialna
za kierowanie dzialaniami kryzysowymi — szybkie sprawdzenie obecno$ci wszystkich
dzieci, utatwi zakonczenie ewakuacji calo$ci personelu szkoty.

Poinformuj rodzicéw o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu — informacja ta pozwoli
rodzicom na sprawny odbior dzieci i nie spowoduje blokowania drog ewakuacyjnych.

IV. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PODLOZENIA
W SZKOLE PODEJRZANEGO PAKUNKU

Podejrzany pakunek to przesytka z tadunkiem wybuchowym lub nieznang substancja.
W przypadku podejrzenia jej otrzymania:

Odizoluj miejsce znajdowania si¢ podejrzanego pakunku — nalezy zalozy¢, ze podejrzany
pakunek jest tadunkiem wybuchowym, dopoki taka ewentualno$¢ nie zostanie wykluczona.
Nie dotykaj, nie otwieraj i nie przesuwaj podejrzanego pakunku — w przypadku fadunku
wybuchowego moze on eksplodowa¢ w trakcie proby manipulowania.

Okryj pakunek w przypadku stwierdzenia wydobywania si¢ z niego innej substancji
(tylko jezeli czas na to pozwala) — okrycie pakunku w przypadku wycieku nieznanej
substancji moze ograniczy¢ rozprzestrzenianie si¢ substancji.
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Poinformuj o stwierdzeniu pakunku osob¢ odpowiedzialng za uruchomienie procedury —
osoba odpowiedzialna moze zarzadzi¢ ewakuacj¢ calosci personelu szkoty.

Po uslyszeniu sygnalu o podlozeniu ladunku wybuchowego rozpocznij ewakuacje¢ zgodnie
z planem ewakuacji — ewakuacja musi by¢ rozpoczeta niezwlocznie po ogloszeniu
odpowiedniego sygnatu. Ewakuacja ma na celu ochrone personelu przed skutkami ewentualnej
eksplozji tadunku.

Nie uzywaj telefonu komorkowego — eksplozja tadunku moze zosta¢ zainicjowana falami
emitowanymi przez telefon komérkowy.

Bezwzglednie  wykonuj polecenia  osoby Kierujacej sytuacja  Kkryzysowa
lub funkcjonariuszy stuzb — w trakcie uruchomienia procedury niezbg¢dna jest dyscyplina
I niezwloczne wykonywanie wszystkich polecen osoby kierujacej sytuacja kryzysowa.

W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i poinformuj osob¢ odpowiedzialna
za kierowanie dzialaniami kryzysowymi — szybkie sprawdzenie obecnosci wszystkich
dzieci, ulatwi zakonczenie ewakuacji catosci personelu szkoty.

Poinformuj rodzicow o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu — informacja ta pozwoli
rodzicom na sprawny odbior dzieci i nie spowoduje blokowania drog ewakuacyjnych.

V. PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI SKAZENIA
CHEMICZNEGO LUB BIOLOGICZNEGO SZKOLY

Przez zagrozenie chemiczne rozumiemy uwolnienie niebezpiecznych dla ludzi
i sSrodowiska pierwiastkow chemicznych oraz ich zwigzkéw, mieszanin lub roztworow
wystepujacych w §rodowisku lub powstatych w wyniku dziatalnosci czlowieka. Zagrozenie
moze wynika¢ takze z stosowania broni biologicznej (bron B, bron bakteriologiczna). W broni
B tadunki bojowe sa wypetione mikroorganizmami chorobotwdrczymi: bakteriami (waglik,
bruceloza etc.) wirusami (ospy, goraczki krwotocznej, zapalenia mozgu, wirusa HIV),
toksynami (rycyna, toksyna otulinowa), grzybami lub pierwotniakami.

SYTUACJA, GDY NASTAPILO SKAZENIE SZKOLY (SZKOLA
OTRZYMUJE INFORMACJE O MOZLIWYM SKAZENIU SUBSTANCJA
CHEMICZNA/ BIOLOGICZNA - NP. TELEFON O ZAMIARZE ATAKU).

Nalezy wowczas:

zaalarmowa¢ wszystkich przebywajacych na terenie szkoly, a osoby przebywajace na
zewnatrz ewakuowaé do budynku szkoly przemieszczajac sie pod wiatr oraz poprzecznie
do kierunku wiatru,

natychmiast po ogloszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie stuzby — policje, straz
pozarng, pogotowie ratunkowe, kladac szczegdlny nacisk na zawarcie w tym powiadomieniu
informacji o charakterze potencjalnego ataku,

. W budynku — szkole, zamkna¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wylaczy¢

klimatyzacje,
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w miar¢ mozliwo$ci gromadzié¢ podreczne Srodki ratownicze i odtrutki — maski pylowe,
gaze, wate, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalng, wode, wode utleniong, mydto, olej
parafinowy, §rodki pobudzajace krazenie, spirytus do zmywania skory,

przygotowa¢ wilgotne tampony do ochrony drég oddechowych, na wypadek
przenikni¢cia Srodka biologicznego lub chemicznych do wnetrza pomieszczen — czgsta
zmiana tamponu lub nawilzanie go wodg zabezpiecza przed nadmiernym pochlanianiem
substancji,

powstrzymac sie od picia, spozywania positkow, palenia oraz prac wymagajacych duzego
wysitku,

do chwili odwolania alarmu lub zarzadzenia ewakuacji nie wolno opuszczaé
uszczelnionych pomieszczen, przebywa¢ w poblizu okien i innych otworow
wentylacyjnych,

oczekiwa¢ na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i postepowac zgodnie z otrzymanymi od
nich wytycznymi.

SYTUACJA, GDY SZKOLA ZOSTAEA SKAZONA SUBSTANCJA
CHEMICZNA / BIOLOGICZNA, A ZAGROZENIE ZOSTALO WYKRYTE
NATYCHMIAST LUB SZYBKO PO JEGO POJAWIENIU SIE.

Nalezy wowczas:

nie dotyka¢ i nie wacha¢ podejrzanych przedmiotow, nie sprzataé proszku, nie $cieraé
cieczy,

aby zapobiec rozprzestrzenianiu si¢ substancji, przykry¢ ja np. kocem,

pozamyka¢ okna oraz drzwi i wylgczy¢ klimatyzacje, nie dopusci¢ do przeciagow,
opusci¢ pomieszczenie, w ktorym wykryto/stwierdzono obecnos$¢ podejrzanej substancji
i nie wpuszczaé¢ do niego innych osob,

powiadomi¢ osobe odpowiedzialng za zarzadzanie kryzysowe w szkole — dyrektora,
zastgpce dyrektora, osobe upowazniong przez dyrekcje,

zaalarmowa¢ wszystkie osoby przebywajace na terenie szkoly i ewakuowac je w rejon
ewakuacji, przemieszczajac si¢ pod wiatr oraz poprzecznie do kierunku wiatru — rejonéw
ewakuacji powinno by¢ kilka, znajdujacych si¢ w roznych kierunkach od szkoty, gdyz nie
znamy kierunku wiatru, z jakiego bedzie wial w czasie przedmiotowego zagrozenia, rejonem
ewakuacji powinien by¢ budynek/budynki, a nie otwarta przestrzen,

natychmiast po ogloszeniu ewakuacji powiadomi¢ odpowiednie stuzby — policja, straz
pozarna, pogotowie ratunkowe ktadac szczegdlny nacisk na zawarcie w tym powiadomieniu
informacji o charakterze potencjalnego zagrozenia,

. jesli mial miejsce kontakt z substancja, nalezy: umy¢ dokladnie r¢ce woda i mydlem,
zdja¢ ubranie, ktore mialo kontakt z podejrzana substancja i wlozy¢ do plastikowego
worka,

po kontakcie z substancja nie wolno: jes¢, pié¢, pali¢ do czasu uzyskania zgody
odpowiednich stuzb — policja, straz pozarna, wyspecjalizowana jednostka zwalczania skazen
1 zakazen,
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10. w obiekcie — budynku, do ktérego nastapila ewakuacja zamkna¢é i uszczelni¢ okna, drzwi,
otwory wentylacyjne, wylaczy¢ klimatyzacje,

11. sporzadzi¢ liste osob, ktore mialy kontakt z podejrzang substancja albo znalazly sie¢
W odleglosci ok. 5 m od niej. Liste przekazac¢ policji,

12. w miar¢ mozliwoS$ci gromadzi¢ podreczne Srodki ratownicze i odtrutki — maski pylowe,
gaze, wate, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalng, wodg, wode utleniong, mydto, olej
parafinowy, §rodki pobudzajgce krazenie, spirytus do zmywania skory,

13. przygotowaé wilgotne tampony do ochrony drog oddechowych, na wypadek
przenikniecia Srodkéw biologicznego lub chemicznych do wnetrza pomieszczen — czgsta
zmiana tamponu lub nawilZzanie go woda zabezpiecza przed nadmiernym pochtanianiem
substancji,

14. powstrzymac si¢ od picia, spozywania positkow, palenia oraz prac wymagajacych duzego
wysilku,

15. oczekiwaé na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i postepowac zgodnie z otrzymanymi od
nich wytycznymi.

SYTUACJA, GDY SZKOLA ZOSTALA SKAZONA SUBSTANCJA CHEMICZNA/
BIOLOGICZNA, A ZAGROZENIE ZOSTALO WYKRYTE POZNO, NP. GDY
POJAWILY SIE OBJAWY REAKCJI NA SUBSTANCJE LUB / | OGNISKA
ZACHOROWAN:

Nalezy wtedy:

1. nie dotyka¢ i nie wachaé¢ podejrzanych przedmiotow, nie sprzata¢ proszku, nie Scieraé¢
cieczy,

2. powiadomi¢ osobe odpowiedzialna w szkole za zarzadzanie kryzysowe — dyrektora,
zastepce dyrektora, osobe upowazniong przez dyrekcje,

3. przykry¢ substancje np. kocem, aby zapobiec jej rozprzestrzenianiu sie,

4. pozamykac okna oraz drzwi i wylaczy¢ klimatyzacje, nie dopusci¢ do przeciagow,

5. opusci¢ pomieszczenie, w ktérym wykryto/stwierdzono obecno$¢ podejrzanej substancji
i nie wpuszcza¢ do niego innych osob,

6. oglosi¢ alarm i wszystkich uczniow, nauczycieli oraz pracownikéw znajdujacych sie
bezposrednio poza budynkiem, a przebywajacych na terenie szkoly ewakuowaé¢ do
wnetrza szkoly,

7. natychmiast po ogloszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie stuzby — policje, straz
pozarng, pogotowie ratunkowe, ktadac szczegdlny nacisk na zawarcie w tym powiadomieniu
informacji o charakterze potencjalnego zagrozenia,

8. w szkole zamkna¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wylaczy¢ klimatyzacje
a budynek szkoly wraz ze wszystkimi obecnymi wewnatrz osobami odizolowa¢ od
bezposredniego otoczenia przygotowujac si¢ do ewentualnej kwarantanny,

9. oczekiwac¢ na pojawienie sie odpowiednich stuzb i postepowac zgodnie z otrzymanymi od
nich wytycznymi.

Szkota Podstawowa im. Jana Pawta Il w tososinie Dolnej



VI. INSTRUKCJA URUCHAMIANIA PROCEDURY W PRZYPADKU
ZAGROZEN ZEWNETRZNYCH

Osoby odpowiedzialne za uruchomienie procedury:
Dyrektor placéwki lub w przypadku jego nicobecnosci wicedyrektor. W przypadku ich
nieobecnosci — osoba przez nich upowazniona.

Ewakuacje mozna przeprowadzi¢ tylko na wyrazng komende

powiadamiania
stuzb

Sposob administratora budynku (wyznaczonej osoby odpowiedzialnej za
prowadzenia o - . ) .
ewakuacji urucho’mleme.procedury) lub sit interweniujacych i zgodnie z ich
wskazoéwkami.
Telefony Policja 997
alarmowe Straz pozarna 998
Pogotowie Ratunkowe 999
Telefon alarmowy 112
Sposob Wybierz jeden z ww. numerdw. | nazwe i adres szkoly

Po zgloszeniu si¢ dyzurnego | rodzaj stwierdzonego zagrozenia

operatora danej stuzby podaj | imie i nazwisko oraz petniong
nastgpujace informacje: funkcje

telefon kontaktowy

zrealizowane przedsigwziecia

potwierdz przyjecie zgloszenia i
zapisz dane przyjmujacego
zgloszenie

Sposob
postepowania
z uczniami ze
SPE

Nauczyciele odpowiedzialni za opieke na osobami niepetnosprawnymi
dbaja o zachowanie si¢ przez dzieci zgodnie z potrzebami danej
sytuacji.

W przypadku koniecznosci ewakuacji zapewniaja pomoc zgodnie
z wezesniejszymi ustaleniami.

Zarzadzanie na

Czynno$ciami realizowanymi w trakcie procedury kieruje dyrektor

wypadek sytuacji | placowki, wicedyrektor lub osoba przez niego wyznaczona.
Kryzysowej

Obowiazki Zapozna¢ si¢ z czynno$ciami realizowanymi w trakcie uruchamiania
pracownikow procedury.

Bra¢ udziat w treningach i szkoleniach z zakresu stosowania procedury

Zna¢ sygnat uruchamiajacy procedure

Mie¢ zapisane numery telefonow oso6b odpowiedzialnych za
uruchomienie  procedury 1 koordynacje ewakuacji  o0séb
niepetnosprawnych

Zna¢ swoje zadania na wypadek uruchomienia procedury

Zna¢ miejsce ewakuacji.

Szkoli¢ uczniow w zakresie postgpowania na wypadek uruchomienia
procedury

Stosowac sie do polecen osoby zarzadzajacej sytuacja kryzysowa.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI UJAWNIENIA
W SZKOLE ZJAWISKA CYBERPRZEMOCY.

W przypadku, gdy zostaje w szkole zgloszony przypadek cyberprzemocy nalezy podjaé
nastepujace dzialania:

a) Ustali¢ okolicznos$ci zdarzenia.

1. Wszystkie przypadki przemocy, a wigc takze przemocy z wykorzystaniem mediow
elektronicznych, powinny zosta¢ wlasciwie zbadane, zarejestrowane i udokumentowane.

2. Jesli wiedze o zajsciu posiada nauczyciel, ktory nie jest wychowawca, powinien przekazac
informacj¢ wychowawcy klasy, ktory informuje o fakcie pedagoga szkolnego i dyrektora.

3. Pedagog szkolny i dyrektor wspdlnie z wychowawcag powinni dokona¢ analizy zdarzenia
I zaplanowac dalsze postepowanie.

4. Do zadan szkoty nalezy takze ustalenie okoliczno$ci zdarzenia i ewentualnych $wiadkow.

5. Na etapie zabezpieczania dowodow 1 ustalania tozsamosci sprawcy cyberprzemocy
w procedurze interwencyjnej bierze udziat nauczyciel informatyki.

b) Zabezpieczyé dowody.

1. Wszelkie dowody cyberprzemocy powinny zosta¢ zabezpieczone i zarejestrowane. Nalezy
zanotowac¢ date 1 czas otrzymania materiatu, tre§¢ wiadomosci oraz, jesli to mozliwe, dane
nadawcy (nazwe uzytkownika, adres e-mail, numer telefonu komorkowego, itp.) lub adres

strony www, na ktoérej pojawity si¢ szkodliwe tresci czy profil.

2. Sprawdzié, czy pokrzywdzony potrafi wskazac sprawce badz przynajmniej ma przypuszczenie,
kto moze nim by¢.

3. Gdy ustalenie sprawcy nie jest mozliwe, nalezy skontaktowa¢ si¢ z dostawca ustugi w celu
usunigcia z sieci kompromitujacych lub krzywdzacych materiatow.

4. W przypadku, gdy zostalo ztamane prawo, a tozsamos$ci sprawcy nie udalo si¢ ustali¢ nalezy
bezwzglednie skontaktowac si¢ z Policja.

c) Podja¢ dzialania wobec sprawcy cyberprzemocy.

Gdy sprawca cyberprzemocy jest znany i jest on uczniem szkoty, pedagog szkolny pehiacy
w szkole role koordynatora dziatan wychowawczych wobec uczniow wymagajacych
szczegblnej uwagi powinien podjac dalsze dziatania:

1. Przeprowadzi¢ rozmoweg z uczniem-sprawcg przemocy o jego zachowaniu.

no

Powiadomi¢ rodzicoOw sprawcy i omowi¢ z nimi zachowanie dziecka.

3. Obja¢ sprawce opieka psychologiczno-pedagogiczng, w uzasadnionym przypadku mozna
w toku interwencji zaproponowaé uczniowi (za zgoda rodzicéw) skierowanie
do specjalistycznej placowki i udzial w programie terapeutycznym.

d) Podja¢ dzialania wobec pokrzywdzonego cyberprzemoca. Umozliwi¢ _wsparcie

psychiczne.
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1.

Uczen bedacy pokrzywdzonym cyberprzemocg powinien otrzymaé porade, jak ma sig
zachowac¢, aby zapewni¢ sobie poczucie bezpieczenstwa i nie doprowadzi¢ do eskalacji
przesladowania.

Po zakonczeniu interwencji nalezy monitorowac sytuacje ucznia sprawdzajac, czy nie sg wobec
niego podejmowane dalsze dziatania przemocowe, badz odwetowe ze strony sprawcy.
Rodzice dziecka bedacego pokrzywdzonym cyberprzemocg powinni by¢ poinformowani
0 problemie 1 otrzyma¢ wsparcie i pomoc ze strony szkoty. W rozmowie z nimi pedagog lub
wychowawca przedstawiajg kroki, jakie zostaly podjete w celu wyjasnienia zajScia oraz
zapewnienia bezpieczenstwa poszkodowanemu uczniowi, a takze, jesli to wskazane,
zaproponowac rodzicom i dziecku pomoc specjalisty (psychologa, pedagoga).

Sporzadzi¢ dokumentacje z zajScia.

Pedagog szkolny zobowigzany jest do sporzadzenia notatki stuzbowej z rozmoéw ze sprawca,
pokrzywdzonym, ich rodzicami oraz $wiadkami zdarzenia. Dokument powinien zawiera¢ date
1 miejsce rozmowy, personalia os6b bioragcych w niej udzial 1 opis ustalonego przebiegu
wydarzen.

Jesli rozmowa przebiegata w obecno$ci swiadka (np. wychowawcy), powinien on podpisaé
notatke po jej sporzadzeniu.

Jesli zostaly zabezpieczone dowody cyberprzemocy, nalezy je rowniez wilaczy¢ do
dokumentacji pedagogicznej (wydruki, opis itp.).

Dyrektor szkoly pisemnie powiadamia sad rodzinny o sprawie w sytuacji, zawsze, gdy:

rodzice sprawcy cyberprzemocy odmawiaja wspotpracy lub nie stawiaja si¢ do szkotly, a uczen
nie zaniechat dotychczasowego postgpowania lub gdy do szkoly naplywaja informacje
o0 innych przejawach demoralizacji dziecka;

szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki wychowawcze (rozmowa z rodzicami,
konsekwencje regulaminowe wobec ucznia, spotkania z pedagogiem, itp.), a ich zastosowanie
nie przynosi pozadanych rezultatow.

Powazne przypadki cyberprzemocy przebiegajace z naruszeniem prawa (np. grozby
karalne, propozycje seksualne, publikowanie nielegalnych tresci, itp.) zostaja przez
dyrektora szkoly bezwzglednie zgloszone na Policj¢ lub/i do sadu rodzinnego.

PROCEDURA REAGOWANIA W SYTUACJI NARUSZENIA
PRYWATNOSCI DOTYCZACEJ NIEODPOWIEDNIEGO BADZ
NIEZGODNEGO Z PRAWEM WYKORZYSTANIA DANYCH
OSOBOWYCH LUB WIZERUNKU DZIECKA | PRACOWNIKA
SZKOLY

Zagrozenie to polega na naruszeniu prywatno$ci dziecka lub pracownika szkoty
poprzez nieodpowiednie lub niezgodne z prawem wykorzystanie danych osobowych lub
wizerunku dziecka i1 pracownika szkoty. Nalezy zwroci¢ uwage, 1z podszywanie si¢ pod inng
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osobe, wykorzystywanie jej wizerunku lub danych osobowych w celu wyrzadzenia jej szkody
osobistej lub majatkowej jest w $wietle polskiego prawa przestepstwem. Najczgstszymi
formami wyludzenia lub kradziezy danych jest przejecie profilu na portalu spoteczno$ciowym
w celu dyskredytacji lub naruszenia dobrego wizerunku ofiary (np. publikacja zdj¢¢ intymnych
badz montowanych), szantazu (w celu uzyskania korzysci finansowych w zamian za
niepublikowanie zdje¢ badz tresci naruszajacych dobry wizerunek ofiary), dokonania zakupow
I innych transakcji finansowych (np. w sklepach internetowych na koszt ofiary) lub uzyskania
korzy$ci (np. ustugi premium SMS). Czesto naruszenia prywatnosci taczy si¢ z cyberprzemoca.

Sposob postepowania w przypadku wystapienia zagrozenia:

1. Gdy sprawcg jest uczen - kolega ofiary ze szkoty czy klasy, uczniowie lub rodzice winni
skontaktowac si¢ z dyrektorem szkoty, wychowawca lub Szkolnym Mentorem Bezpieczenstwa
Cyfrowego. W przypadku, gdy do naruszenia prywatnosci poprzez kradziez, wyludzenie
danych osobowych wykorzystanie wizerunku dziecka dochodzi ze strony dorostych osob
trzecich, rodzice winni skontaktowac si¢ bezposrednio z Policja i powiadomi¢ o tym szkote
(zgodnie z Kodeksem Karnym $ciganie nastgpuje tu na wniosek pokrzywdzonego). Istotne dla
Scigania sprawcy bedzie uzyskanie dowodow, ze sprawca zmierzat do wyrzadzenia ofierze
szkody majatkowej lub osobistej. Samo podszywanie si¢ pod ofiarg nie jest karalne.

2. W pierwszej kolejnosci nalezy zabezpieczyé dowody nieodpowiedniego lub niezgodnego
z prawem dziatania - w formie elektronicznej (e-mail, zrzut ekranu, konwersacja
w komunikatorze lub sms). Réwnolegle nalezy dokona¢ zmian tych danych identyfikujacych,
ktore zaleza od ofiary, tj. haset i loginéw lub kodoéw dostepu do platform i portali
internetowych, tak aby uniemozliwi¢ kontynuacje procederu naruszania prywatno$ci —
W dziataniu tym ucznia i/lub jego rodzica/opiekuna prawnego powinien wspiera¢ Szkolny
Mentor Bezpieczenstwa Cyfrowego. Jesli wykradzione dane zostaly wykorzystane w celu
naruszenia dobrego wizerunku ofiary badz w innych celach niezgodnych z prawem nalezy
dazy¢ do wyjasnienia tych dziatan 1 usunigcia ich skutkow, takze tych widocznych w Internecie.
Likwidacja stron internetowych czy profili w portalach spotecznosciowych, ktéra wymagac
bedzie interwencji w zebrane dowody musi odbywac si¢ za zgoda Policji (o ile zostata
powiadomiona). Szczegbdlnej uwagi wymagaja incydenty kradziezy tozsamosci w celu
postuzenia si¢ nig np. podczas zakupu towaréw online lub dokonania transakcji finansowych.
W tym przypadku nalezy skontaktowac si¢ ze sklepem lub pozyczkodawca i wyjasni¢ charakter
zdarzenia.

3. W przypadku, gdy dowody jasno wskazuja na konkretnego sprawce¢ oraz na spelnianie
przestanki, 1z sprawca zmierzat do wyrzadzenia ofierze szkody majatkowej lub osobistej nalezy
je zabezpieczy¢ 1 przekaza¢ Policji. W przypadku, gdy trudno to ustali¢, identyfikacji dokonaé
winna Policja. W przypadku znanego sprawcy, ktéry jednak nie dziatat z powyzszych pobudek,
szkota powinna dazy¢ do rozwigzania problemu w ramach dzialan wychowawczo —
edukacyjnych uzgodnionych rodzicami.

4. Gdy sprawca incydentu jest uczen szkoty, nalezy wobec niego — W porozumieniu z rodzicami
— podja¢ dziatania wychowawcze, zmierzajace do u$wiadomienia nieodpowiedniego
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i nielegalnego charakteru czynow, jakich dokonat. Jednym z elementéw takich dziatah powinny
by¢ przeprosiny zlozone osobie poszkodowanej. Celem takich dziatanh winno by¢ nie tylko
nabycie odpowiedniej wiedzy przez ucznia na temat wagi poszanowania prywatnosci
W codziennym zyciu, ale trwata zmiana jego postawy na akceptujaca szacunek dla wizerunku i
prywatno$ci. Dziatania takie szkota winna podja¢ niezaleznie od powiadomienia Policji/ sadu
rodzinnego. Dyrekcja szkoly winna podja¢ decyzje w sprawie powiadomienia o incydencie
Policji, biorgc pod uwage wiek sprawcy, jego dotychczasowe zachowanie, postawe po odkryciu
incydentu oraz opinie wychowawcy i pedagoga. Przed podjeciem decyzji o zgloszeniu
incydentu na Policj¢ nalezy rozwazy¢, czy istnieja dowody, iz uczen - sprawca zmierzat do
wyrzadzenia ofierze szkody majatkowej lub osobiste;.

Ofiary incydentdw nalezy otoczy¢é — W porozumieniu z rodzicami/opiekunami prawnymi -
opieka pedagogiczno-psychologiczng i powiadomi¢ o dziataniach podjetych w celu usuniecia
skutkéw dziatania sprawcy (np. usunigcie z Internetu intymnych zdj¢¢ ofiary, zablokowanie
dostepu do konta w portalu spoteczno$ciowym). Jesli kradziez tozsamos$ci badZz naruszenie
dobrego wizerunku ofiary jest znane tylko jej i rodzicom, szkota winna zapewni¢ poufno$¢
dzialan, tak aby informacje narazajace ofiar¢ na naruszenie wizerunku nie byly
rozpowszechniane.

Gdy kradziez tozsamos$ci badz naruszenie dobrego wizerunku ofiary jest znane szerszemu
gronu uczniéw szkoty, nalezy podja¢ wobec nich dziatania wychowawcze, zwracajace uwage
na negatywng ocen¢ naruszania wizerunku ucznia — kolezanki lub kolegi oraz ryzyko
penalizacji.

Gdy naruszenie prywatnosci czy wytudzenie lub kradziez tozsamosci skutkujg wyrzadzeniem
ofierze szkody majatkowej lub osobistej, rodzice dzieci winni o nim powiadomi¢ Policjg.

W przypadku koniecznosci podejmowania dalszych dziatan pomocowych wobec ofiary, mozna
skierowa¢ ucznia, za zgoda i we wspolpracy z rodzicami, do placowki specjalistycznej,
np. terapeutycznej.

PROCEDURA REAGOWANIA W PRZYPADKU NAWIAZYWANIA
PRZEZ UCZNIA NIEBEZPIECZNYCH KONTAKTOW W
INTERNECIE — UWODZENIE, ZAGROZENIE PEDOFILIA

Zagrozenie obejmuje kontakty osob dorostych z matoletnimi w celu zainicjowania
znajomos$ci prowadzacych do wytudzenia poufnych informacji, nawigzania kontaktow
seksualnych, sktonienia dziecka do zachowan niebezpiecznych dla jego zdrowia i Zycia lub
wyludzenia wlasnosci (np. danych, pieniedzy, cennych przedmiotéw rodzinnych).
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Sposob postepowania w przypadku wystapienia zagrozenia:

Osobami najczesciej zglaszajagcymi omawiany problem sg rodzice/opiekunowie prawni dziecka
lub osoby zajmujace si¢ ,,poszukiwaniem pedofilii”. W pierwszym przypadku informacja trafia
najpierw do szkét, w drugim — na Policje. Zdarza si¢, ze informacja uzyskiwana jest ze
srodowiska rowiesnikow ofiary. Kluczowe znaczenie w dziataniach szkoty ma czas reakcji -
szybko$¢ przeciwdzialania zagrozeniu ze wzgledu na niezwykle szkodliwe konsekwencje
realizacji kontaktu online, przeradzajacego si¢ w zachowania w $wiecie rzeczywistym:
uwiedzenie 1 wykorzystanie seksualne, kidnaping, a takze wyludzenie pienigdzy czy
przedmiotow duzej wartoSci. W przypadkach niebezpiecznych kontaktéw inicjowanych
w Internecie moze dochodzi¢ do zagrozenia zycia i zdrowia dziecka, szantazu i przymusu
realizacji czynnosci seksualnych.

Nalezy zidentyfikowac 1 zabezpieczy¢ w szkole, w formie elektronicznej dowody dziatania
dorostego sprawcy uwiedzenia (zapisy rozméw w komunikatorach, na portalach
spotecznos$ciowych; zrzuty ekranowe, zdjecia, wiadomo$ci e-mail). Jednoczesnie —
bezzwlocznie - nalezy dokonaé¢ zawiadomienia na Policji o wystgpieniu zdarzenia.

Ze wzgledu na bezpieczenstwo nie nalezy podejmowac¢ samodzielnych dziatan w celu dotarcia
do sprawcy, lecz udziela¢ wszelkiego mozliwego wsparcia organom $cigania, m.in.
zabezpieczy¢ i przekazac zebrane dowody. Identyfikacja sprawcy wykracza poza kompetencje
1 mozliwosci szkoty w wiekszosci przypadkéw uwodzenia przez Internet.

Nie nalezy podejmowaé aktywnosci zmierzajacych bezposrednio do kontaktu ze sprawca.
Zadaniem szkoty jest zebranie dowodow i opieka nad ofiarg i ew. §wiadkami.

W kazdym przypadku proby nawigzania niebezpiecznego kontaktu — np. w celu werbunku do
sekty lub grupy promujacej niebezpieczne zachowania, a takze werbunku do grupy
terrorystycznej nalezy przed wszystkim zapewni¢ ofierze opieke psychologiczng i poczucie
bezpieczenstwa. Podobne wsparcie winno by¢ udzielone w przypadku zaobserwowania
antyzdrowotnych 1 zagrazajacych Zzyciu zachowan uczniow (samookaleczenia, zazywanie
substancji psychoaktywnych), bowiem zachowania te moga by¢ inicjowane i wzmacniane
poprzez kontakty w Internecie. O mozliwym zwigzku takich zachowan dzieci z inspiracja
W Internecie nalezy powiadomi¢ rodzicoéw.

Pierwsza czynno$cig w ramach reakcji na zagrozenie jest otoczenie ofiary pomoca
psychologiczno-pedagogiczng we wspolpracy szkolty z rodzicami/opiekunami prawnymi.
W trakcie rozmowy z dzieckiem prowadzonej w warunkach komfortu psychicznego przez
wychowawceg/ pedagoga/psychologa/osobg ze szkoty, do ktorej dziecko ma szczegdlne
zaufanie, nalezy uzyskac¢ wszelkie mozliwe informacje o sprawcy i przekazac je Policji. Nalezy
upewni¢ si¢, ze kontakt ofiary ze sprawcg zostal przerwany, a dziecko odzyskato poczucie
bezpieczenstwa. Towarzyszy¢ temu powinna analiza sytuacji domowej (rodzinnej) dziecka,
w ktorej tkwi¢ moze zrodlo poszukiwania kontaktow w Internecie. Dziecku nalezy udzieli¢
profesjonalnej opieki terapeutycznej i/lub lekarskiej.
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Wszelkie dziatania szkoty wobec dziecka winny by¢ uzgadniane z rodzicami/opiekunami
prawnymi i inicjowane za ich zgoda.

Jezeli zglaszajacym zagrozenie byt réwiesnik ofiary, nalezy réwniez obja¢ go opieka
psychologiczng, pozytywnie wzmacniajac jego reakcj¢ na zdarzenie.

W przypadkach naruszenia prawa — szczeg6lnie w przypadku uwiedzenia dziecka do lat 15 —
obowigzkiem szkoly jest powiadomienie Policji lub sgdu rodzinnego.

W przypadkach uwiedzenia nieletnich przez osoby doroste rekomenduje si¢ —w porozumieniu
z rodzicami/opiekunami prawnymi — skierowanie ofiary na terapi¢ do placowki specjalistycznej
opieki psychologiczne;j.

PROCEDURA REAGOWANIA W PRZYPADKU LAMANIA PRAWA
AUTORSKIEGO

W zalezno$ci od okoliczno$ci oraz zaawansowania problemu, w ktérym doszto do
ujawnienia sprawy, zdarzenie moze zosta¢ zgloszone w sposob nieformalny (ustnie,
telefonicznie, poczta elektroniczng, na zamknigtym lub publicznym forum internetowym, na
piSmie w postaci wezwania podpisanego przez domniemanego uprawnionego lub jego
petnomocnika) lub formalny (w postaci dorgczenia odpisu pozwu lub innego pisma
urzedowego np. wezwania z Policji lub prokuratury). Przyjecie zgloszenia dokonanego w
sposob nieformalny powinno zaowocowa¢ powstaniem bardziej formalnego $ladu, w postaci
np. notatki stuzbowej, zakomunikowania przetozonemu itd. w zaleznosci od wagi sprawy.

Najczestszym przypadkiem, w ktorym szkota moze zetkna¢ si¢ z problemem naruszenia
praw autorskich jest uzycie materialéw prawnie chronionych na stronach 53 internetowych
szkoly, poza zakresem dozwolonego uzytku, przez jej pracownikéw badz ucznidw.
W przypadku naruszen dokonanych przez uczniéw szkola nie moze wystepowaé w roli
sedziego - dochodzenie roszczen nalezy pozostawi¢ osobom uprawnionym. Szkota powinna na
kazdym etapie skupi¢ si¢ na swojej roli edukacyjno-wychowawczej poprzez organizacj¢ lekcji
na temat praw autorskich, zwracajac przy tym uwage, ze powinny one rzeczowo i konkretnie
informowac, jakie czyny sa dozwolone, a jakie zabronione prawem.

Nalezy zebra¢ informacje przede wszystkim o:

osobie dokonujacej zgloszenia, czy jest do tego uprawniona (czy faktycznie przystuguja jej
prawa autorskie do danego utworu, czy posiada wazne pelnomocnictwo itd.).

wykorzystanym utworze (czy faktycznie jest chroniony przez prawo autorskie, w jakim
zakresie zostal wykorzystany i czy zakres ten miesci si¢ w zakresie posiadanych licencji lub
dozwolonego uzytku).

Nalezy zweryfikowa¢ wszystkie informacje podawane przez zglaszajacego lub inne osoby.
Jezeli np. powotuje si¢ on na toczace si¢ w sprawie postepowanie karne, nalezy podja¢ kontakt
z odpowiednimi stuzbami celem ustalenia, czy takie postepowanie faktycznie si¢ toczy, czego
doktadnie dotyczy i1 jaka jest w nim rola poszczegdlnych oséb. Taki kontakt najlepiej
przeprowadza¢ za posrednictwem adwokata lub radcy prawnego. Nalezy sprawdzi¢, czy
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okolicznosci podane w zgtoszeniu faktycznie miaty miejsce i czy powotywane tam dowody nie
zostaly zmanipulowane.

Dochodzenie naruszen praw autorskich realizowane jest, co do zasady, z inicjatywy samego
uprawnionego przed sadami, a w przypadku naruszen stanowiacych przestepstwo dodatkowo
zaangazowane mogg by¢ Policja i prokuratura. Szkota nie powinna wyreczaé tych organow
W ich rolach ani tez wkracza¢ w ich kompetencje. Szkota powinna skupi¢ si¢ na swojej roli
wychowawczej 1 edukacyjnej, wykorzystujac otrzymanie zgloszenia rzekomego naruszenia do
przekazania zaangazowanym osobom (a by¢ moze i1 wszystkim uczniom, nauczycielom
I opiekunom) wiedzy na temat tego, jak faktycznie prawo reguluje t¢ konkretng sytuacje

Jezeli osoba, ktérej prawa autorskie naruszono, jest uczen nalezy rozwazy¢ mozliwo$é
wystapienia w roli mediatora, aby stosownie do okolicznosci utatwi¢ stronom ugodowe lub
inne kompromisowe zakonczenie powstatego sporu. Np. w przypadku, gdy ofiarg jest osoba ze
szkoty, autorytet szkoty moze pomodc w sktonieniu sprawcy do zaprzestania naruszen. Z Kolei
w przypadku, gdy ofiarag jest osoba spoza szkoly, szkota moze pomoc sprawcy
w doprowadzeniu do zaniechania naruszen i naprawienia ich skutkéw bez niepotrzebnej
eskalacji sporu.

Poniewaz, co do zasady dochodzenie roszczen z tytulu naruszen zalezy od decyzji
uprawnionego, to uprawniony musi samodzielnie zdecydowac¢ czy zawiadamia¢ Policje¢ lub
sktada¢ powodztwo. Stosownie do wskazanej wyzej roli mediatora, szkota powinna
zaangazowaé si¢ natomiast przede wszystkim w ulatwianie zakonczenia sporu bez takiej
eskalacji.

PROCEDURA REAGOWANIA W PRZYPADKU ZAGROZENIA
BEZPIECZENSTWA TECHNICZNEGO SIECI, KOMPUTEROW
| ZASOBOW ONLINE W SZKOLE

Kategoria technicznych zagrozen bezpieczenstwa cyfrowego obejmuje obecnie szerokie
spectrum problemow:

ataki przez wirusy, robaki i trojany,

ataki na zasoby sieciowe (hakerstwo, spyware, crimeware, eksploit, ataki stownikowe 1 back
door, skanowanie portow, phishing, pharming, sniffing, spoofing, ataki Denial of service
(DoS), rootkit) i ataki socjotechniczne.

Na styku z zagadnieniami technicznymi lokalizuja si¢ zagrozenia wynikajace
Z nieprawidtowych

1 szkodliwych zachowan uzytkownikéw np. uzywanie latwych do odgadnigcia hasel,
pozostawianie komputeréw wiaczonych bez opieki, czy brak zabezpieczen na wypadek braku
energii elektrycznej.
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VI.

Sposob postepowania w przypadku wystapienia zagrozenia:

W przypadku wystapienia incydentow zagrozenia bezpieczenstwa cyfrowego pracownik
szkoty zobowigzany jest do zgloszenia go osobie odpowiedzialnej za infrastrukture cyfrowa
szkoly oraz dyrekcji. Kluczowe znaczenie ma zebranie i zabezpieczenie przez specjaliste
dowodéw w formie elektroniczne;.

Identyfikacje sprawcow ataku nalezy pozostawi¢ specjalistom — informatykom. W sytuacji, gdy
incydent spowodowat szkole straty materialne lub wigzal si¢ z utrata danych nalezy
powiadomi¢ Policje¢, aby podjeta dziatania na rzecz zidentyfikowania sprawcy.

Jesli sprawcami incydentu sg uczniowie danej szkoty, o zaistniatej sytuacji nalezy powiadomic
ich rodzicow, za$ wobec nich podja¢ dziatania wychowawcze. Jezeli skutki ataku maja
dotkliwy charakter, doprowadzily do zniszczenia mienia lub utraty istotnych danych (np.
gromadzonych w e-dzienniku szkoty), nalezy taki przypadek zglosi¢ na Policje.

O incydencie nalezy powiadomi¢ spoteczno$¢ szkolng (ucznidw, nauczycieli, rodzicow)
1 zaprezentowa¢ podjete sprawnie dzialania, tak przywracajace dziatanie aplikacji i sieci
komputerowej w szkole, jak i wychowawczo-edukacyjne wobec dzieci.

W przypadkach zaawansowanych awarii (np. wywolanych przez trojany) lub strat (np. utrata
danych z e-dziennika) konieczne jest skorzystanie z zewngtrznego wsparcia eksperckiego,
kontakt z serwisem tworcy oprogramowania lub zaméwienie ustugi w wyspecjalizowane;j
firmie.

PROCEDURA KORZYSTANIA PRZEZ UCZNIOW Z TELEFONOW
KOMORKOWYCH I INNYCH URZADZEN ELEKTRONICZNYCH NA
TERENIE SZKOLY

Wychowawca informuje uczniéw i rodzicow na poczatku roku szkolnego o warunkach
korzystania z telefonu komorkowego 1 innych urzadzen elektronicznych na terenie szkoty.

Uczniowie wylaczajg telefony komorkowe 1 inne urzadzenia elektroniczne na czas lekcji oraz
nie korzystaja z urzadzen podczas przerw.

Zabrania si¢ nagrywania, filmowania i fotografowania sytuacji szkolnych w czasie lekcji i na
przerwach bez zgody nauczyciela prowadzacego zajecia lub nauczyciela dyzurujacego na
przerwie.

W przypadku, gdy uczen korzysta z telefonu komoérkowego lub innego urzadzenia
elektronicznego w czasie lekcji, nauczyciel nakazuje wytaczenie urzadzenia.

W przypadku, gdy uczen nie chce wytaczy¢ telefonu komorkowego lub innego urzadzenia
elektronicznego, nauczyciel fakt ten odnotowuje w uwagach na temat zachowania ucznia.

Wychowawca ma obowigzek poinformowac telefonicznie o tym fakcie rodzicow (prawnych
opiekunow) ucznia i wspolnie ustali¢ zasady oddziatywania wychowawczego.
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7. Szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za uszkodzenie lub zaginigcie telefonow lub innych
urzadzen elektronicznych.

VII. UPRAWNIENIA I ODPOWIEDZIALNOSC OSOB REALIZUJACYCH
KONIECZNE DZIALANIA:

Za uruchomienie i anulowanie procedury oraz kierowanie koniecznymi
dziataniami odpowiadaja kolejno:

1 dyrektor placowki—Anna Turek tel.794 190 000 przypadku nieobecnosci
0 wicedyrektor zastepujacy dyrektora- Renata Prusak, tel. 503 055 077

Szkota Podstawowa im. Jana Pawta Il w tososinie Dolnej



